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ROTEIRO PARA APRESENTAÇÃO DE 
PROJETO DE MELHORIA INSTITUCIONAL 
1 - TÍTULO DO PROJETO
O Título de seu projeto deve refletir a natureza do problema enfocado e ter um impacto significativo em seu leitor.

2 - APRESENTAÇÃO DA INSTITUIÇÃO
A apresentação deve conter:

. nome e sigla do órgão concedente;

. pequeno histórico da instituição de estágio ( quando foi criada, diretrizes gerais);

. composição da diretoria, da gerência; 

. nome do supervisor e e-mail.

2a - APRESENTAÇÃO DO ESTAGIÁRIO
. nome;

.
. e-mail;

. curso e fase; 

. nome da instituição de ensino;

. endereço completo da instituição de ensino;

3 - ANÁLISE DE CONTEXTO E JUSTIFICATIVA
A análise de contexto deve descrever as deficiências e potencialidades do local onde o projeto vai se inserir, as características do local e as iniciativas já desenvolvidas. 

Deve analisar a natureza do problema e suas implicações, dando ênfase a aspectos quantitativos e qualitativos, fornecendo dados e indicadores significativos que cubram de maneira suficiente o problema. 

A justificativa deve expor seus argumentos, correlacionando as deficiências locais, necessidades e potencialidades descritas e analisadas com propostas de soluções para o problema, bem como sua capacidade de transformação da realidade analisada. 

4 - OBJETIVO GERAL
O objetivo do projeto é contribuir com propostas de melhoria para a entidade concedente do estágio, deve ser definido com clareza e precisão. 

5 - OBJETIVOS ESPECÍFICOS
É o fim que se pretende atingir com a realização do projeto, como meta de uma contribuição para a realidade investigada. São as etapas necessárias para atingir o objetivo geral.

6 - PÚBLICO-ALVO
Descrever as características dos beneficiários do projeto, pessoas de uma área, comunidade ou de uma instituição, a quem interessa o projeto.

7 - METODOLOGIA
Relatar, resumidamente, a fundamentação teórica utilizada, explicitar as rotinas e as estratégias planejadas, as responsabilidades e compromissos assumidos, como o projeto vai se desenvolver, todos os envolvidos e o nível de participação/responsabilidade de cada um.

8 - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
O cronograma de atividades deve enumerar as atividades necessárias à realização do projeto e suas etapas no tempo. 
9 - REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS
10 - ANEXOS 
Os anexos devem conter as informações (ou documentos) adicionais que você considere necessárias como complementação do projeto.

11 - DATA E ASSINATURA DO ESTAGIÁRIO, SUPERVISOR E PROFESSOR ORIENTADOR
OBSERVAÇÕES
Conforme estabelece o § 3°, do Art 7º, do Decreto n° 781, de 25/01/2012, o estagiário de nível superior , como pré-requisito para o recebimento do certificado de conclusão do estágio, deverá apresentar um trabalho que conste atividade ou projeto, segundo suas habilidades e competências, contemplando proposta de melhoria institucional em consonância com os objetivos institucionais. 
O projeto deve ser digitado com as seguintes normas:
Espaço entre-linhas: 1,5
Fonte: Time New Roman 12
Margens: Esquerda/superior 3,0 cm – direita/inferior 2,0 cm
_2147483647

