PORTARIA N° 491 de 09/08/2017 SEA DIARIO OFICIAL n° 20.596 15.08.2017

Determina o uso do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos - Atividades Meio -
Sistema SCTD, a serem utilizados pelos 6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias e Fundacbes do Poder
Executivo do Estado de Santa Catarina.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com a Lei n® 9.747, de 26
de novembro de 1994, regulamentado pelo Decreto n°1.444 de 23 de marco de 1988 c/c o0 Decreto 1.975 de 9 de dezembro de 2008.

RESOLVE:

Art. 1° - homologar a classificacdo de documentos e 0s prazos de guarda e destinacdo de documentos estabelecidos no Anexo 1, desta
Portaria "Plano de Classificacdo de Documentos” - atividades meio e no Anexo 2, desta Portaria "Tabela de Temporalidade de
Documentos™ - atividades meio e determinar seu uso nos orgaos da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de
Santa Catarina.

Art. 2° - Cabera a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, a competéncia de acompanhar o processo de implantacdo do
Plano de Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade das atividades meio - SCTD, em todos os setores que produzem
ou arquivam documentos.

§ Paragrafo Unico - A elaboracio, atualizacio e publicacdo do Plano de Classificacio e Tabela de Temporalidade das atividades meio
do Sistema SCTD, é de competéncia do Sistema Administrativo de Gestdo Documental, cujo 6rgdo central é a Secretaria de Estado da
Administragdo, com a participacdo dos Sistemas Administrativos do Estado.

Art. 3° - Os servidores responsaveis pelo tratamento da documentacdo devem seguir as orientacdes da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos e realizar os procedimentos de aplicacdo do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos de Arquivos - atividades meio e fim.



§ 1° - O Arquivo Central dos Orgéos elaborara cronograma proprio para a aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos de
Arquivo em cada Setor.

8 2° - O recolhimento dos documentos considerados de carater intermediario e permanente sera realizado de acordo com cronograma
elaborado pelo Arquivo Central e devera seguir a Instrugdo Normativa vigente.

Art. 4° - O processo de eliminacdo de documentos, determinados na Tabela de Temporalidade devera seguir a Instrucdes Normativas
vigente.

Art. 5° - O Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades meio, anexo desta Portaria, sera
atualizada no prazo de 2 (dois) anos a contar da data de sua publicacao, ou quando for necessario.

Art. 6° - Seré considerada como falta funcional o descumprimento do prescrito nesta Portaria, aplicando-se as san¢des estatutarias que
couberem.

Art. 7° - Fica revogada a Portaria n° 870 de 16/11/2010/SEA, publicada em 19/11/2010.

MILTON MARTINI
Secretéario de Estado da Administracéo
Republicado por incorrecao.
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Edic&o de classes: Plano de Classificac@o de Atividade Meio - 2017
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacgéo da edi¢ao: Aprovada
Tipo atividade: Meio

Situagao: Ativo

Exibic&o: Todo o plano de classificagdo

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

01

01.01
01.01.01
01.01.01.01
01.01.01.01.01

01.01.01.01.01.016
01.01.01.01.01.017
01.01.01.01.01.018
01.01.01.01.01.019
01.01.01.01.01.020
01.01.01.01.01.021
01.01.01.01.01.022
01.01.01.01.01.023
01.01.01.01.01.024
01.01.01.01.01.025
01.01.01.01.01.026
01.01.01.01.01.027
01.01.01.01.01.028
01.01.01.01.01.029
01.01.01.01.01.030
01.01.01.01.01.046
01.01.01.01.01.047
01.01.01.01.01.048
01.01.01.01.01.049
01.01.01.01.01.050
01.01.01.01.01.051
01.01.01.01.01.052
01.01.01.01.01.053
01.01.01.01.01.065
01.01.01.01.01.070
01.01.01.01.01.071
01.01.01.01.01.072
01.01.01.01.01.073
01.01.01.01.01.074
01.01.01.01.01.075
01.01.01.01.01.076
01.01.01.01.01.077
01.01.01.01.01.078
01.01.01.01.01.079
01.01.01.01.01.080
01.01.01.01.01.081
01.01.01.01.01.082
01.01.01.01.01.083
01.01.01.01.01.084
01.01.01.01.01.085
01.01.01.01.01.086
01.01.01.01.01.087
01.01.01.01.01.088
01.01.01.01.01.089
01.01.01.01.01.090
01.01.01.01.01.091
01.01.01.01.01.092
01.01.01.01.01.093
01.01.01.01.01.094
01.01.01.01.01.095
01.01.01.01.01.096
01.01.01.01.01.097
01.01.01.01.01.098

ADMINISTRACAO GERAL

Administracdo Geral

Gestao das Ac¢Oes de Governo

Coordenacéo e Articulagdo das Ag¢bes de Governo

Assessorar quanto a Atos do Processo Legislativo ao Governador, Orgéos e Entidades do
Sistema Administrativo de Atos do Processo Legislativo

Autdgrafo de Lei sobre Administracéo Financeira

Autdgrafo de Lei sobre Controle Interno

Autégrafo de Lei sobre Geografia e Cartografia

Autdgrafo de Lei sobre Materiais e Servigos

Autografo de Lei sobre Recursos Humanos

Autégrafo de Lei sobre Tecnologia da Informagéo

Autdgrafo de Lei sobre Informag8es Estatisticas

Autégrafo de Lei sobre Planejamento e Orgamento

Autégrafo de Lei sobre Servigos Juridicos

Autografo de Lei sobre Patriménio

Autdgrafo de Lei sobre Gestdo Documental e Publicacéo Oficial

Autdgrafo de Lei sobre Articulagdo das Agbes de Governo

Autdgrafo de Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Autbgrafo de Lei sobre Ouvidoria

Autbgrafo de Lei sobre Gestéo Organizacional

Oficio sobre Medida Proviséria

Comunicado de Viagem do Governador

Comunicado de Viagem do Vice-Governador

Comunicado de Regime de Urgéncia

Comunicado de Proposi¢éo de Emenda Supressiva

Comunicado de Proposicédo de Emenda Modificativa

Comunicado de Proposi¢céo de Emenda Substitutiva

Comunicado de Proposi¢éo de Emenda Global

Processo sobre Termo de Cooperagdo Técnica

Oficio sobre Indicacéo Politica

Processo sobre Proposicdo da Camara de Vereadores

Oficio sobre Protocolo de Intengdes

Processo sobre Projeto de Lei sobre Administracéo Financeira

Processo sobre Projeto de Lei sobre Controle Interno

Processo sobre Projeto de Lei sobre Geografia e Cartografia

Processo sobre Projeto de Lei sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao de Pessoas

Processo sobre Projeto de Lei sobre Tecnologia da Informagéo

Processo sobre Projeto de Lei sobre Informag8es Estatisticas

Processo sobre Projeto de Lei sobre Planejamento

Processo sobre Projeto de Lei sobre Orgcamento

Processo sobre Projeto de Lei sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Projeto de Lei sobre Patriménio

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo Documental e Publicagéo Oficial
Processo sobre Projeto de Lei sobre Articulagdo das A¢bes do Governo
Processo sobre Projeto de Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Processo sobre Projeto de Lei sobre Ouvidoria

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo Organizacional

Processo sobre Projeto de Lei sobre Protegéo e Defesa Civil

Processo sobre Projeto de Lei sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Projeto de Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Projeto de Lei sobre Concesséo de Titulos Honorificos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Administragdo Financeira
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Controle Interno
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Materiais e Servigos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestéo de Pessoas
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Tecnologia da Informacéo

Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico
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01.01.01.01.01.099
01.01.01.01.01.100
01.01.01.01.01.101
01.01.01.01.01.102
01.01.01.01.01.103
01.01.01.01.01.104
01.01.01.01.01.105
01.01.01.01.01.106
01.01.01.01.01.107
01.01.01.01.01.108
01.01.01.01.01.109
01.01.01.01.01.110
01.01.01.01.01.111
01.01.01.01.01.112
01.01.01.01.01.113
01.01.01.01.01.114
01.01.01.01.01.115
01.01.01.01.01.116
01.01.01.01.01.117
01.01.01.01.01.118
01.01.01.01.01.119
01.01.01.01.01.120
01.01.01.01.01.121
01.01.01.01.01.122
01.01.01.01.01.123
01.01.01.01.01.124
01.01.01.01.01.125
01.01.01.01.01.126
01.01.01.01.01.127
01.01.01.01.01.128
01.01.01.01.01.129
01.01.01.01.01.130
01.01.01.01.01.131
01.01.01.01.01.132
01.01.01.01.01.133
01.01.01.01.01.134
01.01.01.01.01.135
01.01.01.01.01.136
01.01.01.01.01.137
01.01.01.01.01.138
01.01.01.01.01.139
01.01.01.01.01.140
01.01.01.01.01.141
01.01.01.01.01.142
01.01.01.01.01.143
01.01.01.01.01.144
01.01.01.01.01.145
01.01.01.01.01.146
01.01.01.01.01.147
01.01.01.01.01.148
01.01.01.01.01.149
01.01.01.01.01.150
01.01.01.01.01.151
01.01.01.01.01.152
01.01.01.01.01.153
01.01.01.01.01.154
01.01.01.01.01.155
01.01.01.01.01.156
01.01.01.01.01.157
01.01.01.01.01.158
01.01.01.01.01.159
01.01.01.01.01.160
01.01.01.01.01.161
01.01.01.01.01.162
01.01.01.01.01.163
01.01.01.01.01.164
01.01.01.01.01.165
01.01.01.01.01.166
01.01.01.01.01.167

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Informacgdes Estatisticas
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Planejamento

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Orgcamento

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Patriménio

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestdo Documental e Publicagéo Oficial
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Articulagcdo das A¢es do Governo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Atos do Processo Legislativo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Ouvidoria

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestdo Organizacional
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Protegao e Defesa Civil
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Concesséo de Titulos Honorificos
Processo sobre Medida Proviséria sobre Administracéo Financeira

Processo sobre Medida Provisdria sobre Controle Interno

Processo sobre Medida Proviséria sobre Geografia e Cartografia

Processo sobre Medida Proviséria sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestéo de Pessoas

Processo sobre Medida Proviséria sobre Tecnologia da Informagao

Processo sobre Medida Proviséria sobre Informag8es Estatisticas

Processo sobre Medida Proviséria sobre Planejamento

Processo sobre Medida Proviséria sobre Orgamento

Processo sobre Medida Proviséria sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Medida Provisdria sobre Patriménio

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestdo Documental e Publicagio Oficial
Processo sobre Medida Proviséria sobre Articulacéo das A¢es do Governo
Processo sobre Medida Provisdria sobre Atos do Processo Legislativo

Processo sobre Medida Provisoria sobre Ouvidoria

Processo sobre Medida Provisdria sobre Gestéo Organizacional

Processo sobre Medida Proviséria sobre Protecdo e Defesa Civil

Processo sobre Medida Provisoéria sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Medida Proviséria sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Medida Provisdria sobre Concesséo de Titulos Honorificos

Lei sobre Administragdo Financeira

Lei sobre Controle Interno

Lei sobre Geografia e Cartografia

Lei sobre Materiais e Servigos

Lei sobre Gestéo de Pessoas

Lei sobre Tecnologia da Informacao

Lei sobre Informacdes Estatisticas

Lei sobre Planejamento

Lei sobre Orgamento

Lei sobre Servigos Juridicos

Lei sobre Patriménio

Lei sobre Gestdo Documental e Publica¢éo Oficial

Lei sobre Articulagcdo das Agbes do Governo

Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Lei sobre Ouvidoria

Lei sobre Gestdo Organizacional

Lei sobre Protecéo e Defesa Civil

Lei sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos

Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei sobre Concesséo de Titulos Honorificos

Lei Complementar sobre Administragdo Financeira

Lei Complementar sobre Controle Interno

Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia

Lei Complementar sobre Materiais e Servigos

Lei Complementar sobre Gestédo de Pessoas

Lei Complementar sobre Tecnologia da Informagéo

Lei Complementar sobre Informacdes Estatisticas

Lei Complementar sobre Planejamento

Lei Complementar sobre Orgamento

Lei Complementar sobre Servicos Juridicos

Lei Complementar sobre Patriménio

Lei Complementar sobre Gestao Documental e Publicagéo Oficial

Lei Complementar sobre Articulagéo das A¢des do Governo

Lei Complementar sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Complementar sobre Ouvidoria

Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico
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Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

01.01.01.01.01.168
01.01.01.01.01.169
01.01.01.01.01.170
01.01.01.01.01.171
01.01.01.01.01.172
01.01.01.01.01.173
01.01.01.01.01.174
01.01.01.01.01.175
01.01.01.01.01.176
01.01.01.01.01.177
01.01.01.01.01.178
01.01.01.01.01.179
01.01.01.01.01.180
01.01.01.01.01.181
01.01.01.01.01.182
01.01.01.01.01.183
01.01.01.01.01.184
01.01.01.01.01.185
01.01.01.01.01.186
01.01.01.01.01.187
01.01.01.01.01.188
01.01.01.01.01.189
01.01.01.01.01.190
01.01.01.01.01.191
01.01.01.01.01.192
01.01.01.01.01.193
01.01.01.01.01.194
01.01.01.01.01.195
01.01.01.01.01.196
01.01.01.01.01.197
01.01.01.01.01.198
01.01.01.01.01.199
01.01.01.01.01.200
01.01.01.01.01.201
01.01.01.01.01.202
01.01.01.01.01.203
01.01.01.01.01.204
01.01.01.01.01.205
01.01.01.01.01.206
01.01.01.01.01.207
01.01.01.01.01.208
01.01.01.01.01.209
01.01.01.01.01.210
01.01.01.01.01.211
01.01.01.01.01.212
01.01.01.01.01.213
01.01.01.01.01.214
01.01.01.01.01.215
01.01.01.01.01.216
01.01.01.01.01.217
01.01.01.01.01.218
01.01.01.01.01.219
01.01.01.01.01.220
01.01.01.01.01.221
01.01.01.01.01.222
01.01.01.01.01.223
01.01.01.01.01.224
01.01.01.01.01.225
01.01.01.01.01.226
01.01.01.01.01.227
01.01.01.01.01.228
01.01.01.01.01.229
01.01.01.01.01.230
01.01.01.01.01.231
01.01.01.02
01.01.01.02.01
01.01.01.02.01.003
01.01.01.02.01.004
01.01.01.02.01.005

Lei Complementar sobre Gestéo Organizacional

Lei Complementar sobre Protecdo e Defesa Civil

Lei Complementar sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Complementar sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei Complementar sobre Concesséo de Titulos Honorificos

Lei Promulgada sobre Administra¢éo Financeira

Lei Promulgada sobre Controle Interno

Lei Promulgada sobre Geografia e Cartografia

Lei Promulgada sobre Materiais e Servigos

Lei Promulgada sobre Gestédo de Pessoas

Lei Promulgada sobre Tecnologia da Informacao

Lei Promulgada sobre Informag6es Estatisticas

Lei Promulgada sobre Planejamento

Lei Promulgada sobre Orgamento

Lei Promulgada sobre Servigos Juridicos

Lei Promulgada sobre Patriménio

Lei Promulgada sobre Gestdo Documental e Publicacéo Oficial

Lei Promulgada sobre Articulagédo das Agdes do Governo

Lei Promulgada sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Promulgada sobre Ouvidoria

Lei Promulgada sobre Gestédo Organizacional

Lei Promulgada sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Promulgada sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei Promulgada sobre Concesséo de Titulos Honorificos

Lei Complementar Promulgada sobre Administracéo Financeira

Lei Complementar Promulgada sobre Controle Interno

Lei Complementar Promulgada sobre Geografia e Cartografia

Lei Complementar Promulgada sobre Materiais e Servigos

Lei Complementar Promulgada sobre Gestéo de Pessoas

Lei Complementar Promulgada sobre Tecnologia da Informagéo

Lei Complementar Promulgada sobre Informacgdes Estatisticas

Lei Complementar Promulgada sobre Planejamento

Lei Complementar Promulgada sobre Or¢gamento

Lei Complementar Promulgada sobre Servigos Juridicos

Lei Complementar Promulgada sobre Patriménio

Lei Complementar Promulgada sobre Gestdo Documental e Publicagao Oficial
Lei Complementar Promulgada sobre Articulagéo das Ac¢des do Governo
Lei Complementar Promulgada sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Complementar Promulgada sobre Ouvidoria

Lei Complementar Promulgada sobre Gestéo Organizacional

Lei Complementar Promulgada sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Complemenar Promulgada sobre Reconhecimento de Utilidade Pdblica
Lei Complementar Promulgada sobre Concesséo de Titulos Honorificos
Processo sobre Proposta de Emenda a Constituicdo do Estado

Emenda a Constituicdo do Estado

Processo sobre Viagem do Governador

Processo sobre Viagem do Vice-Governador

Processo sobre Licencga para Viagem do Governador

Processo sobre Licenga para Viagem do Vice-Governador

Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestéo Financeira e Orgamentéaria
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao de Patriménio
Processo sobre Minuta de Decreto de Luto Oficial

Processo sobre Minuta de Decreto sobre Regulamentacéo de Lei
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Declaracéo de Utilidade Publica
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao de Pessoas

Decreto sobre Gestéo Financeira e Or¢camentaria

Decreto sobre Gestéo de Patrimonio

Decreto sobre Luto Oficial

Decreto sobre Regulamentacgéo de Lei

Decreto sobre Declaragéo de Utilidade Publica

Decreto sobre Gestao de Pessoas

Processo sobre Indicacéo Politica

Oficio sobre Mogao

Processo sobre Mogéo

Estatistica, Geografia e Cartografia

Elaborar, Controlar e Analisar as Informac8es Estatisticas

Oficio sobre Informacdes Estatisticas

Oficio sobre Parecer com Informag6es Estatisticas

Parecer sobre Informacdes Estatisticas

Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico
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Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

01.01.01.02.01.006
01.01.01.02.01.007
01.01.01.02.01.008
01.01.01.02.01.009
01.01.01.02.01.010
01.01.01.02.01.011
01.01.01.02.01.012
01.01.01.02.01.013
01.01.01.02.02
01.01.01.02.02.001
01.01.01.02.02.002
01.01.01.02.02.003
01.01.01.02.02.004
01.01.01.02.02.005
01.01.01.02.02.006
01.01.01.02.02.007
01.01.01.02.02.008
01.01.01.02.02.009
01.01.01.02.02.010
01.01.01.02.02.011
01.01.01.02.02.012
01.01.01.02.02.013
01.01.01.02.02.014
01.01.02
01.01.02.01
01.01.02.01.01
01.01.02.01.01.001
01.01.02.01.01.002
01.01.02.01.01.003
01.01.02.01.01.004
01.01.02.01.01.005
01.01.02.01.01.006
01.01.02.01.01.007
01.01.02.01.02
01.01.02.01.02.001
01.01.02.01.02.002
01.01.02.01.02.003
01.01.02.01.03

01.01.02.01.03.001
01.01.02.01.03.002
01.01.02.01.03.003
01.01.02.01.03.004
01.01.02.01.04

01.01.02.01.04.001
01.01.02.01.04.002
01.01.02.01.04.003
01.01.02.01.04.004
01.01.02.01.05

01.01.02.01.05.001
01.01.02.01.05.002
01.01.02.01.05.003
01.01.02.01.06

01.01.02.01.06.001
01.01.02.01.06.002
01.01.02.01.06.003
01.01.02.01.06.004
01.01.02.01.06.005
01.01.02.01.07

01.01.02.01.07.001
01.01.02.01.07.002
01.01.02.01.07.003
01.01.02.01.07.004
01.01.02.01.07.005
01.01.02.01.08

01.01.02.01.08.001
01.01.02.01.08.002
01.01.02.01.08.003
01.01.02.01.08.004

Mapa Estatistico

Comunicacao Interna sobre Informacg@es Estatisticas

Oficio sobre Encaminhamento de Parecer sobre Projetos Estatisticos
Parecer sobre Projetos Estatisticos

Anuério Estatistico

Cartilha Estatistica

Relatério sobre Producao de Andlises Estatisticas

Minuta de Decreto sobre Informagdes Estatisticas

Elaborar, Controlar e Analisar as Informac8es Cartogréaficas e Geogréficas
Oficio sobre Parecer de Parcelamento de Solo

Oficio sobre Parecer de Localizagdo de Area

Oficio sobre Informagdes Cartograficas e Geograficas

Parecer sobre Divisa Municipal

Parecer sobre Parcelamento do Solo

Parecer sobre Informagdes Cartogréaficas e Geogréficas
Comunicagéo Interna sobre Informacdes Cartogréaficas e Geograficas
Oficio sobre Projetos Cartogréaficos e Geograficos

Parecer sobre Projetos Cartograficos e Geograficos

Minuta sobre Projeto de Lei de Cartografia e Geografia

Minuta de Decreto sobre Informacdes Cartograficas e Geograficas
Mapa Cartografico e/ou Geografico

Oficio sobre Laudo Territorial

Laudo Territorial

Gestéo do Planejamento e Orgcamento

Gestédo do Planejamento Estratégico

Elaboragao e Revis&o da Lei do Plano Plurianual - PPA

Minuta de Projeto de Lei sobre Elaboracéo do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Alteragéo do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Revisdo do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Decreto sobre Alteracéo do Plano Plurianual - PPA

Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA

Informacé&o sobre o Plano Plurianual - PPA

Exposi¢éo de Motivos sobre o Plano Plurianual - PPA

Elaborar a Mensagem do Governador

Oficio sobre a Mensagem do Governador

Informacgé&o sobre a Mensagem do Governador

Comunicagéo Eletrdnica sobre a Mensagem do Governador
Avaliagdo das A¢des do Governo. Seminario Anual de Avaliagdo dos Programas
Governamentais

Oficio sobre o Programa Governamental

Informacé&o sobre Programa Governamental

Minuta de Decreto sobre Programa Governamental

Comunicagéo Interna sobre o Programa Governamental

Controlar e Avaliar os Orgédos da Administrag&o Direta e Indireta
Oficio sobre o Controle e Avaliagio de Orgdo do Poder Executivo
Comunicagéo Interna sobre o Controle e Avaliagéo de Orgdo do Poder Executivo
Minuta de Decreto sobre Controle e Avaliagdo de Orgdo do Poder Executivo
Informac&o sobre Controle e Avaliagdo de Org&o do Poder Executivo
Coordenar as Agdes dos Programas Prioritarios do Governo
Oficio sobre Programa Prioritario

Parecer sobre Programa Prioritario

Informacgé&o sobre Programa Prioritario

Coordenar e Regulamentar os Sistemas Administrativos

Minuta de Decreto sobre Sistemas Administrativos

Oficio sobre Sistemas Administrativos

Parecer sobre Sistemas Administrativos

Informacgé&o sobre Sistemas Administrativos

Exposicéo de Motivos sobre Sistemas Administrativos

Coordenar e Elaborar o Regimento Interno

Minuta de Decreto sobre Regimento Interno

Oficio sobre Regimento Interno

Parecer sobre Regimento Interno

Informagé&o sobre Regimento Interno

Exposicéo de Motivos sobre Regimento Interno

Normatizar e Elaborar Siglas e Organogramas

Oficio sobre Sigla de Orgéo da Administracdo Publica

Comunicacao Interna sobre Sigla de Orgéo da Administragdo Publica
Comunicacao Eletrénica sobre Sigla de Orgéo da Administragdo Publica
Processo sobre Sigla de Orgéo da Administragéo Publica
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Atividade:
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Funcéo:
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Documentos:

01.01.02.01.08.005
01.01.02.01.08.006
01.01.02.01.08.007
01.01.02.02
01.01.02.02.01
01.01.02.02.01.001
01.01.02.02.01.002
01.01.02.02.01.003
01.01.02.02.01.004
01.01.02.02.01.005
01.01.02.02.01.006
01.01.02.02.01.007
01.01.02.02.02
01.01.02.02.02.001
01.01.02.02.02.002
01.01.02.02.02.003
01.01.02.02.02.004
01.01.02.02.02.005
01.01.02.02.02.006
01.01.02.02.02.007
01.01.02.02.03
01.01.02.02.03.001
01.01.02.02.03.002
01.01.02.02.03.003
01.01.02.02.03.004
01.01.02.02.03.005
01.01.02.02.03.006
01.01.02.02.03.007
01.01.02.02.03.008
01.01.02.02.03.009
01.01.02.02.03.010
01.01.02.02.03.011
01.01.02.02.04
01.01.02.02.04.001
01.01.02.02.04.002
01.01.02.02.04.003
01.01.02.02.04.004
01.01.03
01.01.03.01

01.01.03.01.01

01.01.03.01.01.001
01.01.03.01.01.002
01.01.03.01.01.003

01.01.03.01.01.004
01.01.03.01.01.005
01.01.03.01.01.006
01.01.03.01.01.007
01.01.03.01.01.008
01.01.03.01.01.009
01.01.03.01.01.010
01.01.03.01.01.011
01.01.03.01.01.012
01.01.03.01.01.013

01.01.03.01.01.014
01.01.03.01.01.015
01.01.03.01.01.016
01.01.03.01.01.017
01.01.03.01.01.018
01.01.03.01.01.019
01.01.03.01.01.020
01.01.03.01.01.021
01.01.03.01.01.023
01.01.03.01.01.024
01.01.03.01.01.025
01.01.03.01.01.026
01.01.03.01.01.027

Oficio sobre Organograma de Orgdo da Administrac&o Publica
Comunicag&o Interna sobre Organograma de Orgdo da Administragdo Pudblica
Processo sobre Organograma de Orgéo da Administragdo Publica
Gestéo do Orgcamento

Elaboragéo e Revisdo da Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO
Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias - LDO

Exposicéo de Motivos sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
Oficio sobre Emenda de Lei de Diretrizes Or¢gamentarias - LDO

Oficio sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO

Parecer sobre Lei de Diretrizes Or¢gamentarias - LDO

Relatério de Demonstrativos sobre a Lei de Diretrizes Orcamentérias - LDO
Relatério de Projecdes sobre a Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO
Elaboracao da Lei Orcamentaria Anual - LOA

Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei Orgamentaria Anual - LOA
Exposicéo de Motivos sobre Lei Orgamentéria Anual - LOA

Oficio de Emenda sobre a Lei Or¢gamentaria Anual - LOA

Oficio sobre Lei Orgamentaria Anual - LOA

Parecer sobre Lei Orgamentaria Anual - LOA

Relatério de Demonstrativos sobre Lei Orcamentdaria Anual - LOA
Relatorio sobre Projecdes da Lei Orcamentéria Anual - LOA
Acompanhamento da Execugéo do Orgcamento

Minuta de Projeto de Lei sobre Execucdo do Orcamento

Minuta de Decreto sobre Execucédo do Orcamento

Exposicéo de Motivos sobre Execugéo do Or¢gamento

Oficio de encaminhamento de Emenda sobre Execugdo do Orgamento
Parecer sobre Execucéo do Or¢gamento

Relatério de Demonstrativo sobre Execugdo do Orgamento

Relatério sobre Projecdes da Execugdo do Orgamento

Portaria sobre Execucéo do Or¢camento

Resolucéo sobre Execugdo do Orgamento

Informacgé&o sobre Execucéo do Orgcamento

Comunicagéo Interna sobre Execu¢éo do Or¢gamento
Descentralizagédo de Crédito

Oficio sobre Descentralizacdo de Crédito

Comunicagao Interna sobre Descentralizagio de Crédito

Comunicagao Eletronica sobre Descentralizagdo de Crédito

Processo sobre Descentralizagao de Crédito

Gestéo dos Servicos Juridicos

Consultoria, Representagao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos
Juridicos

Prestar Apoio Juridico a Administragdo Publica

Requerimento sobre Cancelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
Requerimento sobre Parcelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
Requerimento sobre Cancelamento ou Corregéo de Divida de Custas Judiciais ou Multas do Tribunal
de Justica

Requerimento sobre Apropriacédo de Crédito

Requerimento sobre Indenizagao

Requerimento sobre Pagamento de Requisi¢édo de Pequeno Valor - RPV
Requerimento sobre Satisfacdo de Direitos

Requerimento sobre Anélise de Proposta de Acordo Judicial
Requerimento sobre Substitui¢do de Garantia-Penhora

Requerimento sobre Substituicdo de Garantia-Caugao

Processo sobre Cancelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Cancelamento de Parcelamento de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Cancelamento e/ou Corregéo de Divida de Custas Judiciais e/ou Multas do Tribunal
de Justica

Processo sobre Substituicdo de Certidéo de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Inscricdo para Certiddo em Divida Ativa - CDA
Processo sobre Suspenséo da Execucéo Fiscal

Processo sobre Arquivamento de Processo Administrativo

Processo sobre Apropriacédo de Crédito

Processo sobre Transferéncia de Valores

Processo sobre Autorizagédo de Adjudicacéo

Processo sobre Incorporagdo de Bens ao Patriménio Publico

Processo sobre Acolhimento de Parecer

Processo sobre Acolhimento Parcial de Parecer

Processo sobre Negativa de Acolhimento de Parecer

Processo sobre Distribuicdo de Processo

Processo sobre Recomendagédo de Acolhimento de Parecer
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01.01.03.01.01.028
01.01.03.01.01.029
01.01.03.01.01.030
01.01.03.01.01.031
01.01.03.01.01.032
01.01.03.01.01.033
01.01.03.01.01.034
01.01.03.01.01.035
01.01.03.01.01.036
01.01.03.01.01.037
01.01.03.01.01.039
01.01.03.01.01.040
01.01.03.01.01.041
01.01.03.01.01.042
01.01.03.01.01.043
01.01.03.01.01.044
01.01.03.01.01.045
01.01.03.01.01.046
01.01.03.01.01.047
01.01.03.01.01.048
01.01.03.01.01.049
01.01.03.01.01.050
01.01.03.01.01.051
01.01.03.01.01.052
01.01.03.01.01.053
01.01.03.01.01.054
01.01.03.01.01.055
01.01.03.01.01.056
01.01.03.01.01.057
01.01.03.01.01.058
01.01.03.01.01.059
01.01.03.01.01.060
01.01.03.01.01.062
01.01.03.01.01.063
01.01.03.01.01.064
01.01.03.01.01.065
01.01.03.01.01.066
01.01.03.01.01.067
01.01.03.01.01.068
01.01.03.01.01.069
01.01.03.01.01.070
01.01.03.01.01.071
01.01.03.01.01.072
01.01.03.01.01.073
01.01.03.01.01.074
01.01.03.01.01.075
01.01.03.01.01.076
01.01.03.01.01.077
01.01.03.01.01.078
01.01.03.01.01.079
01.01.03.01.01.080
01.01.03.01.01.081
01.01.03.01.01.082
01.01.03.01.01.083
01.01.03.01.01.084
01.01.03.01.01.085
01.01.03.01.01.086
01.01.03.01.01.087
01.01.03.01.01.089
01.01.03.01.01.090
01.01.03.01.01.091
01.01.03.01.01.092
01.01.03.01.01.093
01.01.03.01.01.094
01.01.03.01.01.095
01.01.03.01.01.096
01.01.03.01.01.097
01.01.03.01.01.098
02

Processo sobre Recomendagéo de Nao Acolhimento de Parecer
Processo sobre Designacéo de Audiéncia

Processo sobre Dispensa de Comparecimento de Testemunha
Processo sobre Intimagao de Testemunha(s)

Processo sobre Intimagéo de Interessado(s)

Processo sobre Nulidade de Inscricdo em Divida Ativa por Duplicidade de Inscri¢cdo
Oficio sobre Parecer Juridico para Incorporacéo de Bens ao Patrimdnio Publico
Oficio sobre Deciséo Judicial

Oficio sobre Parecer Juridico para Apropriagdo de Crédito

Oficio sobre Incorporagéo de Bens ao Patriménio do Estado

Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar para Julgamento
Relatério sobre Processo Arquivado

Oficio sobre Pagamento de Precatério

Oficio sobre Guia de Pagamento ao Tribunal de Justica

Oficio sobre Defesa Judicial

Oficio sobre Intimacéo

Oficio sobre Processo Judicial

Oficio sobre Indicacédo de Testemunha

Oficio sobre Andlise de Substituicdo de Penhora

Oficio sobre Indicacéo de Assistente Técnico

Oficio sobre Cumprimento de Liminar

Oficio sobre Cumprimento de Antecipacéo de Tutela

Oficio sobre Cumprimento de Sentenca

Oficio sobre Cumprimento de Acérdao

Oficio sobre Cumprimento de Decis&o Judicial

Oficio sobre Avocacéo de Processo Judicial

Oficio sobre Manifestacédo da Consultoria Juridica

Oficio sobre Representacéo em Evento Juridico

Oficio sobre Parecer Normativo

Oficio sobre Ata do Conselho Superior

Oficio sobre Auditoria Juridica do Tribunal de Contas

Oficio sobre Elei¢cdo do Conselho Superior

Oficio sobre Edital de Convocagédo de Reunido do Conselho Superior
Oficio sobre Intimag&o do Servidor

Oficio sobre Mandado de Seguranga

Oficio sobre Inquérito Civil

Oficio sobre Mandado de Citacéo

Processo sobre Mandado de Intimagéo

Processo sobre Mandado de Notificagéo

Oficio sobre Restauracéo de Autos Juridicos

Oficio sobre Requisi¢édo de Pequeno Valor - RPV

Oficio sobre Termo de Ajustamento de Conduta

Oficio sobre Servico Juridico

Processo sobre Medida Cautelar de Sequestro

Oficio sobre Intimagdo de Penhora

Oficio sobre Notificagéio Extrajudicial para Retificacdo de Area
Oficio sobre Pedido Administrativo de Indenizagéo

Oficio sobre Representacéo

Ata de Reunido de Servigo Juridico

Portaria sobre Designacéo de Procurador

Portaria sobre Territério de Abrangéncia das Procuradorias Regionais
Informacgé&o sobre Requisito Legal para Transagéo do Fundo Social
Parecer Juridico sobre Divida em Execugéo

Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal

Memorando sobre Servigo Juridico

Exposicéo de Motivos sobre Processo Administrativo

Exposicéo de Motivos sobre Concurso para Servico Juridico
Exposicéo de Motivos sobre Encaminhamento Juridico

Processo sobre Nulidade de Inscrigdo de Divida Ativa por Nulidade de Notificacédo
Processo sobre Incorrecao de Dado Cadastral

Processo sobre Incorregdo de Bens Penhorados

Processo sobre Consulta Fiscal

Processo sobre Substituicdo de Penhora

Processo sobre Sindicancia

Processo sobre Pagamento de Requisi¢cdo de Pequeno Valor - RPV
Requerimento sobre Liberacdo de Margem Consignéavel

Oficio sobre Aquisi¢do de Cddigo de Consignatéaria

Oficio sobre Proposta de Seguro

CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
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Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:
Subfuncéao:
Atividade:
Documentos:

02.01
02.01.01
02.01.01.01
02.01.01.01.02

02.01.01.01.02.001
02.01.01.01.02.002
02.01.01.01.02.003
02.01.01.01.02.004
02.01.01.01.02.005
02.01.01.01.02.006
02.01.01.01.02.007
02.01.01.01.02.008
02.01.01.01.02.009
02.01.01.01.02.010
02.01.01.01.02.011
02.01.01.01.02.012
02.01.01.01.02.013
02.01.01.01.02.014
02.01.01.01.02.015
02.01.01.01.02.016
02.01.01.01.02.017
02.01.01.01.02.018
02.01.01.01.02.019
02.01.01.01.02.020
02.01.01.01.02.021
02.01.01.01.02.022
02.01.01.01.02.023
02.01.01.01.02.024
02.01.01.01.02.025
02.01.01.01.02.026
02.01.01.01.02.027
02.01.01.01.02.028
02.01.01.01.02.029
02.01.01.01.02.030
02.01.01.01.03

02.01.01.01.03.001
02.01.01.01.03.002
02.01.01.01.03.003
02.01.01.01.03.004
02.01.01.01.03.005
02.01.01.01.03.006
02.01.01.01.03.007
02.01.01.01.03.008
02.01.01.01.04
02.01.01.01.04.001
02.01.01.01.04.002
02.01.01.01.04.003
02.01.01.01.04.004
02.01.01.01.04.005
02.01.01.01.04.006
02.01.01.01.05
02.01.01.01.05.001
02.01.01.01.05.002
02.01.01.01.05.003
02.01.01.01.06
02.01.01.01.06.001
02.01.01.02
02.01.01.02.01
02.01.01.02.01.001
02.01.01.02.01.002
02.01.01.02.01.003
02.01.01.02.01.004
02.01.01.02.01.005
02.01.01.02.01.006
02.01.01.02.01.007
02.01.01.02.01.008

Gestéo de Contabilidade, Financgas e Controle

Gest&o da Contabilidade Geral

Administracdo da Contabilidade Geral

Consolidar a Escrita Contabil dos Org&os e Entidades que Integram a Prestac&o de Contas do
Governo do Estado, Elaborar o Balancete Consolidado do Estado, Publicar Relatérios e Apurar
0 Superavit Financeiro

Processo sobre Balancete Mensal

Oficio sobre Balancete Mensal

Comunicagéo Interna sobre Balancete Mensal

Processo sobre Balango Geral do Estado

Oficio sobre Balanco Geral do Estado

Comunicagéo Interna sobre Balango Geral do Estado

Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria

Oficio sobre Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria

Comunicagao Interna sobre Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentéria

Relatério de Gestéo Fiscal

Oficio sobre Relatdrio de Gest&o Fiscal

Comunicagao Interna sobre Relatério de Gestéo Fiscal

Processo sobre Audiéncia Publica

Oficio sobre Audiéncia Publica

Comunicagao Interna sobre Audiéncia Publica

Processo sobre Sistema de Informacéo de Orgamento Publico em Educagéo - SIOPE
Oficio sobre Sistema de Informac&o de Orgamento Publico em Educagéo - SIOPE
Comunicacao Interna sobre Sistema de Informacgéo de Orgamento Publico em Educacéo - SIOPE
Processo sobre Sistema de Informacéo de Orcamento Publico em Salde - SIOPS

Oficio sobre Sistema de Informacéo de Orgamento Publico em Saude - SIOPS
Comunicagao Interna sobre Sistema de Informagdo de Orgamento Publico em Salde - SIOPS
Demonstrativo do Manual de Instrugéo de Pleito - MIP

Oficio sobre Demonstrativo do Manual de Instrucéo de Pleito - MIP

Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo do Manual de Instru¢éo de Pleito - MIP
Processo sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal

Oficio sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
Relatério Contabil

Oficio sobre Relatério Contabil

Comunicagao Interna sobre Relatorio Contabil

Centralizar e Controlar os Registros das Arrecada¢des da Receita Tributaria e N&o Tributéria,
Transferéncias da Uni&o e Disponibilidades Financeiras do Tesouro

Processo sobre Conciliagédo de Extrato Bancario

Comunicagao Interna sobre Conciliagdo de Extrato Bancario

Informacé&o sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel

Comunicagao Interna sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel

Informacé&o sobre Demonstrativo do Excesso de Arrecadagdo

Processo sobre Registro Contabil de Restituicdo de Receita Arrecadada

Processo sobre Registro Contabil de Reclassificacdo de Receita

Processo sobre Demonstrativo do Superavit Financeiro - Fontes do Tesouro

Normatizar, Orientar e Controlar as Informac8es Econdmico-Financeiras do Estado
Processo sobre Nota Técnica Contéabil

Oficio sobre Nota Técnica Contabil

Comunicagéo Interna sobre Nota Técnica Contabil

Processo sobre Relatério de Controle Interno

Oficio sobre Relatério de Controle Interno

Comunicagéo Interna sobre Relatério de Controle Interno

Gerir as A¢des Relacionadas ao Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal
Processo sobre Autorizacéo de Manutengéo Evolutiva

Oficio sobre Autorizacéo de Manuteng&o Evolutiva

Comunicagao Interna sobre Autorizagdo de Manutengao Evolutiva

Analisar a Prestacdo de Contas de Servidores e de Convénios

Prestacéo de Contas de Recursos Antecipados

Gestdo Contabil

Executar a Técnica Contabil

Relatdrio de Controle Interno

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagao a Previdéncia Social-GFIP
Declaragéo de Informacéo Fiscal-DIF

Declaragdo de Débito e Crédito Tributario Federal-DCTF

Declaragao de Imposto de Renda Retido na Fonte-DIRF

Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural-DITR

Balancete Consolidado

Balancgo Financeiro Mensal
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Documentos:

Funcéo:
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02.01.01.02.01.009
02.01.01.02.01.010
02.01.01.02.01.011
02.01.01.02.01.012
02.01.01.02.01.013
02.01.01.02.01.014
02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01
02.01.02.01.01.001
02.01.02.01.01.011
02.01.02.01.01.012
02.01.02.01.01.013
02.01.02.01.01.014
02.01.02.01.01.015
02.01.02.01.01.016
02.01.02.01.01.017
02.01.02.01.01.018
02.01.02.01.01.019
02.01.02.01.01.022
02.01.02.01.01.023
02.01.02.01.01.026
02.01.02.01.01.028
02.01.02.01.01.031
02.01.02.01.01.032
02.01.02.01.01.033
02.01.02.01.01.034
02.01.02.01.01.035
02.01.02.01.01.036
02.01.02.01.01.037
02.01.02.01.01.038
02.01.02.01.01.039
02.01.02.01.01.040
02.01.02.02
02.01.02.02.01
02.01.02.02.01.001
02.01.02.02.01.002
02.01.02.02.01.003
02.01.02.02.01.004
02.01.02.02.01.005
02.01.02.02.01.006
02.01.02.02.01.007
02.01.02.02.01.008

02.01.02.02.01.009

02.01.02.02.01.010
02.01.02.02.01.011
02.01.02.02.01.012
02.01.02.02.01.013
02.01.02.02.01.014
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.001
02.01.03.01.01.002
02.01.03.01.01.003
02.01.03.01.01.004
02.01.03.01.01.005
02.01.03.01.01.006
02.01.03.01.01.007
02.01.03.01.01.008
02.01.03.01.01.009
02.01.03.01.01.010
02.01.03.01.01.011
02.01.03.01.01.012
02.01.03.01.01.013
02.01.03.01.01.014
02.01.03.01.01.015

Demonstrativo de Despesa de Pessoal

Processo sobre Penséo Alimenticia

Processo sobre Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais

Demonstrativo das Variagdes na Conta Almoxarifado

Demonstrativo das Variag6es Patrimoniais

Balancete Consolidado Geral

Gestédo da Auditoria Geral

Gestéo da Auditoria Geral

Planejar, Programar e Acompanhar Auditoria Interna

Processo sobre Elaboragdo do Plano Anual de Auditoria

Oficio sobre Apresentagdo de Auditor Interno do Poder Executivo

Relatério de Auditoria

Oficio sobre Pedido de Prorrogacéo de Prazo para Manifestacéo sobre Relatério de Auditoria
Relatério de Atividade Anual de Auditoria

Programa de Auditoria

Oficio sobre Concesséo de Prorrogacao de Prazo para Manifestacao sobre Relatério de Auditoria
Oficio sobre Plano de Agao

Oficio sobre Relatério de Auditoria

Processo sobre Monitoramento de Plano de Acéo

Processo sobre Programa de Acompanhamento de Obras

Processo sobre Acompanhamento das Variagbes da Folha de Pagamento

Processo sobre Consulta de Auditoria

Processo sobre Denlncia

Processo sobre Auditoria

Processo sobre Elaboragdo ou Anélise de Atos Normativos

Oficio sobre Denuncia

Processo sobre Inspecao

Oficio sobre Inspegéo

Relatério sobre Inspegéo

Processo sobre Assessoria

Oficio sobre Assessoria

Oficio sobre Comunicacao de Auditoria

Oficio sobre Auditoria

Gestéo de Controle Interno

Controlar os Atos e Fatos Administrativos dos Orgéos e Entidades

Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado

Comunicacao Interna sobre Relatério de Controle Interno e Notas Explicativas
Processo sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Relatério de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado

Oficio sobre Instauragdo de Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Conclusédo de Tomada de Contas Especial

Processo sobre Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Instauracéo de Tomada de
Contas Especial

Processo sobre Representacé@o ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Conclusdo de Tomada de
Contas Especial

Oficio sobre Relatério e Certificado de Auditoria de Tomada de Contas Especial
Oficio sobre Controle das Remessas de Dados ao E-Sfinge

Oficio sobre Situacdo no Sistema WEB-Regularidade

Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado - Auditoria

Processo sobre Prestacéo de Contas de Recursos Antecipados

Gestéo Financeira

Administracéo da Gesté&o Financeira

Executar a Técnica Financeira

Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria por Inconsisténcia ou Erro
Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orcamentaria Extra Programagéo Financeira
Exposicéo de Motivos sobre Projeto de Decreto para Instituicdo de Programagéo Financeira
Oficio sobre Consulta em Administragao Financeira

Processo sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Autorizagdo de Contratacdo de Despesa pelo Grupo Gestor

Execucgéo Contratual de Instituicdo Financeira

Instru¢@o Normativa sobre Administracéo Financeira

Processo sobre Restituigcdo de Valores ao Contribuinte

Processo sobre Credenciamento de Instituicdo Financeira para Arrecadagao

Oficio sobre Notificagdo de Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira
Processo sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Recurso sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Processo sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado
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02.01.03.01.01.016
02.01.03.01.01.017
02.01.03.01.01.018
02.01.03.01.01.019
02.01.03.01.01.020
02.01.03.01.01.021
02.01.03.01.01.022
02.01.03.01.01.023
02.01.03.01.01.024
02.01.03.01.01.025
02.01.03.01.01.026
02.01.03.01.01.027
02.01.03.01.01.028
02.01.03.01.01.029
02.01.03.01.01.030
02.01.03.01.01.031
02.01.03.01.01.032
02.01.03.01.01.033
02.01.03.01.01.034
02.01.03.01.01.035
02.01.03.01.01.036
02.01.03.01.01.037
02.01.03.02
02.01.03.02.01
02.01.03.02.01.001
02.01.03.02.01.002
02.01.03.02.01.003
02.01.03.02.01.004
02.01.03.02.01.005
02.01.03.02.01.006
02.01.03.02.01.007
02.01.03.02.01.010
02.01.03.02.01.011
02.01.03.02.01.012
02.01.03.02.01.013
02.01.03.02.01.015
02.01.03.02.01.016
02.01.03.02.01.017
02.01.03.02.01.018
02.01.03.02.01.019
02.01.03.02.01.020
02.01.03.02.01.021
02.01.03.02.01.022
02.01.03.02.01.023
02.01.03.02.01.024
02.01.03.02.01.025
02.01.03.02.01.026
02.01.03.02.01.027
02.01.03.02.01.028
02.01.03.02.01.029
02.01.03.02.01.030
02.01.03.02.01.031
02.01.03.02.01.032
02.01.03.02.01.033
02.01.03.02.01.034
02.01.03.02.01.035
03

03.01

03.01.01
03.01.01.01
03.01.01.01.01

03.01.01.01.01.001
03.01.01.01.01.002
03.01.01.01.01.003
03.01.01.01.01.004
03.01.01.01.01.005
03.01.01.01.01.006
03.01.01.01.01.007

Oficio sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Oficio sobre Tarifa Bancaria devida pelo Estado

Processo sobre Tarifa Bancéaria devida pelo Estado

Processo sobre Cadigo de Receita do Sistema de Administracéo Tributaria - SAT
Processo sobre Deciséo Judicial - Blogueio de Pagamento a Terceiros
Processo sobre Depdsito Judicial do Sistema de Administracdo Tributaria - SAT
Oficio sobre Pagamento de Auxilio Funeral

Processo de Repasse de Cotas a Municipio

Processo sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programacédo Financeira
Oficio sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Processo sobre Reembolso ao Servidor de Despesa Médica realizada fora do Estado
Processo sobre Honorarios Médicos

Processo sobre Folha de Pagamento de Empresas Dependentes - SIGEF
Comunicagéo Interna sobre Recolhimento de Tributos Federais
Comunicagao Interna sobre Pagamento do PASEP

Oficio sobre Repasse de Recursos Financeiros

Oficio sobre Bloqueio Judicial em Conta do Servidor

Processo sobre Bloqueio Judicial em Conta do Servidor

Processo de Subvenc¢éo Social

Guia Nacional de Recolhimento Estadual - GNRE

Processo de Liberacédo Financeira

Processo sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros

Gestéo de Orcamentos e Pagamentos

Executar o Empenhamento e Pagamento

Relatério sobre Dotagdo Orgamentéaria

Oficio sobre Encerramento de Conta Corrente

Boleto Bancério

Nota de Empenho Global

Certiddo Negativa de Débito - CND

Nota de Liquida¢éo de Despesa

Guia de Depésito Identificado

Oficio sobre Abertura de Conta Corrente

Processo sobre Despesa de Exercicio Anterior

Relatério Financeiro

Nota de Empenho Ordinario

Documento de Arrecadagao Federal-DARF

Documento de Arrecadacgdo Estadual-DARE

Guia de Recebimento de Devolugéo de Adiantamento

Guia de Recebimento de Deposito de Convénio

Guia de Recebimento de Depésito Indevido

Extrato Bancario

Guia de Recolhimento para Pagamento do Plano de Salde

Processo sobre Julgamento de Contas do Tribunal de Contas do Estado
Guia de Recolhimento do Imposto de Renda

Guia de Recolhimento do INSS-GPS

Guia de Recolhimento de ISS

Boletim Financeiro

Oficio sobre Prestagdo de Contas

Comunicagéo Interna sobre Prestacéo de Contas

Comunicacao Eletrénica sobre Prestacéo de Contas

Processo de Prestagdo de Contas

Relatério de Baixa de Prestagdo de Contas

Ordem Bancéria

Fatura de Pagamento

Consignagao sobre Crédito em Folha de Pagamento

Consignacéao sobre Débito em Folha de Pagamento

PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVIGCOS

Gestédo de Patrimonio, Bens Materiais e Servigos

Gestéo de Patrim6nio

Gestdo de Bens Imoveis

Supervisionar, Fiscalizar, Controlar e Dar Suporte a Administragdo Descentralizada de Bem
Imovel

Processo sobre Aquisigao de Imével por Compra

Processo sobre Aquisi¢do de Imével por Doagao

Processo sobre Aquisigdo de Imével por Dagdo em Pagamento

Processo sobre Aquisicdo de Imével por Adjudicacéo

Processo sobre Aquisigdo de Imével por Usucapido

Processo sobre Permuta de Bem Imoével

Processo sobre Alienagéo de Imével em Leildao
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03.01.01.01.01.008
03.01.01.01.01.009
03.01.01.01.01.010
03.01.01.01.01.011
03.01.01.01.01.013
03.01.01.01.01.014
03.01.01.01.01.015
03.01.01.01.01.016
03.01.01.01.01.017
03.01.01.01.01.018
03.01.01.01.01.019
03.01.01.01.01.020
03.01.01.01.01.021
03.01.01.01.01.022
03.01.01.01.01.023
03.01.01.01.01.024
03.01.01.01.01.025
03.01.01.01.01.026
03.01.01.01.01.027
03.01.01.01.01.028
03.01.01.01.01.029
03.01.01.01.01.030
03.01.01.01.01.031
03.01.01.01.01.032
03.01.01.01.01.033
03.01.01.01.01.034
03.01.01.01.01.035
03.01.01.01.01.036
03.01.01.01.01.037
03.01.01.01.01.038
03.01.01.01.01.039
03.01.01.01.01.040
03.01.01.01.01.041
03.01.01.01.01.042
03.01.01.01.01.043
03.01.01.01.01.044
03.01.01.01.01.045
03.01.01.01.01.046
03.01.01.01.01.047
03.01.01.01.01.048
03.01.01.01.01.049
03.01.01.01.01.050
03.01.01.01.01.051
03.01.01.01.01.053
03.01.01.01.01.054
03.01.01.01.01.055
03.01.01.01.01.056
03.01.01.01.01.057
03.01.01.01.01.058
03.01.01.01.01.059
03.01.01.01.01.060
03.01.01.01.01.061
03.01.01.01.01.062
03.01.01.01.01.063
03.01.01.01.01.064
03.01.01.01.01.065
03.01.01.01.01.066
03.01.01.01.01.067
03.01.01.01.01.068
03.01.01.01.01.071
03.01.01.01.01.072
03.01.01.01.01.073
03.01.01.01.01.074
03.01.01.01.01.075
03.01.01.01.01.076
03.01.01.01.01.077
03.01.01.01.01.078
03.01.01.01.01.079
03.01.01.01.01.080

Processo sobre Alienacédo de Imével em Concorréncia

Processo sobre Alienacédo de Imével por Dagcdo em Pagamento
Processo sobre Alienacéo de Imével por Doagédo

Processo sobre Transferéncia de Administracdo de Imoével
Processo sobre Autorizagédo de Uso de Imoével

Processo sobre Cesséo de Uso de Imével do Estado

Processo sobre Concesséo de Uso de Imével

Processo sobre Permisséo de Uso de Imével

Processo sobre Desocupagao de Imoével

Processo sobre Comodato de Imével

Processo sobre Locagédo de Imovel

Processo sobre Cesséo de Uso de Imével de Terceiros

Processo sobre Desapropriagéo de Imovel

Processo sobre Terreno de Marinha

Processo sobre Imével Rural

Processo sobre Acédo de Usucapido

Processo sobre Retificagio Extrajudicial Area

Processo sobre Invasdo de Imoével

Processo sobre Taxagédo sobre Imével

Processo sobre Multa sobre Imével

Oficio sobre Solicitagdo de Certiddo Negativa de Débito de Imével
Oficio sobre Solicitagdo de Escritura de Imével

Oficio sobre Solicitagdo de Matricula de Imovel

Oficio sobre Alteragdo de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Consulta de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Alteragao de Cadastro Imobiliario Municipal

Oficio sobre Consulta de Cadastro Imobiliario Municipal

Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Exclusio de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Exclusédo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Ligacio de Ramal de Agua e Esgoto

Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Agua e Esgoto

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Inclusdo de Imével Rural no INCRA

Oficio sobre Incluséo de Imével Rural da Receita Federal

Oficio sobre Declaragéo de Imével Rural na Receita Federal
Oficio sobre Solicitagdo de Informagao sobre Inquérito Civil

Oficio sobre Solicitagao de Informacéo sobre Imével Tombado
Oficio sobre Solicitagdo de Informacgéo sobre Invaséo de Imével
Informagé&o sobre Inquérito Civil

Informacé&o sobre Imével Tombado

Informacé&o sobre Invasdo de Imével

Certiddo sobre Escritura de Imével

Certiddo sobre Matricula de Imével

Certiddo sobre Cadastro de Imoével

Certiddo sobre Negativa de Débito de Imovel

Laudo sobre Vistoria de Imével

Laudo sobre Avaliagdo de Imével

Laudo sobre Pericia Técnica de Imoével

Laudo sobre Pericia Judicial de Imével

Planta sobre Levantamento Topografico

Planta sobre Localizag&o de Imovel

Planta sobre Descrigao de Imovel

Planta sobre Organizagdo de Espaco Fisico

Portaria sobre Transferéncia de Administragdo de Imével

Minuta de Decreto sobre Desapropriagdo de Imével

Minuta de Decreto sobre Regulamentagé&o de Lei Autorizadora
Projeto de Lei sobre Aquisigdo de Imével por Compra

Projeto de Lei sobre Aquisicdo de Imével por Doacéo

Projeto de Lei sobre Aquisigdo de Imével por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Permuta de Bem Imével

Projeto de Lei sobre Alienacédo de Imével em Concorréncia

Projeto de Lei sobre Alienacéo de Imével por Dacdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Alienacéo de Imével por Doagéo

Projeto de Lei sobre Cesséo de Uso de Imével do Estado
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03.01.01.01.01.081
03.01.01.01.01.082
03.01.01.01.01.083
03.01.01.01.01.084
03.01.01.01.01.085
03.01.01.01.01.086
03.01.01.01.01.087
03.01.01.01.01.088
03.01.01.01.01.089
03.01.01.01.01.090
03.01.01.01.01.091
03.01.01.01.01.092
03.01.01.01.01.093
03.01.01.01.01.094
03.01.01.01.01.095
03.01.01.01.01.096
03.01.01.01.01.097
03.01.01.01.01.098
03.01.01.01.01.100
03.01.01.01.01.101
03.01.01.01.01.102
03.01.01.01.01.103
03.01.01.01.01.104
03.01.01.01.01.105
03.01.01.01.01.106
03.01.01.01.01.107
03.01.01.01.01.108
03.01.01.01.01.109
03.01.01.01.01.110
03.01.01.01.01.113
03.01.01.01.01.114
03.01.01.01.01.115
03.01.01.01.01.116
03.01.01.01.01.117
03.01.01.01.01.118
03.01.01.01.01.119
03.01.01.01.01.120
03.01.01.01.01.121
03.01.01.01.01.122
03.01.01.01.01.123
03.01.01.01.01.124
03.01.01.01.01.125
03.01.01.01.01.126
03.01.01.01.01.127
03.01.01.01.01.128
03.01.01.01.01.129
03.01.01.01.01.130
03.01.01.01.01.131
03.01.01.01.01.132
03.01.01.01.01.133
03.01.01.01.01.134
03.01.01.01.01.135
03.01.01.01.01.136
03.01.01.01.01.137
03.01.01.01.01.138
03.01.01.01.01.139
03.01.01.01.01.140
03.01.01.01.01.141
03.01.01.01.01.142
03.01.01.01.01.143
03.01.01.02
03.01.01.02.01

03.01.01.02.01.002
03.01.01.02.01.008
03.01.01.02.01.010
03.01.01.02.01.017
03.01.01.02.01.021
03.01.01.02.01.025

Projeto de Lei sobre Concesséo de Uso de Imével

Projeto de Lei sobre Permissdo de Uso de Imével

Exposicédo de Motivos sobre Desapropriagdo de Imével

Exposicéo de Motivos sobre Regulamentacgado de Lei Autorizadora
Exposicéo de Motivos sobre Aquisicdo de Imével por Compra

Exposicédo de Motivos sobre Aquisicdo de Imével por Doagéo

Exposicéo de Motivos sobre Aquisi¢cdo de Imével por Dagdo em Pagamento
Exposicéo de Motivos sobre Permuta de Bem Imdvel

Exposicéo de Motivos sobre Alienacdo de Imével em Concorréncia
Exposicédo de Motivos sobre Alienagéo de Imével por Dagao em Pagamento
Exposicéo de Motivos sobre Alienagéo de Imével por Doacéo

Exposicéo de Motivos sobre Cessédo de Uso de Imével do Estado
Exposicéo de Motivos sobre Concesséo de Uso de Imoével

Exposicéo de Motivos sobre Permissé@o de Uso de Imével

Edital sobre Aquisi¢édo de Imével por Compra

Edital sobre Alienagao de Imével em Leildo

Edital sobre Alienagao de Imével em Concorréncia

Edital sobre Concesséao de Uso de Imoével

Edital sobre Locagdo de Imével

Ordem de Servigo sobre Fundo Patrimonial

Formulario sobre Levantamento Patrimonial

Ata sobre Baixa Material Permanente

Ata sobre Baixa Material de Consumo

Ata sobre Doagédo de Material de Consumo

Ata sobre Doagédo de Material Permanente

Ata sobre Transferéncia de Material de Consumo

Ata sobre Transferéncia de Material de Permanente

Manual de Procedimentos sobre Gestédo de Bem Imoével

Instrugéo Normativa sobre Gestéo de Bem Imével

Projeto de Lei sobre Regulamentacdo da Gestdo de Bem Imével
Exposicéo de Motivos sobre Regulamentagéo da Gestao de Bem Imdvel
Plano de Trabalho sobre Planejamento Estratégico da Gestédo de Bem Imovel
Plano de Trabalho sobre Capacitacdo para Gestdo de Bem Imdvel

Plano de Trabalho sobre Parceria e Convénio para Gestdo de Bem Imével
Plano de Trabalho sobre Modernizacao da Gestdo de Bem Imével
Relatério sobre Movimentagdo Mensal de Bem Imével

Relatério sobre Inventario de Bem Imovel

Relatério sobre Ocupacédo de Bem Imével

Relatorio sobre Regularidade de Bem Imovel

Relatério sobre Gasto com Agua e Esgoto

Relatério sobre Gasto com Energia Elétrica

Relatério sobre Gasto com Aluguel

Relatério sobre Projeto de Gestédo de Bem Imoével

Relatério sobre Programa de Gestao de Bem Imével

Relatorio sobre Acdo de Gestdo de Bem Imovel

Relatério sobre Movimento Patrimonial Mensal

Relatério sobre Movimento Patrimonial Anual

Relatério sobre Controle de Estoque de Material Permanente

Portaria sobre Administra¢éo do Sistema de Gestdo Patrimonial
Memorial Descritivo sobre Obra

Memorial Descritivo sobre Servi¢co de Engenharia

Informacgé&o sobre Recebimento de Obra

Informacé&o sobre Recebimento de Servi¢co de Engenharia

Oficio Circular sobre Orientagdo da Gestao de Bem Imdvel

Nota Fiscal sobre Identificagdo Patrimonial

Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial

Oficio sobre Disponibilidade de Imével do Estado

Processo sobre Reforma de Imével

Processo sobre Ampliacédo de Imével

Processo sobre Construcdo de Imoével

Gestéo de Bens Moveis

Planejar, Regulamentar, Normatizar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e Dar
Suporte a Administragdo de Bens Moveis

Processo sobre Baixa de Bens Méveis

Oficio sobre Doagédo de Bens Moéveis

Processo sobre Doagéo de Bens Moéveis

Oficio sobre Regulamentacdo da Gestdo de Bens Moéveis

Oficio sobre Regulamentacéo do Sistema Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Exposicéo de Motivos sobre Regulamentacdo da Gestdo de Bens Moéveis
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03.01.01.02.01.028

03.01.01.02.01.042
03.01.01.02.01.049
03.01.01.02.01.050

03.01.01.02.01.094
03.01.01.02.01.095
03.01.01.02.01.096
03.01.01.02.01.097
03.01.01.02.01.099
03.01.01.02.01.100
03.01.01.02.01.101
03.01.01.02.01.102
03.01.01.02.01.103
03.01.01.02.01.104
03.01.01.02.01.105
03.01.01.02.01.106
03.01.01.02.01.107
03.01.01.02.01.108
03.01.01.02.01.109
03.01.01.02.01.110
03.01.01.02.01.111
03.01.01.02.01.112
03.01.01.02.01.113
03.01.01.02.01.114
03.01.01.02.01.115
03.01.01.02.01.116
03.01.01.02.01.117
03.01.01.02.01.118
03.01.01.02.01.119
03.01.01.02.01.120
03.01.01.02.01.121
03.01.01.02.01.122
03.01.01.02.01.123
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.01.01
03.01.02.01.01.001
03.01.02.01.01.002
03.01.02.01.01.003
03.01.02.01.01.004
03.01.02.01.01.005
03.01.02.01.01.006
03.01.02.01.01.007
03.01.02.01.01.008
03.01.02.01.01.009
03.01.02.01.01.010
03.01.02.01.01.011
03.01.02.01.01.012
03.01.02.01.01.013
03.01.02.01.01.014
03.01.02.01.01.015
03.01.02.01.01.016
03.01.02.01.01.017
03.01.02.01.01.018
03.01.02.01.01.019
03.01.02.01.01.020
03.01.02.01.01.021
03.01.02.01.01.022
03.01.02.01.01.023
03.01.02.01.01.024
03.01.02.01.01.025
03.01.02.01.01.026
03.01.02.01.01.027
03.01.02.01.01.028
03.01.02.01.01.029
03.01.02.01.01.030
03.01.02.01.01.031

Exposicédo de Motivos sobre Regulamentagédo do Sistema Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos

Oficio sobre Baixa de Bens Méveis

Oficio sobre Especificacéo de Veiculo

Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou Equipamento no Sistema Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos

Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo da Gestéo de Bem Movel
Minuta de Decreto sobre Regulamentacao do Sistema Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Instrucdo Normativa sobre Gestdo de Bem Mével

Oficio Circular sobre Orientagcéo sobre a Gestédo de Bem Mével
Processo sobre Leildo de Bens Moveis

Processo sobre Transferéncia de Bens Moéveis

Processo sobre Concesséo de Bens Méveis

Processo sobre Cesséo de Uso de Bens Moveis

Processo sobre Incineragéo de Bens Mdveis

Processo sobre Adjudicagdo de Bens Méveis

Processo sobre Furto de Bens Moéveis

Processo sobre Usucapidao de Bens Méveis

Oficio sobre Manutengdo de Bens Méveis

Oficio sobre Recolhimento de Bens Moéveis

Oficio sobre Guarda de Bens Moveis

Oficio sobre Avaliagdo de Bens Méveis

Informacé&o sobre Baixa de Bens Moveis

Informacé&o sobre Doacéo de Bens Méveis

Portaria sobre Transferéncia de Bens Méveis

Exposicédo de Motivos sobre Baixa de Bens Moveis

Exposicédo de Motivos sobre Doacédo de Bens Méveis

Minuta de Decreto sobre Baixa de Bens Méveis

Minuta de Decreto sobre Doagao de Bens Moveis

Processo sobre Aquisicdo de Bens Moéveis

Portaria sobre Baixa de Bens Méveis

Processo sobre Baixa por Consumo de Bens Moveis

Processo sobre Baixa por Corregdo de Bens Méveis

Processo sobre Baixa por Permuta de Bens Moéveis

Termo de Transferéncia de Veiculos

Gestdo de Materiais e Servigos

Gestao de Materiais e Servi¢os

Coordenar, Controlar e Executar as A¢des da Gestdo de Materiais e Servi¢os
Oficio sobre Tomada de Precos

Oficio sobre Carta Convite

Oficio sobre Concorréncia

Oficio sobre Pregdo Presencial

Oficio sobre Pregéo Eletrénico

Oficio sobre Dispensa de Licitacéo

Oficio sobre Inexigibilidade de Licitag&o

Oficio sobre Licitagdo

Oficio sobre Documentacgao de Fornecedor

Oficio sobre Mudanca de Marca de Material

Oficio sobre Prorrogacéo de Prazo de Entrega de Material
Oficio sobre Amostras de Material

Oficio sobre Contratacao de Servico

Oficio sobre Contratagdo de Seguro

Oficio sobre Contratacdo de Locacao

Oficio sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Oficio sobre Contratacdo de M&o-de-Obra Terceirizada

Oficio sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servico
Oficio sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Reajuste de Contrato de Material e Servico

Oficio sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo

Oficio sobre Orientacéo sobre Material e Servigo

Oficio sobre Aquisicdo de Material

Parecer sobre Tomada de Pregos

Parecer sobre Carta Convite

Parecer sobre Concorréncia

Parecer sobre Pregéo Presencial

Parecer sobre Pregéo Eletrénico

Parecer sobre Dispensa de Licitagcdo

Parecer sobre Inexigibilidade de Licitagao

Parecer sobre Licitagao
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03.01.02.01.01.032
03.01.02.01.01.033
03.01.02.01.01.034
03.01.02.01.01.035
03.01.02.01.01.036
03.01.02.01.01.037
03.01.02.01.01.038
03.01.02.01.01.039
03.01.02.01.01.040
03.01.02.01.01.041
03.01.02.01.01.042
03.01.02.01.01.043
03.01.02.01.01.044
03.01.02.01.01.045
03.01.02.01.01.046
03.01.02.01.01.047
03.01.02.01.01.048
03.01.02.01.01.049
03.01.02.01.01.050
03.01.02.01.01.051
03.01.02.01.01.052
03.01.02.01.01.053
03.01.02.01.01.054
03.01.02.01.01.055
03.01.02.01.01.056
03.01.02.01.01.057
03.01.02.01.01.058
03.01.02.01.01.059
03.01.02.01.01.060
03.01.02.01.01.061
03.01.02.01.01.062
03.01.02.01.01.063
03.01.02.01.01.064
03.01.02.01.01.065
03.01.02.01.01.066
03.01.02.01.01.067
03.01.02.01.01.068
03.01.02.01.01.069
03.01.02.01.01.070
03.01.02.01.01.071
03.01.02.01.01.072
03.01.02.01.01.073
03.01.02.01.01.074
03.01.02.01.01.075
03.01.02.01.01.076
03.01.02.01.01.077
03.01.02.01.01.078
03.01.02.01.01.079
03.01.02.01.01.080
03.01.02.01.01.081
03.01.02.01.01.082
03.01.02.01.01.083
03.01.02.01.01.084
03.01.02.01.01.085
03.01.02.01.01.086
03.01.02.01.01.087
03.01.02.01.01.088
03.01.02.01.01.089
03.01.02.01.01.090
03.01.02.01.01.091
03.01.02.01.01.092
03.01.02.01.01.093
03.01.02.01.01.094
03.01.02.01.01.095
03.01.02.01.01.096
03.01.02.01.01.097
03.01.02.01.01.098
03.01.02.01.01.099
03.01.02.01.01.100

Parecer sobre Documentagéo de Fornecedor

Parecer sobre Contratacéo de Servigo

Parecer sobre Contratagéo de Seguro

Parecer sobre Contratagéo de Locagao

Parecer sobre Contratacéo de Obra e Servi¢o de Engenharia
Parecer sobre Contratagdo de M&o-de-Obra Terceirizada

Parecer sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servico
Parecer sobre Prorrogacao de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo

Parecer sobre Revisédo de Contrato de Material e Servigo

Parecer sobre Orientacéo sobre Material e Servico

Parecer sobre Aquisicdo de Material

Informacé&o sobre Tomada de Pregos

Informacé&o sobre Carta Convite

Informacgé&o sobre Concorréncia

Informacé&o sobre Pregéo Presencial

Informagé&o sobre Pregédo Eletronico

Informacé&o sobre Dispensa de Licitagao

Informacé&o sobre Inexigibilidade de Licitagédo

Informacé&o sobre Licitagcéo

Informacgé&o sobre Documentagéo de Fornecedor

Informacé&o sobre Contratacéo de Servico

Informacgé&o sobre Contratagéo de Seguro

Informacé&o sobre Contrato de Locagao

Informacé&o sobre Contratacéo de Obra e Servigo de Engenharia
Informacé&o sobre Contratacéo de M&o-de-Obra Terceirizada
Informacgé&o sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Informacé&o sobre Prorrogagéo de Contrato de Material e Servigo
Informacéo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servico
Informacé&o sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Informacé&o sobre Orientacdo sobre Material e Servigo

Informacé&o sobre Aquisi¢cdo de Material

Contrato sobre Aquisicdo de Material

Contrato de Servigos

Contrato sobre Contratagdo de Seguro

Contrato de Locacéo

Contrato sobre Contratagéo de Obra e Servigo de Engenharia
Contrato sobre M&o-de-Obra Terceirizada

Contrato sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Prorrogacéo de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo

Termo Aditivo sobre Aquisicao de Material

Termo Aditivo sobre Contratacdo de Servigo

Termo Aditivo sobre Contratacéo de Seguro

Termo Aditivo sobre Contratagéo de Locagéo

Termo Aditivo sobre Contratacdo de Obra e Servico de Engenharia
Termo Aditivo sobre Contrata¢do de Mao-de-Obra Terceirizada
Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Prorrogacao de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Reviséo de Contrato de Material e Servico
Processo sobre Tomada de Precos

Processo sobre Carta Convite

Processo sobre Concorréncia

Processo sobre Pregéo Presencial

Processo sobre Pregéo Eletronico

Processo sobre Dispensa de Licitagdo

Processo sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Processo sobre Documentagéo de Fornecedor

Processo sobre Aquisicdo de Material

Processo sobre Contratagdo de Servigo

Processo sobre Contratagdo de Seguro

Processo sobre Contratagdo de Locagao

Processo sobre Contratagéo de Obra e Servigco de Engenharia
Processo sobre Contratacdo de M&o-de-Obra Terceirizada
Processo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servico
Processo sobre Prorrogacéo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

03.01.02.01.01.101
03.01.02.01.01.102
03.01.02.01.01.103
03.01.02.01.01.104
03.01.02.01.01.105
03.01.02.01.01.106
03.01.02.01.01.107
03.01.02.01.01.108
03.01.02.01.01.109
03.01.02.01.01.110
03.01.02.01.01.111
03.01.02.01.01.112
03.01.02.01.01.113
03.01.02.01.01.114
03.01.02.01.01.116
03.01.02.01.01.117
03.01.02.01.01.118
03.01.02.01.01.119
03.01.02.01.01.120
03.01.02.01.01.122
03.01.02.01.01.123
03.01.02.01.01.124
03.01.02.01.01.125
03.01.02.01.01.126
03.01.02.01.01.127
03.01.02.01.01.128
03.01.02.01.01.129
03.01.02.01.01.130
03.01.02.01.01.131
03.01.02.01.01.132
03.01.02.01.02
03.01.02.01.02.001
03.01.02.01.02.002
03.01.02.01.02.003
03.01.02.01.02.004
03.01.02.01.02.005
03.01.02.01.02.006
03.01.02.01.02.007
03.01.02.01.02.008
03.01.02.01.02.009
03.01.02.01.03
03.01.02.01.03.001
03.01.02.01.04
03.01.02.01.04.001
03.01.02.01.04.002
03.01.02.01.05
03.01.02.01.05.001
03.01.02.01.06
03.01.02.01.06.001
03.01.02.01.06.002
03.01.02.01.06.003
03.01.02.01.06.004
03.01.02.01.07
03.01.02.01.07.001
03.01.02.01.07.002
04

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01
04.01.01.01.01.001
04.01.01.01.01.002
04.01.01.01.01.003
04.01.01.01.01.004
04.01.01.01.01.005
04.01.01.01.01.006
04.01.01.01.01.007
04.01.01.01.01.008
04.01.01.01.01.009

Processo sobre Reviséo de Contrato de Material e Servi¢co
Processo sobre Orientagédo sobre Material e Servico

Nota Fiscal sobre Aquisi¢cdo de Material

Nota de Venda sobre Lista Basica de Material

Orgamento sobre Lista Basica de Material

Planilha de Consumo Programado sobre Lista Basica de Material
Requisicdo de Compra sobre Aquisicdo de Material

Recibo de Amostras sobre Aquisi¢do de Material

Cadastro de Fornecedor

Oficio sobre Atualizagdo de Cadastro de Fornecedor
Requerimento para Impugnacéo de Edital de Licitagéo
Comunicagéo Interna sobre Solicitacdo de Contratacdo Direta
Comunicagéo Interna sobre Solicitacdo de Compra de Material
Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de Licitagéo
Comunicagao Interna sobre Solicitacéo de Diaria e/ou Passagem
Informacé&o sobre Resciséo de Contrato

Informagé&o sobre Rescisdo de Convénio

Informagé&o sobre Rescisdo de Cessao de Uso

Processo sobre Leildo

Contrato para Publicacéo no Diario Oficial do Estado

Termo de Convénio

Termo de Cesséo de Uso Gratuito de Bem Moével

Termo de Cesséo de Uso Oneroso

Comunicagéo Interna sobre Aditamento a Contrato

Relatério de Gestédo de Contrato

Apostilamento - Reajuste de Valor a Contrato

Oficio sobre Reequilibrio Econdmico Financeiro a Contrato
Termo de Retificagéo de Contrato

Termo de Retificagdo de Termo Aditivo

Instru¢@o Normativa sobre Materiais e Servigos

Coordenar e Controlar o Servi¢o de Telecomunicagao
Contrato de Telefonia Mével

Contrato de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Moével

Declaragao de Empréstimo de Equipamento

Declaragdo de Devolucédo de Equipamento

Relatério sobre Linha Telefonica

Planilha de Gasto com Telefonia Fixa

Planilha de Gasto com Telefonia Mével

Servigo de Reprografia

Formulario sobre Requisi¢do de Cdépia de Documento
Executar o Servico de Manutencéo e Conservagao
Comunicagao Eletronica sobre Servico de Higienizagao
Comunicacao Eletrénica sobre Servico de Manutencédo
Controlar Recepcéo e Portaria

Formulério sobre Controle de Portaria

Controlar Almoxarifado

Balanco de Material

Inventéario Fisico de Material

Comunicagéo Eletrdnica sobre Solicitacdo de Material

Plano de Previsdo de Consumo de Material

Controlar a M&o-de-Obra Locada

Oficio Circular sobre Atualizacéo da Planilha de Controle M&o-de-Obra Locada Terceirizada
Planilha de Controle Mao-de-Obra Locada Terceirizada
GESTAO DE PESSOAS

Gestédo de Pessoas

Gestéo de Ingresso e Movimentagéo de Pessoal

Gestéo de Ingresso de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Ingresso de Pessoal
Processo sobre Abertura de Concurso Publico

Ato Administrativo para Instituicdo de Comissédo de Concurso Publico
Ato Administrativo de Nomeagao por Concurso Publico
Processo sobre Vacéancia de Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Nomeac&o de Servidor

Ato Administrativo de Exoneragao de Servidor

Ato Administrativo de Designacgéao de Servidor

Ato Administrativo de Dispensa de Servidor

Ato Administrativo de Demiss&o de Servidor
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.01.01.01.010
04.01.01.01.01.011
04.01.01.01.01.014
04.01.01.01.01.015
04.01.01.01.01.016
04.01.01.01.01.017
04.01.01.01.01.018
04.01.01.01.01.019
04.01.01.01.01.022
04.01.01.01.01.023
04.01.01.01.01.024
04.01.01.01.01.025
04.01.01.01.01.026
04.01.01.01.01.027
04.01.01.01.01.028
04.01.01.01.01.029
04.01.01.01.01.030
04.01.01.01.01.031
04.01.01.01.01.032
04.01.01.01.01.033
04.01.01.01.01.034
04.01.01.01.01.035
04.01.01.01.01.036
04.01.01.01.01.037
04.01.01.01.01.038
04.01.01.01.01.039
04.01.01.01.01.040
04.01.01.01.01.041
04.01.01.01.01.042
04.01.01.01.01.043
04.01.01.01.01.044
04.01.01.01.01.045
04.01.01.01.01.046
04.01.01.01.01.047
04.01.01.01.01.048
04.01.01.01.01.049
04.01.01.01.01.050
04.01.01.01.01.051
04.01.01.01.01.052
04.01.01.01.01.053
04.01.01.02
04.01.01.02.01

04.01.01.02.01.001
04.01.01.02.01.002
04.01.01.02.01.003
04.01.01.02.01.004
04.01.01.02.01.005
04.01.01.02.01.006
04.01.01.02.01.007
04.01.01.02.01.008
04.01.01.02.01.019
04.01.01.02.01.020
04.01.01.02.01.021
04.01.01.02.01.022
04.01.01.02.01.023
04.01.01.02.01.029
04.01.01.02.01.030
04.01.01.02.01.034
04.01.01.02.01.035
04.01.01.02.01.036
04.01.01.02.01.037
04.01.01.02.01.038
04.01.01.02.01.039
04.01.01.02.01.040

04.01.01.02.01.041
04.01.01.02.01.042
04.01.01.02.01.043

Processo sobre Acumulagao de Cargos

Processo sobre Cadastramento de Servidor

Processo sobre Estagio Probatério

Oficio sobre Opg¢éo de Recebimento

Oficio sobre Alteracao de Conta Bancaria

Atestado sobre Proventos de Cofre Publico

Ato de Reverséo de Aposentadoria

Ato de Cassagédo de Aposentadoria

Parecer sobre Substituicdo de Servidor

Parecer sobre Reintegracéo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Reintegragao de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Substituicdo de Servidor

Parecer sobre Recondugéo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Recondugé&o de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Tornar sem efeito Nomeagao de Servidor

Ato Administrativo de Tornar sem efeito Designagéo de Servidor

Ato Administrativo de Tornar sem efeito Exoneragdo de Servidor

Oficio sobre Declaracéo de Bens, Valores e Renda

Processo sobre Composigéo de Conselho Estadual

Ato Administrativo sobre Composigao de Conselho Estadual

Processo sobre Plano de Carreira

Oficio sobre Dispensa e Designacéo de Funcéo

Ato de Dispensa e Designacéo de Funcéo

Requerimento de Inclusao/Alteragéo - PASEP

Formulario de Funcéo de Chefia

Oficio sobre Dependente de Servidor

Formulario de Abertura/Alteracdo de Conta Corrente

Formuléario de Inclusdo de Dados Cadastrais

Declaragdo de Acumulacéo de Cargos, Empregos e/ou Fungdes

Declaragdo de Bens, Direitos, Valores e Renda

Declaragdo de Relacdo de Parentesco

Formulario de Termo de Posse e Compromisso

Declaragao para Posse em Cargo em Comissao, Fungdo Técnica Gerencial e Funcéo Gratificada
Declaracéo de N&o Ter Sofrido Penalidades no Exercicio da Fungéo Publica
Resultado da Avaliagao Especial de Desempenho Funcional no Estagio Probatério
Formulario de Substituicdo de Cargo em Comissédo, Fungdo Técnica Gerencial e Fungao Gratificada
Formulério de Carga Horaria de Servidor

Requerimento de Certiddo Narratéria

Formulario de Avaliagdo Especial de Desempenho Funcional no Estagio Probatério
Informacé&o de Contribuicédo Previdenciaria

Gestédo de Movimentagéo de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Movimentacé&o de
Pessoal

Processo sobre Disposic¢éo de Servidor

Ato Administrativo de Disposi¢éo de Servidor

Processo sobre Convocacgéo de Servidor

Ato Administrativo de Convocagéo de Servidor

Processo sobre Remogéo de Servidor

Ato Administrativo de Remocéao de Servidor

Processo sobre Redistribuicédo de Servidor

Ato Administrativo de Redistribui¢cdo de Servidor

Processo sobre Enquadramento de Servidor

Ato Administrativo sobre Enquadramento de Servidor

Processo sobre Alteragdo de Carga Horéaria de Servidor

Ato Administrativo sobre Carga Horéria de Servidor

Processo sobre Estabilidade de Servidor

Parecer em Processo sobre Cessar Disposi¢éo de Servidor

Ato Administrativo de Cessar Disposigao de Servidor

Processo sobre Lotacdo de Servidor

Ato Administrativo para Lotagao de Servidor

Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar

Formulario de Movimentagao Interna

Requerimento de Opgé&o para Recebimento/Pagamento

Declaragdo de Nao ter Sofrido Penalidades no Exercicio da Funcéo Publica
Requerimento de Ressarcimento de Remuneraco de Servidores a Disposicdo com Onus para
Origem

Formulario de Movimentagdo do Quadro do Magistério

Requerimento de Remocé&o por Motivo de Doencga

Requerimento de Horario Especial para Servidor Estudante
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Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.01.02.01.044
04.01.01.02.01.045
04.01.01.02.01.046
04.01.01.02.02

04.01.01.02.02.001
04.01.01.02.02.002
04.01.01.02.02.003
04.01.01.02.02.004
04.01.01.02.02.005
04.01.01.02.02.006
04.01.01.02.02.007
04.01.01.02.02.008
04.01.01.02.02.009
04.01.01.02.02.010
04.01.01.02.02.011
04.01.01.02.02.012
04.01.01.02.02.013
04.01.01.02.02.014
04.01.01.02.02.015
04.01.01.02.02.016
04.01.01.02.02.017
04.01.01.02.02.018
04.01.01.02.02.019
04.01.01.02.02.020
04.01.01.02.02.021
04.01.01.02.02.022
04.01.01.02.02.023
04.01.01.02.02.024
04.01.01.02.02.025
04.01.01.02.02.026
04.01.01.02.02.027
04.01.01.02.02.028
04.01.01.02.02.029
04.01.02
04.01.02.01
04.01.02.01.01
04.01.02.01.01.003
04.01.02.01.01.004
04.01.02.01.01.006
04.01.02.01.01.007
04.01.02.01.01.008
04.01.02.01.01.009
04.01.02.01.01.010
04.01.02.01.01.011
04.01.02.01.01.012
04.01.02.01.01.013
04.01.02.01.01.014
04.01.02.01.01.015
04.01.02.01.01.016
04.01.02.01.01.017
04.01.02.01.01.018
04.01.02.01.01.019
04.01.02.01.01.020
04.01.02.01.01.021
04.01.02.01.01.022
04.01.02.01.01.023
04.01.02.01.01.024
04.01.02.01.01.025
04.01.02.01.01.026
04.01.02.01.01.027
04.01.02.01.01.028
04.01.02.01.01.029
04.01.02.01.01.030
04.01.02.01.01.031
04.01.02.01.01.032
04.01.02.01.03

04.01.02.01.03.001

Requerimento de Reducéo da Jornada para Servidor Estudante

Formulario de Atribuicdo de Representacao

Formulario de Acompanhamento da Avaliagdo Especial de Desempenho
Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Licencgas e
Afastamentos

Oficio sobre Licenga Especial

Oficio sobre Licenca Luto

Oficio sobre Licenga de Nupcias

Oficio sobre Licenca Paternidade

Processo sobre Afastamento de Servidor do Pais

Ato Administrativo sobre Afastamento de Servidor do Pais

Processo sobre Afastamento de Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
Ato Administrativo sobre Afastamento de Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
Processo sobre Licenga Sem Vencimento

Ato Administrativo sobre Licenca Sem Vencimento

Processo sobre Licenca Especial

Ato Administrativo sobre Licenga Especial

Processo sobre Licenca para Servigo Militar Obrigatério

Ato Administrativo sobre Licenca para Servico Militar Obrigatério

Parecer em Processo sobre Licenga por Mudancga de Domicilio

Ato Administrativo sobre Licenga por Mudanca de Domicilio

Requerimento de Viagem ao Exterior

Requerimento de Licenca Luto

Requerimento de Licenca Nupcias

Requerimento de Licenca para Concorrer a Cargo Eletivo

Requerimento de Afastamento Temporario

Requerimento de Reducao de Jornada de Trabalho

Requerimento de Licenca Especial

Requerimento de Licenga para Exercer Mandato Eletivo

Requerimento de Licenca Paternidade

Requerimento de Licenga para Servigo Militar Obrigatério

Declaragao para Fins de Concesséo de Licenca Sem Remuneragéo

Oficio sobre Afastamento de Servidor para Curso Fora do Pais

Requerimento de Afastamento para Aguardar Aposentadoria

Gestéo da Remuneracéo Funcional

Gestdo da Remuneragéo Funcional

Coordenar, Orientar e Supervisionar a Remunerac&o Funcional

Processo sobre Andlise Juridica de Concesséo de Beneficio Especifico
Requerimento sobre Hora-Extra

Processo Administrativo sobre Inclusdo de Gratificagcdo e Demais Proventos
Processo sobre Valor Retroativo de Proventos

Processo sobre Criagao/Alteracdo de Rubrica de Desconto de Consignagao
Processo sobre Revisdo de Proventos

Processo sobre Ressarcimento aos Cofres Publicos

Processo sobre Reviséo de Valor a Ser Ressarcido aos Cofres Publicos
Processo sobre Estorno de Falta de Servidor

Processo sobre Falta de Servidor

Processo sobre Repercussao Financeira de Concurso e Ingresso

Processo sobre Repercusséo Financeira de Concessao/Alteracdo de Beneficios
Informacé&o sobre Folha de Pagamento

Informac&o sobre Ressarcimento aos Cofres Publicos

Oficio sobre Penséo de Alimentos

Oficio sobre Frequéncia de Servidor

Oficio sobre Salario Maternidade

Oficio sobre Diéaria de Servidor

Oficio sobre Determinagdo de Penhora de Valores em Folha de Pagamento de Servidor
Processo sobre Ajuste de Gratificagdo e Demais Proventos

Oficio sobre Auxilio Alimentagéo

Oficio sobre Salario Familia

Planilha de Controle de Falta Injustificada

Planilha de Controle de Falta Justificada

Requerimento de Abono de Falta Retroativa

Formulario de Informagéo e Autorizagdo de Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor
Requerimento de Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor
Formulario de Conferéncia da Prévia

Requerimento de Pagamento de Valor de Exercicio Anterior

Organizar, Normatizar, Padronizar e Descentralizar a Geracdo de Informacao Trabalhista,
Tributéaria e Fiscal

Processo sobre Intimacao e Notificagdo - Receita Federal do Brasil
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

04.01.02.01.03.002
04.01.02.01.03.003
04.01.02.01.03.004
04.01.02.01.03.005
04.01.02.01.03.006
04.01.02.01.03.007
04.01.02.01.03.008
04.01.02.01.03.009
04.01.02.01.03.010

04.01.02.01.03.011
04.01.02.01.03.012
04.01.02.01.03.013
04.01.02.01.03.014
04.01.02.01.03.015
04.01.02.01.03.016
04.01.02.01.03.017
04.01.02.01.03.018
04.01.02.01.03.019
04.01.02.01.03.020
04.01.02.01.03.021
04.01.02.01.03.022
04.01.02.01.03.023
04.01.02.01.03.024

04.01.02.01.03.025
04.01.02.01.03.026

04.01.02.01.05
04.01.02.01.05.001
04.01.02.01.05.003
04.01.02.01.05.005
04.01.02.01.05.007
04.01.02.01.05.009
04.01.02.01.05.010
04.01.02.01.05.012
04.01.02.01.05.013
04.01.02.01.05.014
04.01.02.01.05.015
04.01.02.01.05.016
04.01.02.01.05.017
04.01.02.01.05.018
04.01.02.01.06
04.01.02.01.06.001
04.01.02.01.06.002
04.01.02.01.06.003
04.01.02.01.06.004
04.01.02.01.06.005
04.01.02.01.06.006
04.01.02.01.06.007
04.01.02.01.06.008
04.01.02.01.06.009
04.01.02.01.06.010
04.01.02.01.06.011
04.01.02.01.06.012
04.01.02.01.06.013
04.01.02.01.06.014
04.01.02.01.06.015
04.01.02.01.06.016
04.01.02.01.06.017
04.01.02.01.06.018
04.01.03
04.01.03.01
04.01.03.01.01
04.01.03.01.01.001
04.01.03.01.01.002
04.01.03.01.01.003
04.01.03.01.01.004
04.01.03.01.01.005

Processo sobre Intimacéo e Notificagdo - INSS

Processo sobre Isencédo de Contribuigéo - INSS

Processo sobre Alteracéo de Dados para Imposto de Renda - DIRF

Processo sobre Alteragdo de Dados para Imposto de Renda - RAIS

Processo sobre Alteracdo de Dados - PASEP

Processo sobre Cadastramento - PASEP

Processo sobre Isengéo de Contribui¢éo Sindical

Processo sobre Alteracdo de Contra-Cheque

Processo sobre Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagéo a Previdéncia Social -
GFIP

Informacé&o Tributaria

Informagé&o Fiscal

Informacé&o Trabalhista

Processo sobre Intimacéo e Notificagdo - MTE

Processo sobre Orientacéo - DIRF

Processo sobre Orientacéo - RAIS

Processo sobre Orientagéo de Contribui¢édo Sindical

Processo sobre Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF

Processo sobre Salario Maternidade

Processo sobre Salario Familia

Processo sobre Isencédo de Imposto de Renda

Processo sobre Isenc¢do da Contribuicdo Previdenciaria - IPREV

Oficio sobre Tributagdo e Imposto de Renda

Requerimento de Isen¢do de Contribuicdo Previdenciaria Junto ao Regime Geral da Previdéncia
Social - RGPS

Requerimento de Incluséo e/ou Alteracédo de Cadastro Participante - PASEP
Termo de Opgéo de Inclusdo de Parcelas Remuneratérias na Base de Calculo do Saléario de
Contribuicao

Gerenciar os Procedimentos sobre Pensdes nédo Previdenciarias

Processo sobre Concessao de Pensdo ndo Previdenciaria

Processo sobre Cancelamento de Pens&o ndo Previdenciaria

Processo sobre Reativacéo de Penséo nédo Previdenciaria

Processo sobre Reviséo de Valor de Pensdo ndo Previdenciaria

Oficio sobre Penséo ndo Previdenciaria

Atestado sobre Pensdo ndo Previdenciaria

Oficio sobre Recadastramento de Orgéo Responsavel e Pensionista

Formulério de Recadastramento de Pens&o nédo Previdenciaria

Processo sobre Cumprimento de Decisédo Judicial sobre Pensédo nédo Previdenciaria
Oficio sobre Cancelamento de Orgéo Responsavel e Pensionista

Oficio sobre Diligéncia de Pensionista e/ou Responsavel Legal

Oficio sobre Atendimento a Determinagéo da Procuradoria Geral do Estado - PGE
Formulério de Atualizagdo Cadastral de Pens&o ndo Previdenciaria

Controlar e Executar a Averbag¢ao Financeira Judicial

Processo sobre Decisédo Judicial sobre Remuneragéo de Servidor

Acéo Ordinaria para Cumprimento da Decis&o Judicial

Acéo do Juizado Especial Civel para Cumprimento de Decisdo Judicial

Acéo Declaratéria para Cumprimento de Decis&o Judicial

Acéo de Execucao de Determinacéo Judicial sobre Pensao Alimenticia

Acéo de Execucéo de Determinagéo Judicial sobre Sentenca

Mandado de Segurancga para Cumprimento de Decisao Judicial

Mandado de Citacao e Intimacéo para Cumprimento de Decisdo Judicial
Mandado de Penhora para Cumprimento de Decisédo Judicial

Informacgé&o sobre Cumprimento de Decisdo Judicial

Informacgé&o sobre Restituicdo de Valor ao Erério

Oficio sobre Cumprimento de Decis&o Judicial

Oficio sobre Atendimento a Determinacao da Procuradoria Geral do Estado - PGE
Oficio sobre Atendimento a Determinagdo do Tribunal de Contas do Estado - TCE
Oficio sobre Atendimento aos Procedimentos de Restituicdo ao Erario

Despacho sobre Cumprimento de Deciséo Judicial

Comunicagao para Fins de Contraditorio e Ampla Defesa

Formulario de Restituicdo ao Erario

Gestédo de Auditoria da Folha de Pessoal

Auditoria da Folha de Pessoal

Gestéo e Controle dos Setoriais e Seccionais de Recursos Humanos
Informacé&o de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicacéo Interna de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicacéo Eletrdnica de Auditoria da Folha de Pagamento

Oficio de Auditoria da Folha de Pagamento

Parecer de Auditoria da Folha de Pagamento

Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico



SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

14/08/2017 - 14:11

Péagina: 18 de 28

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

04.01.03.01.01.006
04.01.03.01.01.007
04.01.04
04.01.04.03
04.01.04.03.01

04.01.04.03.01.003
04.01.04.03.01.004
04.01.04.03.01.005
04.01.05
04.01.05.01
04.01.05.01.03
04.01.05.01.03.001
04.01.05.01.03.002
04.01.05.01.03.003
04.01.05.01.03.004
04.01.05.01.03.005
04.01.05.01.03.006
04.01.05.01.03.007
04.01.05.01.03.008
04.01.05.01.03.009
04.01.05.01.03.010
04.01.05.01.03.011
04.01.05.01.03.012
04.01.05.01.03.013
04.01.05.01.03.014
04.01.05.01.03.015
04.01.05.01.03.016
04.01.05.01.03.017
04.01.05.01.03.018
04.01.05.01.03.019
04.01.05.01.04
04.01.05.01.04.001
04.01.05.01.04.002
04.01.05.01.04.003
04.01.05.01.04.004
04.01.05.01.04.005
04.01.05.01.04.006
04.01.05.01.04.007
04.01.05.01.04.008
04.01.05.01.04.009
04.01.05.01.04.010
04.01.05.01.04.011
04.01.05.01.04.012
04.01.05.01.04.013
04.01.05.01.04.014
04.01.05.01.04.015

04.01.05.01.04.016
04.01.05.01.04.017
04.01.05.01.04.018
04.01.05.01.04.019
04.01.05.01.04.020
04.01.05.01.04.021
04.01.05.01.04.022
04.01.05.01.04.023
04.01.05.01.04.024
04.01.05.01.04.025
04.01.05.01.04.026
04.01.05.01.04.027
04.01.05.01.04.028
04.01.05.01.04.029
04.01.05.01.04.030
04.01.05.01.04.031
04.01.05.01.04.032
04.01.05.01.04.033
04.01.05.01.04.034
04.01.05.01.04.035
04.01.05.01.04.036

Relatério de Auditoria da Folha de Pagamento

Manual sobre Orientacéo Técnica de Auditoria da Folha de Pagamento

Gestéo da Avaliacéo e Controle Funcional

Recuperacgéo de Histéricos Funcionais

Atualizagdo dos Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos
Humanos

Oficio sobre Apresentacéo de Resultado da Recuperagéo de Histdrico Funcional
Processo sobre Apresentacédo de Resultado da Recuperagado de Histdrico Funcional
Oficio sobre Averbagéo de Tempo de Servigo

Gestdo de Saude do Servidor

Gestéo de Pericia Médica

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area de Pericia Médica
Comunicagao Interna sobre Pericia Médica

Exposicéo de Motivos sobre Pericia Médica

Manual de Procedimentos Administrativos sobre Pericia Médica

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Pericia Médica

Minuta de Decreto sobre Pericia Médica

Minuta de Edital sobre Pericia Médica

Minuta sobre Instrugdo Normativa sobre Pericia Médica

Minuta de Portaria sobre Pericia Médica

Norma Operacional Documental sobre Pericia Médica

Oficio sobre Pericia Médica

Manual de Orientacdo Técnica Documental sobre Pericia Médica

Manual de Orientagdo Técnica Pericial

Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho sobre Pericia Médica

Relatério de Atividade sobre Pericia Médica

Termo de Cooperagédo Técnica sobre Pericia Médica

Termo de Execugéo Descentralizada sobre Pericia Médica

Termo de Fomento ou de Colaboragéo sobre Pericia Médica

Convénio de Prestacéo de Servigos sobre Pericia Médica

Contrato de Prestagao de Servicos sobre Pericia Médica

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Pericia Médica do Servidor Civil
Prontuario Pericial

Avaliacéo Pericial Médica

Avaliacéo Pericial Psicologica

Avaliacéo Pericial Social

Avaliacéo Pericial de Saude sobre Acidente em Servico

Avaliacéo Pericial Médica - Pericia Mével

Avaliacéo Pericial Médica - Pré Admissional

Avaliacéo Pericial Médica de Segurado Aposentado

Comprovante de Agendamento de Avaliacdo Pericial

Comprovante de Agendamento de Avaliacéo Pericial - Agente Pablico do RGPS
Comunicado de Resultado de Pericia

Comunicado Estadual de Acidente em Servico - CEAS

Convocagéo para Avaliagdo Pericial

Declaragdo de Comparacimento em Avaliacdo Pericial

Declaragao sobre Conhecimento de Auséncia do Comprovante de Agendamento de Avaliacéo
Pericial

Declaragdo de Inexisténcia de Renda Familiar

Justificativa de ndo Agendamento de Avaliac&o Pericial

Justificativa de ndo Comparecimento em Avaliacéo Pericial Agendada

Laudo de Avaliacdo Pericial Psicolégica

Laudo de Sanidade e Capacidade Fisica

Notificagdo e Investigacdo de Acidente com Material Biolégico

Oficio sobre Resultado de Reviséo Pericial Médica de Segurado Aposentado
Oficio sobre Agendamento de Consulta Pericial

Oficio sobre Auxilio Doenca

Oficio sobre Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo Posse

Oficio sobre Resultado de Pericia

Oficio sobre Incapacidade Temporaria

Oficio sobre Licenca de 1/4 da Jornada de Trabalho

Oficio sobre Licenca para Repouso a Gestante

Oficio sobre Licenca para Tratamento de Saude

Oficio sobre Pericia em Transito

Oficio sobre Permuta de Servidor

Oficio sobre Readaptag&o de Servidor

Oficio sobre Reduc&o de Licenca de Tratamento de Saude por Motivo de Obito
Oficio sobre Reducéo de Licenca para Repouso a Gestante

Oficio sobre Redugao de Licenga para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
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04.01.05.01.04.037
04.01.05.01.04.038
04.01.05.01.04.039
04.01.05.01.04.040
04.01.05.01.04.041
04.01.05.01.04.042
04.01.05.01.04.043
04.01.05.01.04.044

04.01.05.01.04.045
04.01.05.01.04.046
04.01.05.01.04.047
04.01.05.01.04.048
04.01.05.01.04.049
04.01.05.01.04.050
04.01.05.01.04.051
04.01.05.01.04.052
04.01.05.01.04.053
04.01.05.01.04.054
04.01.05.01.04.055
04.01.05.01.04.056
04.01.05.01.04.057
04.01.05.01.04.058
04.01.05.01.04.059
04.01.05.01.04.060
04.01.05.01.04.061
04.01.05.01.04.062
04.01.05.01.04.063
04.01.05.01.04.064
04.01.05.01.04.065
04.01.05.01.04.066

04.01.05.01.04.067
04.01.05.01.04.068
04.01.05.01.04.069
04.01.05.01.04.070
04.01.05.01.04.071
04.01.05.01.04.072
04.01.05.01.04.073
04.01.05.01.04.074
04.01.05.01.04.075
04.01.05.01.04.076
04.01.05.01.04.077
04.01.05.01.04.078
04.01.05.01.04.079
04.01.05.01.04.080
04.01.05.01.04.081
04.01.05.01.04.082
04.01.05.01.04.083
04.01.05.01.04.084
04.01.05.01.04.085
04.01.05.01.04.086
04.01.05.01.04.087
04.01.05.01.04.088
04.01.05.01.04.089
04.01.05.01.04.090
04.01.05.01.04.091
04.01.05.01.04.092
04.01.05.01.04.093
04.01.05.01.04.094
04.01.05.01.04.095
04.01.05.01.04.096
04.01.05.01.04.097
04.01.05.01.04.098
04.01.05.01.04.099
04.01.05.01.04.100
04.01.05.01.04.101
04.01.05.01.04.102
04.01.05.01.04.103

Oficio sobre Reducédo de Licenca para Tratamento de Salde

Oficio sobre Remocgé&o de Servidor

Oficio sobre Salario Maternidade para ACT/CLT

Oficio sobre Avaliagao Pericial

Parecer Técnico - CEAS

Processo sobre Comunicacgdo Estadual de Acidente em Servico - CEAS
Processo sobre Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas
Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Decorrente de Acidente ou Sequela em Servico ou
Moléstia Profissional

Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Integral

Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Permanente

Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Proporcional

Processo sobre Avaliagcdo de Dependente para Inclusdo no Plano de Saude
Processo sobre Cancelamento de Licenca para Tratamento de Salde
Processo sobre Cancelamento de Licenga para Tratamento Familiar

Processo sobre Cancelamento de Readaptacéo de Servidor

Processo sobre Concesséo de Licenga de 1/4 da Jornada de Trabalho
Processo sobre Concessao de Penséo para Filho Maior Invalido

Processo sobre Horario Especial para Servidor com Deficiéncia

Processo sobre Integralizagdo da Aposentadoria

Processo sobre Interrupgéo de Licenga para Tratamento de Saude

Processo sobre Interrupgéo de Licenga para Tratamento Familiar

Processo sobre Interrupcéo de Readaptacéo de Servidor

Processo sobre Invalidez

Processo sobre Isencéo de Contribuicdo Previdenciaria

Processo sobre Isencédo de Imposto de Renda

Processo sobre Insengéo de Imposto de Renda Pds-Morte

Processo sobre Licenca para Repouso a Gestante

Processo sobre Licenga para Tratamento de Saude

Processo sobre Readaptagéo de Servidor

Processo sobre Reconsideragcéo de Aposentadoria por Invalidez Decorrente de Acidente ou Sequela
em Servico ou Moléstia Profissional

Processo sobre Reconsideragéo de Aposentadoria por Invalidez Integral
Processo sobre Reconsideracédo de Aposentadoria por Invalidez Permanente
Processo sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Invalidez Proporcional
Processo sobre Reconsideragao de Avaliagdo de Dependente para Inclusdo no Plano de Saude
Processo sobre Reconsideracéo de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo Posse
Processo sobre Reconsideracéo de Integralizacéo da Aposentadoria

Processo sobre Reconsideragao de Isencéo de Contribui¢cdo Previdenciaria
Processo sobre Reconsideracéo de Isencéo de Imposto de Renda

Processo sobre Reconsideragédo de Isencéo de Imposto de Renda Pés-Morte
Processo sobre Reconsideragao de Licenca de 1/4 da Jornada de Trabalho
Processo sobre Reconsideragéo de Invalidez

Processo sobre Reconsideragao de Licenca Decorrente de Acidente de Servico
Processo sobre Reconsideracdo de Licenca para Repouso a Gestante
Processo sobre Reconsideragéo de Licenca para Tratamento de Doenca em Pessoa da Familia
Processo sobre Reconsideragao de Licenca para Tratamento de Saude
Processo sobre Reconsideracédo de Readaptacéo de Servidor

Processo sobre Reconsidera¢do de Remocgéo de Servidor

Processo sobre Reconsideragéo de Reversdo de Aposentadoria

Processo sobre Reconsideragao de Salario Maternidade para ACT/CLT
Processo sobre Reverséo de Aposentadoria

Processo sobre Readaptagéo Funcional

Relatério Anual de Prontuarios Revisados

Relatério de Acompanhamento de Servidor Readaptado

Relatério de Atividades Compativeis com a Funcéo Readaptada

Relatério de Inspecéo de Saude

Relatorio de Inspecdo Médica para Penséo Previdenciaria

Relatdrio de Tratamento Finalizado

Relatorio sobre Local de Trabalho de Readaptag&o Funcional

Relatério sobre Acidente de Servico

Relatério sobre Declaracéo de Filho Maior Invalido

Relatério sobre Declaracéo de Incapacidade

Relatério sobre Inspecdo Médica para Avaliagcdo de Dependente para Inclusédo no Plano de Saude
Relatério sobre Inspecdo Médica

Relatério sobre Pagamento de Pensao Previdenciaria

Requerimento de Cancelamento da Readapta¢do Funcional

Requerimento de Alteracdo e Exclusédo Cadastral de Dependente
Requerimento de Inclusdo de Dependente e/ou Dependéncia no IRRF
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.05.01.04.105
04.01.05.01.04.106
04.01.05.01.04.107
04.01.05.01.04.108
04.01.05.01.04.109
04.01.05.01.04.110
04.01.05.01.04.111
04.01.05.01.04.112
04.01.05.01.04.113
04.01.05.01.04.114
04.01.05.01.04.115
04.01.05.01.04.116
04.01.05.01.04.117
04.01.05.01.04.118
04.01.05.01.04.119
04.01.05.01.04.120
04.01.05.01.04.122
04.01.05.01.04.123
04.01.05.01.04.124
04.01.05.01.04.125
04.01.05.01.04.126
04.01.05.01.04.127
04.01.05.02
04.01.05.02.01
04.01.05.02.01.001
04.01.05.02.01.010
04.01.05.02.01.011

04.01.05.02.01.012

04.01.05.02.02
04.01.05.02.02.001
04.01.05.02.02.002
04.01.05.02.02.003
04.01.05.02.02.004
04.01.05.02.02.005
04.01.05.02.02.006
04.01.05.02.02.007
04.01.05.02.02.008
04.01.05.02.02.009
04.01.05.02.02.010
04.01.05.02.02.011
04.01.05.02.02.012
04.01.05.02.02.013
04.01.05.02.02.014
04.01.05.02.02.015
04.01.05.02.02.016
04.01.05.02.02.017
04.01.05.03
04.01.05.03.01
04.01.05.03.01.001
04.01.05.03.01.002
04.01.05.03.01.003
04.01.05.03.01.004
04.01.05.03.01.005
04.01.05.03.01.006
04.01.05.03.01.007
04.01.05.03.01.008
04.01.05.03.01.009
04.01.05.03.01.010
04.01.05.03.01.011
04.01.05.03.01.012
04.01.05.03.01.013
04.01.05.03.01.014
04.01.05.03.01.015
04.01.05.03.01.016
04.01.05.03.01.017
04.01.05.03.01.018
04.01.05.03.01.019

Requerimento de Horario Especial para Servidor Portador de Deficiéncia
Requerimento de Informagao para Analise de Beneficio Pericial
Requerimento de Isencéo de Imposto de Renda Retido na Fonte
Requerimento de Isen¢ao de Contribuicdo Previdenciaria

Requerimento de Readaptag&o Funcional

Requerimento de Reconsideracdo de Avaliagéo Pericial

Requerimento de Remocé&o de Servidor por Motivo de Doenca
Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas
Resultado de Revisdo Médico Pericial

Resultado de Avaliagéo Pericial

Termo de Inspec¢édo de Saude - Aposentadoria por Invalidez Permanente
Termo de Inspegdo de Saude - Hanseniase e Epidermoélise Bolhosa
Termo de Inspec¢édo de Saude - Horario Especial para Servidor com Deficiéncia
Termo de Inspecgdo de Saude - Precatério

Termo de Inspecgdo de Saude - Readaptagao Funcional

Termo de Inspec¢édo de Saude - Remogao por Motivo de Doenca Familiar
Termo de Inspecgdo de Saude - Segurado do IPREV/Pensionista

Termo de Inspecgdo de Saude - Incapacidade Fisica e Mental

Termo de Numeragéo de Prontuério

Termo de Renumeracgé&o de Prontuério

Termo de Revisédo de Prontuario

Termo de Recuperagédo de Prontuério

Gestédo de Controle de Beneficios Periciais

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as A¢cdes de Controle de Beneficios Periciais
Boletim Estatistico de Concesséo de Beneficio

Boletim Estatistico de Acidente em Servico

Informacé&o sobre Desenvolvimento e Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestéo de
Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Desenvolvimento e Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos
Humanos - SIGRH

Controlar os Beneficios Periciais Concedidos

Comunicagéo Interna sobre Controle de Beneficio

Comunicagéo sobre Atraso de Acompanhamento do Servidor Readaptado
Comunicagédo sobre Denulncia de Beneficios Periciais

Informacgé&o sobre Dendncia de Beneficios Periciais

Oficio sobre Denuncia de Beneficios Periciais

Processo sobre Apuragdo de Denuncia de Beneficios Periciais
Formulario de Avaliagédo e Controle de Beneficio

Informacgé&o sobre Controle de Beneficios Periciais

Oficio sobre Controle de Beneficios Periciais

Processo sobre Controle de Beneficios Periciais

Informacgé&o sobre Pesquisa de Beneficios Periciais

Processo sobre Dados Estatisticos de Beneficios Periciais

Relatério de Beneficio de Readaptagdo

Relatério de Beneficios Periciais

Relatério de Pesquisa de Ocorréncia de CID

Relatério de Andlise de Prontuario Pericial

Relatério de Servidores Lotados por Unidade de Saude do Servidor
Gestédo do Plano de Saude

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area do Plano de Saude
Comunicacao Externa sobre Plano de Saude

Comunicagao Interna sobre Plano de Salde

Declaragdo sobre Plano de Saude

Declaragao sobre Despesa Médica Hospitalar

Exposicéo de Motivos sobre Plano de Saude

Processo sobre Reajuste de Contribui¢céo do Plano de Saude

Processo sobre Repercusséo Financeira do Plano de Saude

Oficio sobre Plano de Saude

Parecer Técnico sobre Plano de Saude

Processo sobre Acidente de Transito

Processo sobre Denuncia - Plano de Salde

Processo sobre Reembolso do Plano de Saude

Processo sobre Inspe¢do Médica para Incluséo de Filho Incapaz
Processo sobre Restituicdo de Valores por Cobranca Indevida

Processo sobre Tratamento de Salide Fora do Estado

Relatorio sobre Auditoria Externa do Plano de Saude

Relatério sobre Auditoria por Amostragem do Plano de Saude

Relatério sobre Critica de Co-Participagdo do Plano de Saide

Relatério sobre Exclusdo de Co-Participacdo do Plano de Saude
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

04.01.05.03.01.020
04.01.05.03.01.021
04.01.05.03.01.022
04.01.05.03.01.023
04.01.05.03.01.024
04.01.05.03.01.025
04.01.05.03.01.026
04.01.05.03.01.027
04.01.05.03.01.028
04.01.05.03.01.029
04.01.05.03.01.030
04.01.05.03.01.031
04.01.05.03.01.032
04.01.05.03.01.033
04.01.05.03.01.034
04.01.05.03.02

04.01.05.03.02.001
04.01.05.03.02.002
04.01.05.03.02.003
04.01.05.03.02.004
04.01.05.03.02.005
04.01.05.03.02.006
04.01.05.03.02.007
04.01.05.03.02.008
04.01.05.03.02.009
04.01.05.03.02.010
04.01.05.03.02.011
04.01.05.03.02.012
04.01.05.03.02.013
04.01.05.03.02.014
04.01.05.03.03

04.01.05.03.03.001
04.01.05.03.03.002
04.01.05.03.03.003
04.01.05.03.03.004
04.01.05.03.03.005
04.01.05.03.03.006
04.01.05.03.03.007
04.01.05.03.03.008
04.01.05.03.03.009
04.01.05.03.03.010
04.01.05.03.03.011
04.01.05.03.03.012
04.01.05.03.03.013

04.01.05.03.03.014
04.01.05.03.03.015
04.01.05.03.03.016
04.01.05.03.03.017
04.01.05.03.03.018

04.01.05.03.03.019
04.01.05.03.03.020
04.01.05.03.03.021
04.01.05.03.03.022
04.01.05.04
04.01.05.04.01
04.01.05.04.01.001
04.01.05.04.01.002
04.01.05.04.01.003
04.01.05.04.01.004
04.01.05.04.01.005
04.01.05.04.01.006
04.01.05.04.01.007
04.01.05.04.01.008
04.01.05.04.01.009
04.01.05.04.01.010
04.01.05.04.01.011
04.01.05.04.01.012

Relatério sobre Glosa de Auditoria do Plano de Saude

Relatorio sobre Glosa de Inconsisténcia do Plano de Saude

Relatério sobre Inclusédo de Co-Participagdo do Plano de Saude

Relatério sobre Negativa de Procedimento do Plano de Saude

Relatério sobre Reembolso de Co-Participacdo do Plano de Saude

Relatério sobre Restituicdo de Co-Participacéo devido Auditoria por Amostragem do Plano de Saude
Relatorio sobre Restituicdo de Co-Participacéo do Plano de Saude

Requerimento de Plano de Saude

Requerimento de Negativa de Procedimento do Plano de Saude

Requerimento de Reembolso de Co-Participacéo do Plano de Saude

Requerimento de Restituicdo de Co-Participacéo do Plano de Salde

Requerimento de Excluséo de Co-Participacdo do Plano de Saude

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Plano de Salde

Minuta de Decreto sobre Plano de Saude

Minuta de Portaria sobre Plano de Saude

Atuéria e Estatistica do Plano de Saude

Boleto de Cobranga

Comunicagao Interna sobre Relatorio Financeiro

Comunicagéo Interna sobre Segurados Inadimplentes

Demonstrativo de Despesas Médicas

Relatorio Estatistico e Financeiro

Oficio sobre Adeséo ao Plano de Salde

Oficio sobre Cobranca de Segurados Inadimplentes

Oficio sobre Calculo de Sinistralidade

Planilha de Controle de Pagamentos

Relatério Financeiro Mensal do Fundo do Plano de Saude

Relatério Semanal sobre Segurados Ativos Adimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Ativos Inadimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Inativos Adimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Inativos Inadimplentes

Credenciar Prestadores de Servigos ao Plano de Saude

Termo Aditivo de Contrato com Prestador de Servigos

Alvara de Funcionamento de Prestador de Servigos

Alvara Sanitario de Prestador de Servigos

Protocolo sobre Renovacao de Alvara Sanitario de Prestador de Servigos

Apostilamento Contratual de Prestador de Servicos

Certiddo Conjunta Negativa de Débito de Prestador de Servicos

Certiddo de Regularidade Fiscal de Prestador de Servigos

Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata de Prestador de Servicos

Certiddo sobre Tributos Imobiliarios de Prestador de Servigos

Certiddo sobre Tributos Mobiliarios de Prestador de Servigos

Certificado de Regularidades do FGTS de Prestador de Servigcos

Certificado de Qualificacdo das Especialidades em Area Médica de Prestador de Servicos
Comprovante de Inscri¢cdo no Conselho Regional da Categoria do Técnico Responséavel de Prestador
de Servigos

Declaragdo sobre Suspensao de Encargos Fiscais de Prestador de Servigos

Declaragio de Responsabilidade de Prestador de Servigos

Decreto sobre Autorizacéo de Prestador de Servigos

Ato Constitutivo de Prestador de Servigos

Comprovante de Registro Ativo no Conselho Nacional de Estabelecimento de Salde de Prestador de
Servigos

Comprovante de Registro Comercial de Prestador de Servigos

Termo de Credenciamento de Prestador de Servigos

Listagem sobre Corpo Clinico de Prestador de Servicos

Listagem sobre Servigos de Prestador de Servigos

Gestéo de Saude Ocupacional

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as A¢des de Saude Ocupacional
Manual de Procedimentos Administrativos de Sadde Ocupacional

Manual sobre Programa de Salde Ocupacional

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Programa de Satde Ocupacional

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico de Condi¢gdes Ambientais de Trabalho
Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico de Condicdes Especiais de Trabalho
Minuta de Decreto sobre Programa de Saude Ocupacional

Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Condices Ambientais de Trabalho

Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Condi¢Ges Especiais de Trabalho

Minuta de Instru¢do Normativa sobre Programa de Saude Ocupacional

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo Técnico de Condi¢gdes Ambientais de Trabalho
Minuta de Instrugcdo Normativa sobre Laudo Técnico de Condi¢des Especiais de Trabalho
Minuta de Portaria sobre Programa de Saude Ocupacional
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.05.04.01.013
04.01.05.04.01.014
04.01.05.04.01.015
04.01.05.04.01.016
04.01.05.04.01.017
04.01.05.04.01.018
04.01.05.04.01.019
04.01.05.04.01.020
04.01.05.04.01.021
04.01.05.04.01.022
04.01.05.04.01.023
04.01.05.04.02

04.01.05.04.02.001
04.01.05.04.02.002
04.01.05.04.02.003
04.01.05.04.02.004
04.01.05.04.02.005
04.01.05.04.02.006
04.01.05.04.02.007
04.01.05.04.02.008
04.01.05.04.02.009
04.01.05.04.02.010
04.01.05.04.02.011
04.01.05.04.02.012
04.01.05.04.02.013
04.01.05.04.02.014
04.01.05.04.02.015
04.01.05.04.02.016
04.01.05.04.02.017
04.01.05.04.03

04.01.05.04.03.001
04.01.05.04.03.002
04.01.05.04.03.003
04.01.05.04.04

04.01.05.04.04.001
04.01.05.04.04.002
04.01.05.04.04.003
04.01.05.04.04.004
04.01.05.04.04.005
04.01.05.04.04.006
04.01.05.04.04.007
04.01.05.04.04.008
04.01.05.04.04.009
04.01.05.04.04.010
04.01.05.04.04.011
04.01.05.04.04.012
04.01.05.04.04.013
04.01.06
04.01.06.01
04.01.06.01.01
04.01.06.01.01.001
04.01.06.01.01.002
04.01.06.01.01.003
04.01.06.01.01.004
04.01.06.01.01.005
04.01.06.01.01.006
04.01.06.01.02
04.01.06.01.02.001
04.01.06.01.02.002
04.01.06.01.02.004

04.01.06.01.02.005

04.01.06.01.02.007

04.01.06.01.02.008

Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Condices Ambientais de Trabalho
Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Condi¢8es Especiais de Trabalho
Manual de Orientagdo Técnica sobre Saude Ocupacional

Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho de Salde Ocupacional

Relatério sobre Atividade de Saude Ocupacional

Relatério sobre Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes

Relatoério sobre Laudo Técnico de Condi¢des Ambientais de Trabalho
Relatério sobre Laudo Técnico de Condi¢es Especiais de Trabalho
Relatério sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
Relatério sobre Programa de Preveng&o aos Riscos Ambientais

Relatério sobre Programa de Satde Ocupacional

Avaliar as Condigdes Ambientais de Trabalho

Requerimento de Avalia¢&o Pericial de Insalubridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade

Requerimento de Avaliagéo Pericial das Condig6es Especiais de Trabalho
Requerimento de Avaliacdo Pericial de Condi¢cdes Ambientais de Trabalho

Comunicacao Interna sobre Laudo Técnico de Condi¢cdes Ambientais de Trabalho

Comunicagao Interna sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Exposicéo de Motivos sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho

Exposicédo de Motivos sobre Laudo Técnico de Condi¢des Especiais de Trabalho
Laudo sobre Insalubridade

Laudo sobre Risco de Vida/Periculosidade

Laudo Técnico sobre Condigdes Ambientais de Trabalho

Laudo Técnico sobre Condi¢des Especiais de Trabalho

Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho

Oficio sobre Laudo Técnico de Condi¢es Especiais de Trabalho
Processo sobre Insalubridade

Processo sobre Risco de Vida/Periculosidade

Processo sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Processo sobre Laudo Técnico de Condigbes Especiais de Trabalho
Constituir Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA
Comunicagéo Interna sobre Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes
Oficio sobre Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes

Relatério sobre Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes

Executar as Ac¢Oes do Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional e do Programa de

Prevencéo aos Riscos Ambientais

Comunicagao Interna sobre Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional

Comunicagéo Interna sobre Programa de Prevencdo aos Riscos Ambientais
Comunicagao Interna sobre Programa de Saude Ocupacional

Exposicéo de Motivos sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional

Exposicéo de Motivos sobre Programa de Prevencéo aos Riscos
Exposicédo de Motivo sobre Saude Ocupacional

Oficio sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
Oficio sobre Programa de Prevengédo aos Riscos Ambientais

Oficio sobre Programa de Salide Ocupacional

Processo sobre Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional
Processo sobre Programa de Prevencéo aos Riscos Ambientais
Relatério sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
Relatério sobre Programa de Preveng&o aos Riscos Ambientais
Gestéo da Capacitagao e Progresséo Funcional

Gestao da Capacitacao

Avaliar e Supervisionar a Elaboracéo de Plano de Capacitacdo
Oficio Circular sobre Plano de Capacitagao

Oficio sobre Validagao do Plano de Capacitagédo

Oficio sobre Orientacéo da Legislagdo do Plano de Capacitagao
Oficio sobre Exposigao de Motivos de Alteragao de Legislacédo
Manual sobre Procedimento para Elaboracéo do Plano de Capacitagdo

Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa do Plano de Capacitagao

Analisar e Conceder o Afastamento para P6s-Graduagéo

Processo sobre Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de P6s-Graduagéo
Processo sobre Prorrogacéo de Afastamento de Servidor para Cursar Pés-Graduagao
Oficio de Exposigcao de Motivos sobre Alteracdo de Legislacdo de Afastamento de Servidor para

Frequentar P6s-Graduagao

Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso

de Pé6s-Graduagéo

Informacé&o sobre Procedimentos Computacionais para Alimentacéo do Sistema Integrado de Gestao

de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Alimentacéo do Sistema Integrado de Gestéo de

Recursos Humanos - SIGRH
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.06.01.02.010

04.01.06.01.02.011
04.01.06.01.03

04.01.06.01.03.001
04.01.06.01.03.002
04.01.06.01.03.003
04.01.06.01.03.004
04.01.06.01.03.005
04.01.06.01.03.006
04.01.06.01.03.007
04.01.06.01.03.008
04.01.06.01.03.009
04.01.06.01.03.010
04.01.06.01.03.011
04.01.06.01.03.012
04.01.06.01.03.013
04.01.06.01.03.014
04.01.06.01.03.015
04.01.06.01.03.016
04.01.06.01.03.017
04.01.06.01.04

04.01.06.01.04.001
04.01.06.01.04.002
04.01.06.01.04.003
04.01.06.01.04.004
04.01.06.01.04.005
04.01.06.01.04.006
04.01.06.01.04.007
04.01.06.01.04.008
04.01.06.01.04.009
04.01.06.01.04.010
04.01.06.01.04.011
04.01.06.01.04.012

04.01.06.01.04.013

04.01.06.01.05
04.01.06.01.05.001
04.01.06.01.05.002
04.01.06.01.05.003
04.01.06.01.05.004
04.01.06.02
04.01.06.02.01
04.01.06.02.01.001
04.01.06.02.01.002
04.01.06.02.01.003
04.01.06.02.01.004
04.01.06.02.01.005
04.01.06.02.01.006
04.01.06.02.01.007
04.01.06.02.01.008
04.01.06.02.01.009
04.01.06.02.01.010
04.01.06.02.01.011
04.01.06.02.01.012
04.01.06.02.01.013
04.01.06.03
04.01.06.03.01
04.01.06.03.01.001
04.01.06.03.01.002

04.01.06.03.01.003
04.01.06.03.01.004
04.01.06.03.02

04.01.06.03.02.001
04.01.06.03.02.002
04.01.06.03.02.003
04.01.06.03.02.004

Processo sobre Prorrogacéo de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de P6s-Graduagéo
Fora do Pais

Requerimento de Afastamento Temporario para Frequentar Curso de Pés-Graduacéo
Normatizar, Supervisionar e Coordenar a Capacitagao

Oficio sobre Certificado de Curso de Capacitagao

Oficio sobre Curso de Capacitagao

Oficio de Exposicao de Motivos sobre Legislag@o do Plano de Capacitagéo

Oficio sobre Pagamento de Capacitagéo

Oficio sobre Procedimentos de Capacitagédo

Oficio sobre Legislagao do Plano de Capacitagédo

Oficio sobre Convénio de Capacitacéo

Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Decreto da Politica de Capacitacédo
Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Instru¢cdo Normativa da Politica de Capacitagao
Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Convénio de Capacitagao

Manual sobre Procedimentos de Capacitagdo

Informacéo sobre Pagamento de Capacitacéo

Formulario sobre Inscricdo em Evento

Formulario sobre Registro de Frequéncia em Evento

Formulario sobre Avaliagdo de Curso Presencial

Formulario sobre Avaliagdo de Curso a Distancia

Processo sobre Capacitacéo de Servidor

Coordenar e Controlar os Procedimentos sobre Servidor Ministrante

Processo sobre Pagamento de Servidor Ministrante

Informacé&o sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Processo sobre Legislacédo de Servidor Ministrante

Oficio sobre Liberacédo de Servidor Ministrante

Oficio sobre Exposicdo de Motivos sobre Legislacédo de Servidor Ministrante

Oficio sobre Formulario de Pagamento de Servidor Ministrante

Oficio sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Oficio sobre Informagao sobre Legislagdo de Servidor Ministrante

Exposi¢éo de Motivos sobre Minuta de Instru¢gdo Normativa de Servidor Ministrante
Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Servidor Ministrante

Formulario sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Informacé&o sobre Procedimentos Computacionais na Consulta do Médulo Assuntos Ministraveis no
Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Consulta do Mddulo Assuntos Ministraveis no
Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos -SIGRH

Analisar e Conceder o Adicional de P6s-Graduacéo e Convalidar o Beneficio
Processo sobre Concesséo de Adicional de Pés-Graduagéo

Processo sobre Revisdo Adicional de Pés-Graduagéo

Processo sobre Convalidacéo de P6s-Graduagédo

Requerimento de Adicional de P6s-Graduagéo

Gestéo da Progressao Funcional

Normatizar, Coordenar, Controlar e Operacionalizar a Progressao Funcional
Processo sobre Progressao Funcional

Processo sobre Legislagéo de Progressao Funcional

Manual sobre Procedimentos para Progresséo Funcional

Exposicéo de Motivos sobre Legislacdo de Progressao Funcional

Oficio sobre Orientacéo de Legislagdo de Progressdo Funcional

Oficio sobre Procedimentos para Progresséo Funcional

Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Progresséo Funcional
Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Progressédo Funcional

Processo sobre Ascencéo Funcional - Magistério

Processo de Promocéo - Magistério

Requerimento de Promogéo por Titulagdo

Requerimento de Revisdo de Progresséo Funcional

Requerimento de Desenvolvimento Funcional - Magistério

Gestéo do Modulo Curriculum e Habilidades e M6dulo Eventos

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Curriculum e Habilidades
Formulario de Cadastro para Curriculum e Habilidades

Oficio sobre Médulo Curriculum e Habilidades do Sistema Integrado de Gestao de Recursos
Humanos - SIGRH

Formulario de Cadastro de Curriculo e Talentos

Formulario de Atualizacéo de Curriculo e Talentos

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Eventos

Processo sobre Homologagé&o de Evento

Informacé&o sobre Legislacdo da Homologagéo de Evento

Oficio sobre Legislacdo de Homologagéao de Evento

Oficio sobre Homologagéo de Evento
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Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.06.03.02.005
04.01.06.03.02.006

04.01.06.03.02.007

04.01.06.03.02.008
04.01.06.04
04.01.06.04.01
04.01.06.04.01.001
04.01.06.04.01.002
04.01.06.04.01.003
04.01.06.04.01.004
04.01.06.04.01.005
04.01.06.04.01.006
04.01.06.04.01.007
04.01.08
04.01.08.01
04.01.08.01.01
04.01.08.01.01.001
04.01.08.01.01.002
04.01.08.01.01.003
04.01.08.01.01.004
04.01.08.01.01.005
04.01.08.01.01.006
04.01.08.01.01.007
04.01.08.01.01.008
04.01.08.01.01.009
04.01.08.01.01.010
04.01.09
04.01.09.01
04.01.09.01.01
04.01.09.01.01.001
04.01.09.01.01.002
04.01.09.01.01.003
04.01.09.01.01.004
04.01.09.01.01.005
04.01.09.01.01.006
04.01.09.01.01.007
04.01.09.01.01.008
04.01.09.01.01.009
04.01.09.01.01.010
04.01.09.01.01.011
04.01.09.01.01.012
04.01.09.01.01.013
04.01.09.01.01.014
04.01.09.01.01.015
04.01.09.01.01.016
04.01.09.01.01.017
04.01.09.01.01.018
04.01.09.01.01.019
04.01.09.01.01.020
04.01.09.01.01.021
04.01.09.01.01.022
04.01.09.01.01.023
04.01.09.01.01.024
04.01.09.01.01.025
04.01.09.01.01.026
04.01.09.01.01.027
04.01.09.01.01.028
04.01.09.01.01.029
04.01.09.01.01.030
04.01.09.01.01.031
04.01.09.01.01.032
04.01.09.01.01.033
04.01.09.01.01.034
04.01.09.01.01.035
04.01.09.01.01.036
04.01.09.01.01.037
04.01.09.01.01.038

Formulario de Relatério de Turma Concluida

Informacgé&o sobre Procedimento para Alimentacéo do Médulo Evento do Sistema Integrado de Gestéo
de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Procedimento para Alimentagdo do Mddulo Evento do Sistema Integrado de Gestéo de
Recursos Humanso - SIGRH

Requerimento de Participagdo em Evento de Interesse da Administracéo

Gestéo da Semana do Servidor

Coordenar, Organizar e Operacionalizar a Semana do Servidor

Processo sobre a Semana do Servidor

Processo sobre a Legislagao da Semana do Servidor

Oficio sobre Orientagdo da Semana do Servidor

Oficio sobre Procedimento para Indicagdo a Medalha de Mérito Funcional

Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Instrugcdo Normativa da Medalha de Mérito Funcional
Processo sobre Publicacéo de Portaria da Comissédo da Medalha de Mérito Funcional
Processo sobre Publicacéo de Portaria dos Indicados a Medalha de Mérito Funcional
Gestéo de Beneficio Previdenciério

Beneficio Previdenciario

Concesséo de Beneficio Previdenciario

Processo sobre Aposentadoria por Tempo de Servigo

Processo sobre Aposentadoria Compulséria

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Integral

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional Antecipacédo de Idade
Processo sobre Aposentadoria Voluntaria com Reducéo de Idade

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Especial

Processo sobre Aposentadoria Voluntéria Integral por Tempo de Contribuigéo
Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado-Aposentadoria

Processo sobre Revisdo do Beneficio Pensdo Previdenciaria

Gestéo de Beneficios

Gestédo de Beneficios

Coordenar, Normatizar, Revisar e Executar os Procedimentos sobre Beneficios Funcionais
Processo sobre Concesséo de Adicional Vintenario

Processo sobre Revisdo de Adicional Vintenario

Processo sobre Concesséo de Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Revisdo de Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Concesséo de Adicional de Insalubridade

Proesso sobre Revisdo de Adicional de Insalubridade

Processo sobre Concesséao de Abono Permanéncia

Processo sobre Concesséo de Licenga-Prémio

Processo sobre Conversao de Licenga-Prémio

Processo sobre Concesséo de Adicional de Permanéncia

Processo sobre Revisdo de Adicional de Permanéncia

Processo sobre Adicional de Tempo de Servigo

Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio

Oficio sobre Ajuda de Custo

Oficio sobre Férias

Oficio sobre Adicional de Insalubridade

Oficio sobre Penosidade

Oficio sobre Adicional de Risco de Vida

Requerimento de Abono de Incentivo & Permanéncia

Formulario de Instru¢éo Técnica e Despacho de Abono de Incentivo a Permanéncia
Requerimento de Revisdo de Adicional por Tempo de Servico - Servidor Ativo
Requerimento de Gratifica¢&o de Incentivo & Permanéncia em Atividade
Requerimento de Ajuda de Custo

Planilha de Analise de Concesséo de Ajuda de Custo

Requerimento de Usufruto de Licenga-Prémio

Requerimento de Vale-Transporte

Requerimento de Apostilamento - Cargo/Funcéo

Requerimento de Apostilamento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Apostilamento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Requerimento de Opgé&o de Recebimento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Requerimento de Adicional de Risco de Vida

Requerimento de Adicional de Insalubridade

Requerimento de Adicional de Penosidade

Requerimento de Opgéo pela Vantagem Nominalmente Identificavel

Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de Risco de Vida

Minuta de Decreto sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Decreto sobre Adicional de Risco de Vida
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:

04.01.09.01.01.039
04.01.09.01.01.040
04.01.09.01.01.041
04.01.09.01.01.042
04.01.09.01.01.043
04.01.09.01.01.044
04.01.09.01.01.045
04.01.09.01.01.046
04.01.09.01.01.047
04.01.09.01.01.048
04.01.09.01.01.049
04.01.09.01.01.050
04.01.09.01.01.051
04.01.09.01.01.052
04.01.09.01.02
04.01.09.01.02.001
04.01.09.01.02.002
04.01.09.01.02.003
04.01.09.01.02.004
04.01.09.01.03
04.01.09.01.03.001
04.01.09.01.03.002
04.01.09.01.03.003
04.01.09.02
04.01.09.02.01
04.01.09.02.01.001
04.01.09.02.01.002
04.01.09.02.01.003
04.01.09.02.01.004
04.01.09.02.01.005
04.01.10
04.01.10.01
04.01.10.01.01
04.01.10.01.01.001
04.01.10.01.01.002
04.01.10.01.01.003

04.01.10.01.01.004
04.01.10.01.01.005
04.01.10.01.01.006
04.01.10.01.01.007
04.01.10.01.01.008
04.01.10.01.01.009
04.01.10.01.01.010
04.01.10.01.01.011
04.01.10.01.01.012
04.01.10.01.01.013
04.01.10.01.01.014
04.01.10.01.01.015
04.01.10.01.01.016
04.01.10.01.01.017
04.01.10.01.01.018
04.01.10.01.01.019
04.01.10.01.01.020
04.01.10.01.01.021
04.01.10.01.01.022
04.01.10.01.01.023
04.01.10.01.01.024
04.01.10.01.01.025
04.01.10.01.01.026
04.01.10.01.01.027
04.01.10.01.01.028
04.01.10.01.01.029
04.01.10.01.01.030
04.01.10.01.01.031
04.01.10.01.01.032
04.01.10.01.01.033
04.01.11
04.01.11.01

Minuta de Instru¢do Normativa sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional de Risco de Vida

Minuta de Portaria sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Portaria sobre Adicional de Risco de Vida

Exposicédo de Motivos sobre Adicional de Insalubridade

Exposicédo de Motivos sobre Adicional de Risco de Vida

Manual sobre Adicional de Insalubridade

Manual sobre Adicional de Risco de Vida

Comunicagéo Interna sobre Adicional de Insalubridade

Comunicagao Interna sobre Adicional Risco de Vida

Processo sobre Adicional de Insalubridade

Processo sobre Adicional de Risco de Vida

Relatdrio sobre Risco de Vida

Relatério sobre Insalubridade

Incluir, Sustar e Interromper Férias

Oficio sobre Escala de Férias

Oficio sobre Interrupcéo de Férias

Oficio sobre Sustagéo de Férias

Requerimento de Alteragdo, Suspensao e/ou Interrupgéo de Férias

Incluir Empresa e Linha para Vale-Transporte

Oficio sobre Auxilio Transporte

Formulario de Cadastramento de Empresa e Linha para Vale-Transporte
Formulario de Cadastro de Linha e Atualizagéo de Tarifa de Onibus

Gestédo de Recuperacdo de Histéricos Funcionais

Atualizar os Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
Oficio sobre Assentamento Funcional para Recuperacéo de Histérico

Processo sobre Assentamento Funcional para Recuperacao de Histérico
Oficio sobre Apresentacédo de Resultado da Recuperagéo de Histérico
Processo sobre Apresentacéo de Resultado da Recuperagao de Histérico
Formulario de Recuperacéo de Histérico Funcional e/ou Financeiro de Servidor
Gestdo do Programa de Estagio

Gestao do Programa de Estéagio

Coordenar, Supervisionar e Controlar o Programa de Estagio

Oficio sobre Relatério de Estagio

Comunicacao Interna sobre Renovacado de Seguro para Estagiario

Oficio sobre Encontro de Integracdo, Acompanhamento In Loco e Diagndstico de Capacitagéo de
Estagiéario

Processo sobre Andlise e Aprovacéo de Projeto Técnico do Programa de Estagio
Processo sobre Substituicdo do Plano de Trabalho do Programa de Estagio
Oficio sobre Comissédo Julgadora para Encontro Catarinense de Estagiarios
Oficio Circular sobre Apoio na Divulgacédo do Programa de Estagio na Instituigcdo de Ensino
Oficio Circular sobre Avaliacdo Pedagdgica do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino
Oficio sobre Avaliagdo de Estagiario

Oficio sobre Quantitativo de Estagiario nos Orgéos

Informacgé&o sobre Substituicdo do Plano de Trabalho do Programa de Estagio
Termo de Rescisdo de Estagio

Termo de Compromisso de Estagio

Termo de Convénio de Estagio

Formulario de Cadastro de Estagiario

Formulario de Cadastro de Instituicdo de Ensino

Formulario de Avaliacdo Semestral de Estagio - Estagiario

Formulario de Avaliagcdo Semestral de Estagio - Supervisor

Plano de Trabalho de Estagio

Projeto Técnico de Estagio

Requerimento de Recesso de Estagiario

Oficio sobre Solicitagio de Estagiario

Projeto Especial de Estagio

Certificado do Programa de Estagio

Declaragdo de Estagio até 180 dias

Declaragao de Nao Participagdo em Outros Programas de Estagio ou Emprego Publico
Declaragao para Autbnomo

Recibo de Termo de Compromisso

Termo Aditivo de Prorrogacéo de Estagio

Termo Aditivo para Movimentacédo Interna de Estagiario

Termo Aditivo para Mudancga de Estagiario

Roteiro de Projeto de Melhoria

Extratos de Termo de Compromisso e Resciséo

Acompanhamento e Normatizagdo da Gestéo de Pessoas
Acompanhamento e Normatizagdo da Gestdo de Pessoas
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

04.01.11.01.01
04.01.11.01.01.001
04.01.11.01.01.002
04.01.11.01.01.003
04.01.11.01.01.004
04.01.11.01.01.005
04.01.11.01.01.006
04.01.11.01.01.007
04.01.11.01.01.008
04.01.11.01.02
04.01.11.01.02.001
04.01.12
04.01.12.01
04.01.12.01.01

04.01.12.01.01.001
04.01.12.01.01.002
04.01.12.01.01.003
04.01.12.01.01.004
04.01.12.01.01.005

04.01.12.01.01.006
04.01.12.01.01.007
05

05.01

05.01.01
05.01.01.01
05.01.01.01.01
05.01.01.01.01.001
05.01.01.01.01.002
05.01.01.01.01.003
05.01.01.01.01.004
05.01.01.01.01.005
05.01.01.01.01.006
05.01.01.01.01.007
05.01.01.01.01.008
05.01.01.01.01.009
05.01.01.01.01.010
05.01.01.01.01.011
05.01.01.01.01.012
05.01.01.01.01.013
05.01.01.01.01.014
05.01.01.01.01.015
05.01.02
05.01.02.01
05.01.02.01.01

05.01.02.01.01.001
05.01.02.01.01.002
05.01.02.01.01.003
05.01.02.01.01.004
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.01
05.01.03.01.01.001
05.01.03.01.01.002
05.01.03.01.01.003
05.01.03.01.01.004
05.01.03.01.01.005
05.01.03.01.01.006
05.01.03.01.01.007
05.01.03.01.01.008
05.01.03.01.02
05.01.03.01.02.001
05.01.03.01.02.002
05.01.03.01.02.003
05.01.03.01.02.004
05.01.03.01.02.005
05.01.03.01.03

Normatizar e Padronizar Fluxos e Procedimentos Administrativos e Funcionais
Processo sobre Controle Funcional

Oficio sobre Descentralizacédo de Atividade de Gestdo de Pessoas

Oficio sobre Atividade Operacional Administrativa de Gestéo de Pessoas

Informacé&o sobre Projeto Técnico de Gestéo de Pessoas

Informacé&o sobre Minuta de Decreto de Gestédo de Pessoas

Informacé&o sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Gestdo de Pessoas

Exposicédo de Motivos sobre Decreto de Gestédo de Pessoas

Exposi¢édo de Motivos sobre Instru¢cdo Normativa de Gestéo de Pessoas

Coordenar o Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Oficio sobre Atualizagao do Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Gestéo do Sistema Informatizado de Gestdo de Pessoas

Gestdo do Sistema Informatizado de Gestdo de Pessoas

Coordenar a Manutencgéo, Evolucéo e Desenvolvimento do Sistema Integrado de Gestéo de
Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre o Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Relatério do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Migragao de Dados do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre o Médulo Ajuda do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Parametrizacdo e Homologag&o do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos
- SIGRH

Oficio sobre Implementagdo do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH
COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO

Gestédo de Comunicagéo, Documentac¢ao e Informacéo

Governanga Eletronica

Tecnologia da Informacé&o e Comunicagao

Gerir a Tecnologia da Informagao e Comunicacgéo

Ata de Reunido sobre Tecnologia da Informacao e Comunicagao

Convénio sobre Tecnologia da Informacdo e Comunicagéao

Instrug@o Normativa sobre Tecnologia da Informacéo e Comunicagéo

Minuta de Decreto sobre Tecnologia da Informagao e Comunicagdo

Oficio sobre Tecnologia da Informag&o e Comunicacédo

Parecer sobre Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo

Plano Diretor sobre Tecnologia da Informagao e Comunicagéo

Plano Estratégico sobre Tecnologia da Informagao e Comunicagéo

Projeto sobre Tecnologia da Informacéo e Comunicagao

Projeto sobre Governanca Eletrénica

Regulamento sobre Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo

Resolucéo sobre Tecnologia da Informacéo e Comunicagao

Minuta de Contrato sobre Prestagdo de Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
Relatorio sobre Tecnologia da Informacdo e Comunicagao

Informacé&o sobre Tecnologia da Informagé&o e Comunicagéo

Ouvidoria

Ouvidoria

Expedir Normas, Instru¢c6es e Atos Complementares, Inspecionar e Realizar o Controle
Técnico

Oficio sobre Ouvidoria

Relatério sobre Ouvidoria

Instru¢éo Normativa sobre Ouvidoria

Comunicagéo Interna sobre Ouvidoria

Gestédo de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado

Producao Grafica

Produzir os Impressos Oficiais

Ordem de Produgéo sobre Impresso Oficial

Relatério sobre Acompanhamento da Producéo Gréfica

Relatério sobre Estoque de Matéria-Prima

Relatorio sobre Reposicéo de Estoque de Material Grafico

Exposicédo de Motivos sobre Aquisicdo de Equipamento Grafico

Comunicagao Eletronica sobre Aquisicdo de Equipamento Gréfico

Comunicacao Eletronica sobre Reparo de Equipamento Grafico

Formuléario sobre Pedido Interno de Matéria-Prima

Produzir, Editar, Divulgar e Circular o Diario Oficial do Estado

Comunicagao Eletronica sobre Matéria para Impresso

Comunicagéo Eletrdnica sobre Data de Publicagao

Cadastro sobre Publicagao

Oficio sobre Autorizacéo de Publicagdo

Certiddo sobre Circulacéo do Diario Oficial do Estado

Gerir as AcOes de Politicas Comerciais
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Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

05.01.03.01.03.001
05.01.03.01.03.002
05.01.03.01.03.003
05.01.03.01.03.004
05.01.03.01.03.005
05.01.03.01.03.006
05.01.03.01.03.007
05.01.03.01.03.008
05.01.03.01.03.009
05.01.03.01.03.010
05.01.03.01.03.011
05.01.03.01.03.012
05.01.03.01.03.013
05.01.03.01.03.014
05.01.04
05.01.04.01
05.01.04.01.01
05.01.04.01.01.001
05.01.04.01.01.002
05.01.04.01.01.003
05.01.04.01.01.004
05.01.04.01.01.005
05.01.04.01.01.006
05.01.04.01.01.007
05.01.04.01.02
05.01.04.01.02.001
05.01.04.01.02.002
05.01.04.01.02.003
05.01.04.01.02.004
05.01.04.01.03
05.01.04.01.03.001
05.01.04.01.03.002
05.01.04.02
05.01.04.02.01
05.01.04.02.01.001
05.01.04.02.01.002
05.01.04.02.01.003
05.01.04.02.01.004
05.01.04.02.01.005
05.01.04.02.01.006
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.001
05.01.05.01.01.002
05.01.05.01.01.003
05.01.05.01.01.004
05.01.05.01.01.005
05.01.05.01.01.006
05.01.05.01.01.007
05.01.05.01.01.008
05.01.05.01.01.009
05.01.05.01.01.010
05.01.05.01.01.011
05.01.05.01.01.012
05.01.05.01.01.013
05.01.05.01.01.014
05.01.05.01.01.015
05.01.05.01.01.016
05.01.05.01.01.017
05.01.05.01.01.018
05.01.05.01.01.019
05.01.05.01.01.020
05.01.05.01.01.021
05.01.05.01.01.022
05.01.05.01.02
05.01.05.01.02.001
05.01.05.01.02.002
05.01.05.01.02.003

Proposta de Orgamento sobre Encomenda de Impresséo
Proposta de Orgamento sobre Encomenda de Publicagéo
Certificado de Liberagdo de Impresséo a Gréafica Particular
Relatorio sobre Orgamento Pendente de Impresséo
Relatério sobre Orgamento Aprovado de Impresséo
Relatério sobre P6s-Calculo de Orgamento de Impresséo
Formulario sobre Rétulo para Expedigao de Material Gréafico
Oficio sobre Vencimento de Assinatura do Diario Oficial do Estado
Nota Fiscal sobre Pagamento de Publica¢éo

Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso Oficial

Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de Jornal
Requisicao e Autorizacéo de Impresséo

Especificagdo de Impresso

Pré-Calculo de Or¢camento de Impressao

Comunicacgao

Assessoria de Imprensa

Compilar Noticias e Divulgar as A¢des de Governo
Boletim Informativo sobre Divulgagéo das A¢des do Governo
Comunicagao Eletronica sobre Matéria para Noticia

Email sobre Matéria para Noticia

Oficio sobre Matéria para Noticia

Relatério sobre Divulgacédo das Agdes de Governo

Noticia em P&gina de Site sobre Divulgagdo de Evento
Noticia sobre Implantacéo de Projeto

Editorar e Programar Material Visual

Folder sobre Divulgacao de Evento

Catélogo sobre Divulgagdo de Evento

Banner sobre Divulgacéo de Evento

Cartaz sobre Divulgagéo de Evento

Produzir Registro de Imagem e Som

Registro AudioVisual

Registro Fotogréfico

Cerimonial e Relagdes Publicas

Organizar Evento e Cerimonial Oficial

Ficha Cadastro de Autoridades do Governo

Cronograma sobre Evento Oficial

Registro de Palestra em Evento Oficial

Registro de Discurso em Evento Oficial

Registro de Conferéncia em Evento Oficial

Lista de Frequéncia de Evento Oficial

Documentacao

Gestdo Documental

Gerir os Documentos Administrativos

Oficio sobre Solicitagdo de Documento

Comunicacao Eletrénica sobre Solicitagdo de Documento
Oficio sobre Encaminhamento de Documento
Comunicagéo Eletrénica sobre Encaminhamento de Documento
Oficio sobre Recebimento de Documento

Comunicagéo Eletrdnica sobre Recebimento de Documento
Oficio sobre Arquivamento de Documento

Comunicagéo Eletrdnica sobre Arquivamento de Documento
Oficio sobre Ata de Reuniéo

Comunicacao Eletronica sobre Ata de Reunido

Oficio sobre Convocacgédo de Reunido

Comunicagao Eletronica sobre Convocacéo de Reunido
Convite para Participa¢&o em Evento

Oficio sobre Solicitagdo de Informagao

Comunicagao Eletrénica sobre Solicitagdo de Informagao
Comunicagéo Eletrdnica sobre Atendimento de Informagéo
Oficio sobre Emisséo de Documento

Comunicagao Interna sobre Emiss@o de Documento
Comunicagéo Eletrdnica sobre Emisséo de Documento
Emissao de Plano de Atividades

Emisséo de Cronograma de Atividade

Requerimento sobre Informacgéo

Autuar e Distribuir Documentos-Protocolo

Guia do Controle de Encaminhamento de Documento
Livro de Protocolo

Registro e Controle de Documento Enviado ao Correio

Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico



SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

14/08/2017 - 14:11

Péagina: 28 de 28

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

05.01.05.01.02.004
05.01.05.01.02.005
05.01.05.01.02.007
05.01.05.01.02.008

05.01.05.01.02.009
05.01.05.01.03
05.01.05.01.03.001
05.01.05.01.03.002
05.01.05.01.03.004
05.01.05.01.03.006
05.01.05.01.03.007
05.01.05.01.03.008
05.01.05.01.03.009
05.01.05.01.03.010
05.01.05.01.03.011
05.01.05.01.03.012
05.01.05.01.03.013
05.01.05.01.03.014
05.01.05.01.03.015
05.01.05.01.03.016
05.01.05.01.03.017
05.01.05.01.03.018
05.01.05.01.03.019
05.01.05.01.03.020
05.01.05.01.03.021
05.01.05.02
05.01.05.02.01
05.01.05.02.01.001
05.01.05.02.01.002
05.01.05.02.01.003
05.01.05.02.01.004
05.01.05.02.01.005
05.01.05.03
05.01.05.03.01
05.01.05.03.01.001
05.01.05.03.01.002
05.01.05.03.01.003
05.01.05.03.01.004
05.01.05.03.01.005
05.01.05.03.01.006
05.01.05.03.01.007
05.01.05.03.01.008
05.01.05.03.01.009

Registro e Expedicédo para Postagem de Documento

Formulario sobre Contingéncia do Protocolo Eletrénico

Manual sobre Sistema de Gestdo de Protocolo Eletrénico - SGP-e

Comunicagao Eletrénica sobre solicitagcdo de Assunto para o Sistema de Gestéo de Protocolo
Eletrénico

Formuléario Eletrdnico para Cadastro de Usuario e/ou Troca de Lotagdo no SGP-e
Produzir e Normatizar a Gestdo de Documentos

Manual de Procedimentos sobre Gestéo de Documentos

Plano de Classificacdo de Documentos

Instrugéo Normativa sobre Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Instrucéo Normativa sobre Designacéo de Comissdo Permanente de Gestdo de Documentos
Instrucdo Normativa sobre Organizagdo e Transferéncia de Documentos

Instrucdo Normativa de Procedimentos sobre Protocolo de Documentos

Instru¢@o Normativa sobre Gestdo de Documento Digital

Minuta de Lei sobre Avaliacdo e Destinagdo de Documentos

Manual de Redagao Oficial

Instrucéo Normativa sobre Destinacdo de Documentos

Instrucéo Normativa sobre Eliminagéo de Documentos

Projeto sobre Gestdo de Documentos

Oficio sobre Gestao de Documentos

Comunicacao Interna sobre Gestdo de Documentos

Comunicagéo Eletrdnica sobre Gestdo de Documentos

Exposicéo de Motivos sobre Gestdo de Documentos

Ata da Comiss@o Permanente de Gestdo Documental

Instru¢@o Normativa sobre Designacé@o de Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
Apostila de Curso de Capacitagédo do Sistema de Gestédo

Arquivo Corrente

Classificar, Avaliar, Arquivar e Destinar Documentos

Listagem de Transferéncia de Documentos

Listagem de Eliminagdo de Documentos

indice de Documento de Arquivo Corrente

Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos

Termo de Eliminacdo de Documentos

Arquivo Intermediario

Classificar, Avaliar, Arquivar e Destinar Documentos

Portaria sobre Designagdo de Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
Listagem de Eliminacéo de Documentos

Listagem de Recolhimento de Documentos

Oficio sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Comunicagéo Interna sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Comunicagéo Eletrdnica sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Email sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Edital de Ciéncia de Elimina¢éo de Documentos

Termo de Eliminacéo de Documentos
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Edicéo de classes
Plano

Situacao da edicdo: Aprovada
Tipo atividade: Meio
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

: Plano de Classificagao de Atividade Meio - 2017
: SCTD - Sistema de Classificacdo e Temporalidade de Documentos

Grupo: 01 - ADMINISTRAGAO GERAL
Subgrupo: 01 - Administracdo Geral
Funcéo: 01 - Gestéo das Agbes de Governo
Subfuncao: 01 - Coordenacéo e Articulagao das Agdes de Governo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Assessorar quanto a Atos do  |016 - Autdgrafo de Lei sobre Administragcao 5 anos X
Processo Legislativo ao Financeira
Governador, Orgéos e Entidades 017 - Autdgrafo de Lei sobre Controle Interno 5 anos X
do Sistema Administrativo de Atos |018 - Autégrafo de Lei sobre Geografia e 5 anos X
do Processo Legislativo Cartografia
019 - Autégrafo de Lei sobre Materiais e Servigos 5 anos X
020 - Autografo de Lei sobre Recursos Humanos 5 anos X
021 - Autografo de Lei sobre Tecnologia da 5 anos X
Informacéo
022 - Autografo de Lei sobre Informagdes 5 anos X
Estatisticas
023 - Autografo de Lei sobre Planejamento e 5 anos X
Orcamento
024 - Autografo de Lei sobre Servigcos Juridicos 5 anos X
025 - Autégrafo de Lei sobre Patrimdnio 5 anos X
026 - Autografo de Lei sobre Gestdo Documental 5 anos X
e Publicagdo Oficial
027 - Autégrafo de Lei sobre Articulagio das 5 anos X
Acbes de Governo
028 - Autografo de Lei sobre Atos do Processo 5 anos X
Legislativo
029 - Autégrafo de Lei sobre Ouvidoria 5 anos X
030 - Autografo de Lei sobre Gestéo 5 anos X
Organizacional
046 - Oficio sobre Medida Provisoéria 5 anos 5 anos X

Sistema de Gestédo de Protocolo Eletrénico




SEA - Governo do Estado de Santa Catarina 14/08/2017 - 14:13
Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico - SGP-e

Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Pagina: 2 de 80
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
047 - Comunicado de Viagem do Governador 5 anos X
048 - Comunicado de Viagem do Vice- 5 anos X
Governador
049 - Comunicado de Regime de Urgéncia 5 anos X
050 - Comunicado de Proposi¢gdo de Emenda 5 anos X
Supressiva
051 - Comunicado de Proposi¢gdo de Emenda 5 anos X
Modificativa
052 - Comunicado de Proposicao de Emenda 5 anos X
Substitutiva
053 - Comunicado de Proposicado de Emenda 5 anos X
Global
065 - Processo sobre Termo de Cooperagao 5 anos 15 anos X
Técnica
070 - Oficio sobre Indicagdo Politica 5 anos X
071 - Processo sobre Proposi¢éo da Camara de | enquanto vigora 10 anos X
Vereadores
072 - Oficio sobre Protocolo de Intengdes 5 anos 5 anos X
073 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Administracéo Financeira
074 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Controle Interno
075 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Geografia e Cartografia
076 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Materiais e Servicos
077 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao 5 anos 5 anos X
de Pessoas
078 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Tecnologia da Informacéo
079 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Informag@es Estatisticas
080 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Planejamento
081 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Orcamento
082 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Servigos Juridicos
083 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Patriménio
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
084 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao 5 anos 5 anos X
Documental e Publicacéo Oficial
085 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Articulacdo das Acbes do Governo
086 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Atos do 5 anos 5 anos X
Processo Legislativo
087 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Ouvidoria
088 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao 5 anos 5 anos X
Organizacional
089 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Protecéo e Defesa Civil
090 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
091 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Reconhecimento de Utilidade Publica
092 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Concesséao de Titulos Honorificos
093 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Administracéo Financeira
094 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Controle Interno
095 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Geografia e Cartografia
096 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Materiais e Servigos
097 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Gestédo de Pessoas
098 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Tecnologia da Informacéo
099 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Informagdes Estatisticas
100 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Planejamento
101 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Orcamento
102 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Servigos Juridicos
103 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Patriménio
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
104 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X

Complementar sobre Gestdo Documental e
Publicacéo Oficial

105 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Articulagdo das Ac¢des do

Governo

106 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Atos do Processo Legislativo

107 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Ouvidoria

108 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Gestéo Organizacional

109 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Protecéo e Defesa Civil

110 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X

Complementar sobre Instituicdo de Datas e
Eventos Comemorativos

111 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Reconhecimento de
Utilidade Publica

112 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Complementar sobre Concesséo de Titulos

Honorificos

113 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Administracdo Financeira

114 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Controle Interno

115 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Geografia e Cartografia

116 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Materiais e Servicos

117 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Gestdo de Pessoas

118 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Tecnologia da Informacéo

119 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Informac@es Estatisticas

120 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Planejamento

121 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Orgcamento
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
122 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Servigos Juridicos
123 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Patriménio
124 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Gestdo Documental e Publicacdo Oficial
125 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Articulacédo das A¢bes do Governo
126 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Atos do Processo Legislativo
127 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Quvidoria
128 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Gestdo Organizacional
129 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Protecéo e Defesa Civil
130 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
131 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Reconhecimento de Utilidade Publica
132 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5 anos 5 anos X
Concesséo de Titulos Honorificos
133 - Lei sobre Administracéo Financeira 4 anos X
134 - Lei sobre Controle Interno 4 anos X
135 - Lei sobre Geografia e Cartografia 4 anos X
136 - Lei sobre Materiais e Servigos 4 anos X
137 - Lei sobre Gestdo de Pessoas 4 anos X
138 - Lei sobre Tecnologia da Informagéo 4 anos X
139 - Lei sobre Informagbes Estatisticas 4 anos X
140 - Lei sobre Planejamento 4 anos X
141 - Lei sobre Or¢camento 4 anos X
142 - Lei sobre Servigos Juridicos 4 anos X
143 - Lei sobre Patrimdnio 4 anos X
144 - Lei sobre Gestdo Documental e Publicagao 4 anos X
Oficial
145 - Lei sobre Articulacé@o das Agbes do Governo 4 anos X
146 - Lei sobre Atos do Processo Legislativo 4 anos X
147 - Lei sobre Ouvidoria 4 anos X
148 - Lei sobre Gestao Organizacional 4 anos X
149 - Lei sobre Protecéo e Defesa Civil 4 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
150 - Lei sobre Instituicdo de Datas e Eventos 4 anos X
Comemorativos
151 - Lei sobre Reconhecimento de Utilidade 4 anos X
Publica
152 - Lei sobre Concesséo de Titulos Honorificos 4 anos X
153 - Lei Complementar sobre Administracéo 4 anos X
Financeira
154 - Lei Complementar sobre Controle Interno 4 anos X
155 - Lei Complementar sobre Geografia e 4 anos X
Cartografia
156 - Lei Complementar sobre Materiais e 4 anos X
Servigos
157 - Lei Complementar sobre Gestdo de Pessoas 4 anos X
158 - Lei Complementar sobre Tecnologia da 4 anos X
Informacéo
159 - Lei Complementar sobre Informagdes 4 anos X
Estatisticas
160 - Lei Complementar sobre Planejamento 4 anos X
161 - Lei Complementar sobre Orcamento 4 anos X
162 - Lei Complementar sobre Servicos Juridicos 4 anos X
163 - Lei Complementar sobre Patrimdnio 4 anos X
164 - Lei Complementar sobre Gestao 4 anos X
Documental e Publicacéo Oficial
165 - Lei Complementar sobre Articula¢éo das 4 anos X
Acbes do Governo
166 - Lei Complementar sobre Atos do Processo 4 anos X
Legislativo
167 - Lei Complementar sobre Ouvidoria 4 anos X
168 - Lei Complementar sobre Gestao 4 anos X
Organizacional
169 - Lei Complementar sobre Protecao e Defesa 4 anos X
Civil
170 - Lei Complementar sobre Instituicdo de 4 anos X
Datas e Eventos Comemorativos
171 - Lei Complementar sobre Reconhecimento 4 anos X
de Utilidade Publica
172 - Lei Complementar sobre Concesséo de 4 anos X
Titulos Honorificos
173 - Lei Promulgada sobre Administragao 4 anos X
Financeira
174 - Lei Promulgada sobre Controle Interno 4 anos X
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175 - Lei Promulgada sobre Geografia e 4 anos X
Cartografia
176 - Lei Promulgada sobre Materiais e Servigos 4 anos X
177 - Lei Promulgada sobre Gestao de Pessoas 4 anos X
178 - Lei Promulgada sobre Tecnologia da 4 anos X
Informacéo
179 - Lei Promulgada sobre Informacdes 4 anos X
Estatisticas
180 - Lei Promulgada sobre Planejamento 4 anos X
181 - Lei Promulgada sobre Orcamento 4 anos X
182 - Lei Promulgada sobre Servigos Juridicos 4 anos X
183 - Lei Promulgada sobre Patrimdnio 4 anos X
184 - Lei Promulgada sobre Gestao Documental e 4 anos X
Publicacdo Oficial
185 - Lei Promulgada sobre Articulagéo das Agdes 4 anos X
do Governo
186 - Lei Promulgada sobre Atos do Processo 4 anos X
Legislativo
187 - Lei Promulgada sobre Ouvidoria 4 anos X
188 - Lei Promulgada sobre Gestao 4 anos X
Organizacional
189 - Lei Promulgada sobre Instituicdo de Datas e 4 anos X
Eventos Comemorativos
190 - Lei Promulgada sobre Reconhecimento de 4 anos X
Utilidade Publica
191 - Lei Promulgada sobre Concesséo de Titulos 4 anos X
Honorificos
192 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Administracéo Financeira
193 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Controle Interno
194 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Geografia e Cartografia
195 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Materiais e Servicos
196 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Gestao de Pessoas
197 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Tecnologia da Informagao
198 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Informac@es Estatisticas
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199 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Planejamento
200 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Orcamento
201 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Servigos Juridicos
202 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Patrimdnio
203 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Gestéo Documental e Publicac&o Oficial
204 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Articulacédo das A¢6es do Governo
205 - Lei Complementar Promulgada sobre Atos 4 anos X
do Processo Legislativo
206 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Ouvidoria
207 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Gestao Organizacional
208 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
209 - Lei Complemenar Promulgada sobre 4 anos X
Reconhecimento de Utilidade Publica
210 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Concesséao de Titulos Honorificos
211 - Processo sobre Proposta de Emenda a 5 anos 5 anos X
Constituicdo do Estado
212 - Emenda a Constituigdo do Estado 4 anos X
213 - Processo sobre Viagem do Governador 5 anos 5 anos X
214 - Processo sobre Viagem do Vice-Governador 5 anos 5 anos X
215 - Processo sobre Licenga para Viagem do 5 anos 47 anos X
Governador
216 - Processo sobre Licenga para Viagem do 5 anos 47 anos X
Vice-Governador
217 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Gestédo Financeira e Orcamentaria
218 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Gestao de Patrimbnio
219 - Processo sobre Minuta de Decreto de Luto 5 anos 5 anos X
Oficial
220 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Regulamentacédo de Lei
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221 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Declaracéo de Utilidade Publica
222 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Gestéo de Pessoas
223 - Decreto sobre Gestéo Financeira e 5 anos 5 anos X
Orcamentaria
224 - Decreto sobre Gestéo de Patriménio 5 anos 5 anos X
225 - Decreto sobre Luto Oficial 5 anos 5 anos X
226 - Decreto sobre Regulamentacéo de Lei 5 anos 5 anos X
227 - Decreto sobre Declaragdo de Utilidade 5 anos 5 anos X
Plblica
228 - Decreto sobre Gestdo de Pessoas 5 anos 5 anos X
229 - Processo sobre Indicacao Politica 4 anos 4 anos X
230 - Oficio sobre Mogéo 5 anos X
231 - Processo sobre Mocao 4 anos 4 anos X

Subfuncao: 02 - Estatistica, Geografia e Cartografia

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Elaborar, Controlar e Analisar |003 - Oficio sobre Informagdes Estatisticas 5 anos 5 anos X

as Informacdes Estatisticas 004 - Oficio sobre Parecer com Informacdes 5 anos 10 anos X
Estatisticas
005 - Parecer sobre Informacgdes Estatisticas 5 anos 10 anos X
006 - Mapa Estatistico 5 anos 10 anos X
007 - Comunicacao Interna sobre Informag6es 2 anos 5 anos X
Estatisticas
008 - Oficio sobre Encaminhamento de Parecer 5 anos 10 anos X
sobre Projetos Estatisticos
009 - Parecer sobre Projetos Estatisticos 5 anos 10 anos X
010 - Anuério Estatistico 5 anos 10 anos X
011 - Cartilha Estatistica 5 anos 10 anos X
012 - Relatério sobre Produgédo de Andlises 5 anos 5 anos X
Estatisticas
013 - Minuta de Decreto sobre Informacdes 5 anos 5 anos X
Estatisticas

02 - Elaborar, Controlar e Analisar |001 - Oficio sobre Parecer de Parcelamento de 5 anos 10 anos X

as Informag6es Cartogréficas e Solo

Geogréficas 002 - Oficio sobre Parecer de LocalizacZo de Area 5 anos 10 anos X
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003 - Oficio sobre Informag8es Cartogréaficas e 5 anos 10 anos X
Geogréficas
004 - Parecer sobre Divisa Municipal 5 anos 10 anos X
005 - Parecer sobre Parcelamento do Solo 5 anos 10 anos X
006 - Parecer sobre Informacgdes Cartograficas e 5 anos 10 anos X
Geogréficas
007 - Comunicacao Interna sobre Informag6es 2 anos 5 anos X
Cartogréficas e Geograficas
008 - Oficio sobre Projetos Cartograficos e 5 anos 10 anos X
Geogréficos
009 - Parecer sobre Projetos Cartogréaficos e 5 anos 10 anos X
Geograficos
010 - Minuta sobre Projeto de Lei de Cartografia e 5 anos 5 anos X
Geografia
011 - Minuta de Decreto sobre Informacdes 5 anos 5 anos X
Cartograficas e Geogréficas
012 - Mapa Cartogréfico e/ou Geogréfico 5 anos 10 anos X
013 - Oficio sobre Laudo Territorial 5 anos 10 anos X
014 - Laudo Territorial 5 anos 10 anos X

Funcéo: 02 - Gestéo do Planejamento e Orcamento
Subfunc¢do: 01 - Gestéo do Planejamento Estratégico

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaboragéo e Revisdo da Lei |001 - Minuta de Projeto de Lei sobre Elaboragéo 5 anos 5 anos X
do Plano Plurianual - PPA do Plano Plurianual - PPA
002 - Minuta de Projeto de Lei sobre Alteracao do 5 anos 5 anos X
Plano Plurianual - PPA
003 - Minuta de Projeto de Lei sobre Revisédo do 5 anos 5 anos X
Plano Plurianual - PPA
004 - Minuta de Decreto sobre Alteragao do Plano 5 anos 5 anos X
Plurianual - PPA
005 - Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA 5 anos 5 anos X
006 - Informacé&o sobre o Plano Plurianual - PPA 5 anos 5 anos X
007 - Exposi¢éo de Motivos sobre o Plano 5 anos 5 anos X
Plurianual - PPA
02 - Elaborar a Mensagem do 001 - Oficio sobre a Mensagem do Governador 5 anos 5 anos X
Governador 002 - Informagéo sobre a Mensagem do 5 anos 5 anos X
Governador
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Comunicacao Eletronica sobre a Mensagem 2 anos 3 anos X
do Governador
03 - Avaliagdo das A¢des do 001 - Oficio sobre o Programa Governamental 5 anos 5 anos X
Governo. Seminario Anual de 002 - Informacé&o sobre Programa Governamental 5 anos 5 anos X
Avaliacdo dos Programas 003 - Minuta de Decreto sobre Programa 5 anos 5 anos X
Governamentais Governamental
004 - Comunicacéao Interna sobre o Programa 5 anos 5 anos X
Governamental
04 - Controlar e Avaliar os Orgéos |001 - Oficio sobre o Controle e Avaliagdo de 5 anos 5 anos X
da Administracdo Direta e Indireta |Org&o do Poder Executivo
002 - Comunicacéao Interna sobre o Controle e 5 anos 5 anos X
Avaliacsio de Orgéo do Poder Executivo
003 - Minuta de Decreto sobre Controle e 5 anos 5 anos X
Avaliacso de Orgéo do Poder Executivo
004 - Informacé&o sobre Controle e Avaliagéo de 5 anos 5 anos X
Orgéo do Poder Executivo
05 - Coordenar as Agdes dos 001 - Oficio sobre Programa Prioritario 5 anos 5 anos X
Programas Prioritarios do Governo |002 - Parecer sobre Programa Prioritario 5 anos 10 anos X
003 - Informacéo sobre Programa Prioritario 5 anos 5 anos X
06 - Coordenar e Regulamentar os |001 - Minuta de Decreto sobre Sistemas 5 anos 5 anos X
Sistemas Administrativos Administrativos
002 - Oficio sobre Sistemas Administrativos 5 anos 5 anos X
003 - Parecer sobre Sistemas Administrativos 5 anos 10 anos X
004 - Informacéo sobre Sistemas Administrativos 5 anos 5 anos X
005 - Exposigcéo de Motivos sobre Sistemas 5 anos 5 anos X
Administrativos
07 - Coordenar e Elaborar o 001 - Minuta de Decreto sobre Regimento Interno 5 anos 5 anos X
Regimento Interno 002 - Oficio sobre Regimento Interno 5 anos 5 anos X
003 - Parecer sobre Regimento Interno 5 anos 10 anos X
004 - Informagéo sobre Regimento Interno 5 anos 5 anos X
005 - Exposi¢cdo de Motivos sobre Regimento 5 anos 5 anos X
Interno
08 - Normatizar e Elaborar Siglas e |001 - Oficio sobre Sigla de Orgéo da enquanto vigora 5 anos X
Organogramas Administragcdo Publica
002 - Comunicacéo Interna sobre Sigla de Orgdo | enquanto vigora 5 anos X
da Administracdo Publica
003 - Comunicacéo Eletronica sobre Sigla de enquanto vigora 5 anos X
Orgéo da Administracdo Publica
004 - Processo sobre Sigla de Orgéo da enguanto vigora 5 anos X
Administracéo Publica
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
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005 - Oficio sobre Organograma de Orgéo da enguanto vigora 5 anos X
Administracéo Publica
006 - Comunicacéao Interna sobre Organograma enquanto vigora 5 anos X
de Orgéo da Administragio Publica
007 - Processo sobre Organograma de Orgdo da | enquanto vigora 5 anos X
Administracéo Publica
Subfunc¢do: 02 - Gestédo do Or¢camento
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaboragéo e Revisdo da Lei |001 - Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes 5 anos 5 anos X
de Diretrizes Orgamentarias - LDO |Orgcamentérias - LDO
002 - Exposicéo de Motivos sobre Lei de 5 anos 5 anos X
Diretrizes Orcamentarias - LDO
003 - Oficio sobre Emenda de Lei de Diretrizes 5 anos 5 anos X
Orcamentarias - LDO
004 - Oficio sobre Lei de Diretrizes Orcamentarias 5 anos 5 anos X
-LDO
005 - Parecer sobre Lei de Diretrizes 5 anos 10 anos X
Orgcamentarias - LDO
006 - Relatério de Demonstrativos sobre a Lei de 5 anos 10 anos X
Diretrizes Orcamentarias - LDO
007 - Relatério de Projecdes sobre a Lei de 5 anos 10 anos X
Diretrizes Orcamentérias - LDO
02 - Elaboracgéo da Lei 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei 5 anos 5 anos X
Orgamentaria Anual - LOA Orcamentéaria Anual - LOA
002 - Exposicéo de Motivos sobre Lei 5 anos 5 anos X
Orgcamentaria Anual - LOA
003 - Oficio de Emenda sobre a Lei Orgamentaria 5 anos 5 anos X
Anual - LOA
004 - Oficio sobre Lei Orcamentéria Anual - LOA 5 anos 5 anos X
005 - Parecer sobre Lei Orcamentaria Anual - LOA 5 anos 10 anos X
006 - Relatério de Demonstrativos sobre Lei 5 anos 10 anos X
Orcamentaria Anual - LOA
007 - Relatério sobre Projecdes da Lei 5 anos 10 anos X
Orgcamentéaria Anual - LOA
03 - Acompanhamento da 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre Execugdo do 5 anos 5 anos X
Execuc¢éo do Orgamento Orcamento
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002 - Minuta de Decreto sobre Execucéo do 5 anos 5 anos X

Orcamento

003 - Exposi¢éo de Motivos sobre Execucgao do até a aprovacéo 5 anos X

Orgcamento das contas

004 - Oficio de encaminhamento de Emenda até a aprovagao 5 anos X

sobre Execuc¢éo do Orgamento das contas

005 - Parecer sobre Execugdo do Orgamento até a aprovacgao 10 anos X
das contas

006 - Relatério de Demonstrativo sobre Execugdo | até a aprovagéo 10 anos X

do Orcamento das contas

007 - Relatério sobre Projecdes da Execugdo do | até a aprovagéo 10 anos X

Orcamento das contas

008 - Portaria sobre Execug¢édo do Orgamento até a aprovacao 10 anos X
das contas

009 - Resolucéo sobre Execugdo do Orgamento | até a aprovagéo 10 anos X
das contas

010 - Informacgé&o sobre Execugao do Orgcamento | até a aprovagéo 10 anos X
das contas

011 - Comunicacéo Interna sobre Execucao do até a aprovacéo 5 anos X

Orcamento das contas

04 - Descentralizagdo de Crédito 001 - Oficio sobre Descentralizagdo de Crédito 5 anos 5 anos X

002 - Comunicacao Interna sobre 5 anos 5 anos X

Descentralizagédo de Crédito

003 - Comunicagéo Eletrdnica sobre 5 anos 5 anos X

Descentralizacéo de Crédito

004 - Processo sobre Descentralizagdo de Crédito | enquanto vigora 5 anos X

Funcéo: 03 - Gestdo dos Servigos Juridicos
Subfunc¢ao: 01 - Consultoria, Representagdo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Prestar Apoio Juridico a 001 - Requerimento sobre Cancelamento de 2 anos 3 anos X
Administragédo Publica Certiddo de Divida Ativa - CDA
002 - Requerimento sobre Parcelamento de 2 anos 3 anos X
Certiddo de Divida Ativa - CDA
003 - Requerimento sobre Cancelamento ou 2 anos 3 anos X
Correcgao de Divida de Custas Judiciais ou Multas
do Tribunal de Justica
004 - Requerimento sobre Apropriacdo de Crédito 2 anos 3 anos X
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005 - Requerimento sobre Indenizacdo 2 anos 3 anos X
006 - Requerimento sobre Pagamento de até a aprovagao 5 anos X
Requisi¢do de Pequeno Valor - RPV das contas
007 - Requerimento sobre Satisfacédo de Direitos 2 anos 3 anos X
008 - Requerimento sobre Analise de Proposta de 2 anos 3 anos X
Acordo Judicial
009 - Requerimento sobre Substituicdo de 2 anos 3 anos X
Garantia-Penhora
010 - Requerimento sobre Substituicdo de 2 anos 3 anos X
Garantia-Caucao
011 - Processo sobre Cancelamento de Certidao 5 anos 5 anos X
de Divida Ativa - CDA
012 - Processo sobre Cancelamento de 5 anos 5 anos X
Parcelamento de Divida Ativa - CDA
013 - Processo sobre Cancelamento e/ou 5 anos 5 anos X

Corregéo de Divida de Custas Judiciais e/ou
Multas do Tribunal de Justica

014 - Processo sobre Substitui¢cdo de Certiddo de 5 anos 5 anos X

Divida Ativa - CDA

015 - Processo sobre Inscricdo para Certiddo em 5 anos 5 anos X

Divida Ativa - CDA

016 - Processo sobre Suspenséo da Execucéo 5 anos 5 anos X

Fiscal

017 - Processo sobre Arquivamento de Processo 5 anos 47 anos X

Administrativo

018 - Processo sobre Apropriagéo de Crédito até o transito 5 anos X
em julgado

019 - Processo sobre Transferéncia de Valores 5 anos 5 anos X

020 - Processo sobre Autorizagdo de Adjudicagdo | até a emissdo 5 anos X

021 - Processo sobre Incorporacdo de Bens ao 5 anos 10 anos X

Patrimdnio Publico

023 - Processo sobre Acolhimento de Parecer 5 anos 5 anos X

024 - Processo sobre Acolhimento Parcial de 5 anos 10 anos X

Parecer

025 - Processo sobre Negativa de Acolhimento de 5 anos 5 anos X

Parecer

026 - Processo sobre Distribui¢céo de Processo 2 anos 3 anos X

027 - Processo sobre Recomendacao de 2 anos 3 anos X

Acolhimento de Parecer

028 - Processo sobre Recomendagéo de Nao 2 anos 3 anos X

Acolhimento de Parecer
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029 - Processo sobre Designacéo de Audiéncia 2 anos 3 anos X
030 - Processo sobre Dispensa de 2 anos 3 anos X
Comparecimento de Testemunha
031 - Processo sobre Intimag&o de Testemunha(s) 2 anos 3 anos X
032 - Processo sobre Intimacéo de Interessado(s) 2 anos 3 anos X
033 - Processo sobre Nulidade de Inscricdo em 2 anos 3 anos X
Divida Ativa por Duplicidade de Inscricdo
034 - Oficio sobre Parecer Juridico para 5 anos 10 anos X
Incorporacéo de Bens ao Patrimdnio Publico
035 - Oficio sobre Decisé&o Judicial até o transito 5 anos X

em julgado
036 - Oficio sobre Parecer Juridico para 5 anos 5 anos X
Apropriacdo de Crédito
037 - Oficio sobre Incorporacéo de Bens ao 5 anos 10 anos X
Patriménio do Estado
039 - Oficio sobre Processo Administrativo 5 anos 47 anos X
Disciplinar para Julgamento
040 - Relatério sobre Processo Arquivado 5 anos 5 anos X
041 - Oficio sobre Pagamento de Precatério até a quitagdo 5 anos X

da divida

042 - Oficio sobre Guia de Pagamento ao Tribunal | até a aprovagéo 5 anos X
de Justica das contas
043 - Oficio sobre Defesa Judicial até o transito 5 anos X

em julgado
044 - Oficio sobre Intimacéo 2 anos 3 anos X
045 - Oficio sobre Processo Judicial até a concluséo 5 anos X

do caso

046 - Oficio sobre Indicagdo de Testemunha 2 anos 3 anos X
047 - Oficio sobre Analise de Substituicdo de 2 anos 3 anos X
Penhora
048 - Oficio sobre Indicagao de Assistente 2 anos 3 anos X
Técnico
049 - Oficio sobre Cumprimento de Liminar 2 anos 3 anos X
050 - Oficio sobre Cumprimento de Antecipagéo 2 anos 3 anos X
de Tutela
051 - Oficio sobre Cumprimento de Sentenca 5 anos 5 anos X
052 - Oficio sobre Cumprimento de Acérddo 5 anos 5 anos X
053 - Oficio sobre Cumprimento de Deciséo 5 anos 5 anos X
Judicial
054 - Oficio sobre Avocagéo de Processo Judicial 5 anos 5 anos X
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
055 - Oficio sobre Manifestacéo da Consultoria 2 anos 3 anos X
Juridica
056 - Oficio sobre Representagdo em Evento 2 anos 3 anos X
Juridico
057 - Oficio sobre Parecer Normativo enquanto vigora 5 anos X
058 - Oficio sobre Ata do Conselho Superior 2 anos 3 anos X
059 - Oficio sobre Auditoria Juridica do Tribunal 5 anos 5 anos X
de Contas
060 - Oficio sobre Eleigdo do Conselho Superior 5 anos 5 anos X
062 - Oficio sobre Edital de Convocacao de 2 anos 3 anos X
Reuniéo do Conselho Superior
063 - Oficio sobre Intimac&o do Servidor 2 anos 3 anos X
064 - Oficio sobre Mandado de Seguranca 5 anos 5 anos X
065 - Oficio sobre Inquérito Civil 5 anos 5 anos X
066 - Oficio sobre Mandado de Citacédo 5 anos 5 anos X
067 - Processo sobre Mandado de Intimagéo 5 anos 5 anos X
068 - Processo sobre Mandado de Notificacéo 5 anos 5 anos X
069 - Oficio sobre Restauragao de Autos Juridicos 5 anos 5 anos X
070 - Oficio sobre Requisicdo de Pequeno Valor - 2 anos 3 anos X
RPV
071 - Oficio sobre Termo de Ajustamento de 5 anos 5 anos X
Conduta
072 - Oficio sobre Servigo Juridico 5 anos 5 anos X
073 - Processo sobre Medida Cautelar de 5 anos 5 anos X
Sequestro
074 - Oficio sobre Intimacéo de Penhora 5 anos 5 anos X
075 - Oficio sobre Notificagcdo Extrajudicial para 5 anos 10 anos X
Retificacéio de Area
076 - Oficio sobre Pedido Administrativo de 5 anos 5 anos X
Indenizacéo
077 - Oficio sobre Representacéo 5 anos 5 anos X
078 - Ata de Reunido de Servico Juridico enguanto vigora 10 anos X
079 - Portaria sobre Designacado de Procurador 5 anos 10 anos X
080 - Portaria sobre Territério de Abrangéncia das 5 anos 10 anos X
Procuradorias Regionais
081 - Informacgé&o sobre Requisito Legal para 5 anos 5 anos X
Transacéo do Fundo Social
082 - Parecer Juridico sobre Divida em Execucédo | até a quitagdo 5 anos X
da divida
083 - Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal 5 anos 5 anos X
084 - Memorando sobre Servigo Juridico 5 anos 5 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

085 - Exposicéo de Motivos sobre Processo 5 anos 5 anos X

Administrativo

086 - Exposi¢céo de Motivos sobre Concurso para 5 anos 5 anos X

Servigo Juridico

087 - Exposicdo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X

Encaminhamento Juridico

089 - Processo sobre Nulidade de Inscricéo de 5 anos 5 anos X

Divida Ativa por Nulidade de Notificacéo

090 - Processo sobre Incorre¢éo de Dado 5 anos 5 anos X

Cadastral

091 - Processo sobre Incorrecéo de Bens 5 anos 5 anos X

Penhorados

092 - Processo sobre Consulta Fiscal 2 anos 3 anos X

093 - Processo sobre Substituicdo de Penhora 5 anos 5 anos X

094 - Processo sobre Sindicancia 5 anos 5 anos X

095 - Processo sobre Pagamento de Requisigdo | até a aprovagéo 5 anos X

de Pequeno Valor - RPV das contas

096 - Requerimento sobre Liberagdo de Margem 2 anos 3 anos X

Consignavel

097 - Oficio sobre Aquisi¢éo de Codigo de 2 anos 3 anos X

Consignataria

098 - Oficio sobre Proposta de Seguro 2 anos 3 anos X

Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestéo de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcéo: 01 - Gestéo da Contabilidade Geral
Subfunc¢éo: 01 - Administracdo da Contabilidade Geral
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
02 - Consolidar a Escrita Contabil  |001 - Processo sobre Balancete Mensal até a aprovacéo 10 anos X Decreto Estadual n° 3.274 de 29/06/2005. Microfilmagem
dos Orgéos e Entidades que das contas ou digitalizagao eletrénica com certificacdo digital
Integram a Prestagéo de Contas do |002 - Oficio sobre Balancete Mensal até a aprovagao 10 anos X
Governo do Estado, Elaborar o das contas
Balancete Consolidado do Estado, |003 - Comunicagao Interna sobre Balancete até a aprovagao 10 anos X
Publicar Relatérios e Apurar o Mensal das contas
Superavit Financeiro 004 - Processo sobre Balanco Geral do Estado até a aprovacéo 20 anos X Decreto Estadual n° 3.274 de 29/06/2005
das contas
005 - Oficio sobre Balango Geral do Estado até a aprovacéo 20 anos X
das contas
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
006 - Comunicacéo Interna sobre Balanco Geral | até a aprovagéo 20 anos X
do Estado das contas
007 - Relatério Resumido da Execugéo 5 anos 5 anos X
Orcamentaria
008 - Oficio sobre Relatério Resumido da 5 anos 5 anos X
Execucéo Orcamentéria
009 - Comunicacao Interna sobre Relatério 5 anos 5 anos X
Resumido da Execu¢do Orgcamentéaria
010 - Relatério de Gestéo Fiscal 5 anos 10 anos X
011 - Oficio sobre Relatério de Gestdo Fiscal 5 anos 10 anos X
012 - Comunicacéo Interna sobre Relatério de 5 anos 10 anos X
Gestéo Fiscal
013 - Processo sobre Audiéncia Publica 5 anos 10 anos X
014 - Oficio sobre Audiéncia Publica 5 anos 10 anos X
015 - Comunicacéo Interna sobre Audiéncia 5 anos 10 anos X
Publica
016 - Processo sobre Sistema de Informacéo de 5 anos 10 anos X
Orcamento Publico em Educagéo - SIOPE
017 - Oficio sobre Sistema de Informagéo de 5 anos 10 anos X
Orcamento Publico em Educagéo - SIOPE
018 - Comunicacéao Interna sobre Sistema de 5 anos 10 anos X
Informacéo de Or¢gamento Publico em Educagéo -
SIOPE
019 - Processo sobre Sistema de Informacéo de 5 anos 10 anos X
Orgamento Pulblico em Saude - SIOPS
020 - Oficio sobre Sistema de Informacéo de 5 anos 10 anos X
Orgcamento Pulblico em Saude - SIOPS
021 - Comunicacéo Interna sobre Sistema de 5 anos 10 anos X
Informagé&o de Orgamento Publico em Saude -
SIOPS
022 - Demonstrativo do Manual de Instrugdo de 5 anos 10 anos X
Pleito - MIP
023 - Oficio sobre Demonstrativo do Manual de 5 anos 10 anos X
Instrucéo de Pleito - MIP
024 - Comunicacéao Interna sobre Demonstrativo 5 anos 10 anos X
do Manual de Instrucéo de Pleito - MIP
025 - Processo sobre Demonstrativo de 5 anos 10 anos X
Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
026 - Oficio sobre Demonstrativo de 5 anos 10 anos X
Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
027 - Comunicacao Interna sobre Demonstrativo 5 anos 10 anos X
de Acompanhamento do Programa de Ajuste
Fiscal
028 - Relatério Contabil 5 anos 15 anos X
029 - Oficio sobre Relatério Contéabil 5 anos 15 anos X
030 - Comunicacéo Interna sobre Relatério 5 anos 15 anos X
Contabil
03 - Centralizar e Controlar os 001 - Processo sobre Conciliagdo de Extrato 5 anos 15 anos X
Registros das Arrecadagdes da Bancério
Receita Tributaria e Nao Tributaria, |002 - Comunicagao Interna sobre Conciliagdo de 5 anos 15 anos X
Transferéncias da Unido e Extrato Bancario
Disponibilidades Financeiras do 003 - Informacé&o sobre Demonstrativo da Receita 5 anos 10 anos X
Tesouro Liguida Disponivel
004 - Comunicacao Interna sobre Demonstrativo 5 anos 10 anos X
da Receita Liquida Disponivel
005 - Informagé&o sobre Demonstrativo do Excesso 5 anos 10 anos X
de Arrecadacéo
006 - Processo sobre Registro Contabil de 5 anos 10 anos X
Restituicdo de Receita Arrecadada
007 - Processo sobre Registro Contabil de 5 anos 10 anos X
Reclassificacdo de Receita
008 - Processo sobre Demonstrativo do Superavit 5 anos 10 anos X
Financeiro - Fontes do Tesouro
04 - Normatizar, Orientar e 001 - Processo sobre Nota Técnica Contabil 5 anos 10 anos X
Controlar as Informacdes 002 - Oficio sobre Nota Técnica Contabil 5 anos 10 anos X
Econdmico-Financeiras do Estado |003 - Comunicagao Interna sobre Nota Técnica 5 anos 10 anos X
Contabil
004 - Processo sobre Relatério de Controle 5 anos 10 anos X
Interno
005 - Oficio sobre Relatério de Controle Interno 5 anos 10 anos X
006 - Comunicacéo Interna sobre Relatorio de 5 anos 10 anos X
Controle Interno
05 - Gerir as AgOes Relacionadas |001 - Processo sobre Autorizagdo de Manutengao 5 anos 10 anos X
ao Sistema Integrado de Evolutiva
Planejamento e Gestéo Fiscal 002 - Oficio sobre Autorizagdo de Manutengédo 5 anos 10 anos X
Evolutiva
003 - Comunicacao Interna sobre Autorizagdo de 5 anos 10 anos X
Manutencao Evolutiva
06 - Analisar a Prestacdo de 001 - Prestacéo de Contas de Recursos até a aprovagao 5 anos X

Contas de Servidores e de
Convénios

Antecipados

das contas
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Subfunc¢ao: 02 - Gestéo Contabil

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Executar a Técnica Contabil 001 - Relatério de Controle Interno 5 anos 15 anos X
002 - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia 5 anos 45 anos X
e Informacéo a Previdéncia Social-GFIP
003 - Declaracao de Informagéo Fiscal-DIF 5 anos 5 anos X
004 - Declaracao de Débito e Crédito Tributario 5 anos 5 anos X
Federal-DCTF
005 - Declaracao de Imposto de Renda Retido na 7 anos X
Fonte-DIRF
006 - Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade 5 anos 5 anos X
Territorial Rural-DITR
007 - Balancete Consolidado 2 anos 3 anos X
008 - Balanco Financeiro Mensal 2 anos 3 anos X
009 - Demonstrativo de Despesa de Pessoal 5 anos X
010 - Processo sobre Penséo Alimenticia 5 anos 95 anos X
011 - Processo sobre Ressarcimento de Salario e até a 5 anos X
Encargos Sociais regularizagao
contabil
012 - Demonstrativo das Variag6es na Conta até a aprovagao 20 anos X
Almoxarifado das contas
013 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais | até a aprovagéo 20 anos X
das contas
014 - Balancete Consolidado Geral 5 anos 5 anos X Microfilmagem ou digitalizac¢éo eletrénica com certificacao
digital.

Funcéo: 02 - Gestéo da Auditoria Geral
Subfunc¢ao: 01 - Gestao da Auditoria Geral

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Programar e 001 - Processo sobre Elaboragdo do Plano Anual 10 anos 10 anos X
Acompanhar Auditoria Interna de Auditoria
011 - Oficio sobre Apresentacdo de Auditor 10 anos 50 anos X
Interno do Poder Executivo
012 - Relatério de Auditoria 10 anos 50 anos X
013 - Oficio sobre Pedido de Prorrogagao de 10 anos 50 anos X
Prazo para Manifestacédo sobre Relatério de
Auditoria
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
014 - Relatério de Atividade Anual de Auditoria 10 anos 10 anos X
015 - Programa de Auditoria 10 anos 50 anos X Lei 9.747 de 26/11/94
016 - Oficio sobre Concesséo de Prorrogagdo de 10 anos 50 anos X
Prazo para Manifestacéo sobre Relatério de
Auditoria
017 - Oficio sobre Plano de Agdo 10 anos 50 anos X
018 - Oficio sobre Relatério de Auditoria 10 anos 50 anos X
019 - Processo sobre Monitoramento de Plano de 10 anos 50 anos X
Acéo
022 - Processo sobre Programa de 5 anos 15 anos X
Acompanhamento de Obras
023 - Processo sobre Acompanhamento das 5 anos 15 anos X
Variacdes da Folha de Pagamento
026 - Processo sobre Consulta de Auditoria 10 anos 20 anos X
028 - Processo sobre Denuncia 10 anos 20 anos X
031 - Processo sobre Auditoria 10 anos 50 anos X
032 - Processo sobre Elaboragéo ou Andlise de 10 anos 10 anos X
Atos Normativos
033 - Oficio sobre Denuncia 10 anos 20 anos X
034 - Processo sobre Inspecdo 10 anos 50 anos X
035 - Oficio sobre Inspecao 10 anos 50 anos X
036 - Relatério sobre Inspecéo 10 anos 50 anos X
037 - Processo sobre Assessoria 10 anos 20 anos X
038 - Oficio sobre Assessoria 10 anos 20 anos X
039 - Oficio sobre Comunicacéo de Auditoria 10 anos 50 anos X
040 - Oficio sobre Auditoria 10 anos 50 anos X
Subfunc¢éo: 02 - Gestdo de Controle Interno
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacgéo Observacgao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Controlar os Atos e Fatos 001 - Processo sobre Diligéncia do Tribunal de 10 anos X Resolucdo TC n° 16/94
Administrativos dos Orgéos e Contas do Estado
Entidades 002 - Comunicacdo Interna sobre Relatério de 5 anos X
Controle Interno e Notas Explicativas
003 - Processo sobre Tomada de Contas Especial | atéa conclusédo 10 anos X Guarda no arquivo corrente até a conclusdo do
do procedimento (Tomada de Contas Especial) pela
procedimento comissédo designada.
004 - Oficio sobre Tomada de Contas Especial 5 anos X Copia, original no Processo
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Oficio sobre Relatorio de Auditoria do 5 anos X

Tribunal de Contas do Estado

006 - Oficio sobre Instauracédo de Tomada de 5 anos X

Contas Especial

007 - Oficio sobre Conclus@o de Tomada de 5 anos X

Contas Especial

008 - Processo sobre Representacédo ao Tribunal 5 anos 10 anos X

de Contas do Estado pela nédo Instauragao de
Tomada de Contas Especial

009 - Processo sobre Representacédo ao Tribunal 5 anos 10 anos X
de Contas do Estado pela ndo Conclusédo de
Tomada de Contas Especial

010 - Oficio sobre Relatério e Certificado de 5 anos X
Auditoria de Tomada de Contas Especial

011 - Oficio sobre Controle das Remessas de 5 anos X
Dados ao E-Sfinge

012 - Oficio sobre Situagdo no Sistema WEB- 5 anos X
Regularidade

013 - Processo sobre Diligéncia do Tribunal de até a aprovacéo 10 anos X
Contas do Estado - Auditoria das contas

014 - Processo sobre Prestacdo de Contas de até a aprovagao 15 anos X
Recursos Antecipados das contas

Funcéo: 03 - Gestéo Financeira
Subfunc¢éo: 01 - Administracdo da Gestdo Financeira

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Executar a Técnica Financeira |001 - Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota 5 anos 5 anos X
Orgcamentaria por Inconsisténcia ou Erro
002 - Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota 5 anos 5 anos X
Orcamentaria Extra Programacéo Financeira
003 - Exposicéo de Motivos sobre Projeto de 5 anos 15 anos X
Decreto para Instituicdo de Programacéo
Financeira
004 - Oficio sobre Consulta em Administracéo 5 anos 5 anos X
Financeira
005 - Processo sobre Projeto de Lei de Despesa 5 anos 15 anos X
de Pessoal com Impacto Financeiro
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
006 - Autorizacéo de Contratagdo de Despesa 5 anos 5 anos X
pelo Grupo Gestor
007 - Execucao Contratual de Instituicéo 5 anos 15 anos X
Financeira
008 - Instrugdo Normativa sobre Administragao enguanto vigora 15 anos X
Financeira
009 - Processo sobre Restituicao de Valores ao 3 anos 5 anos X
Contribuinte
010 - Processo sobre Credenciamento de engquanto vigora 15 anos X
Instituicdo Financeira para Arrecadacgéo
011 - Oficio sobre Notificacdo de Descumprimento 5 anos 15 anos X
Contratual de Instituicdo Financeira
012 - Processo sobre Descumprimento Contratual 5 anos 15 anos X
de Instituicdo Financeira
013 - Recurso sobre Descumprimento Contratual 5 anos 15 anos X
de Instituicdo Financeira
014 - Processo sobre Bloqueio Judicial nas 5 anos 15 anos X
Contas do Estado
015 - Oficio sobre Bloqueio Judicial nas Contas do 5 anos 15 anos X
Estado
016 - Oficio sobre Descumprimento Contratual de 5 anos 15 anos X
Instituicdo Financeira
017 - Oficio sobre Tarifa Bancaria devida pelo 5 anos 15 anos X
Estado
018 - Processo sobre Tarifa Bancéaria devida pelo 5 anos 15 anos X
Estado
019 - Processo sobre Cdadigo de Receita do 5 anos 15 anos X SAT - Sistema Eletrénico
Sistema de Administragdo Tributaria - SAT
020 - Processo sobre Deciséo Judicial - Bloqueio 5 anos 15 anos X
de Pagamento a Terceiros
021 - Processo sobre Depdsito Judicial do 5 anos 10 anos X SAT - Sistema Eletrdnico
Sistema de Administracio Tributéria - SAT
022 - Oficio sobre Pagamento de Auxilio Funeral 5 anos 5 anos X
023 - Processo de Repasse de Cotas a Municipio 5 anos 5 anos X
024 - Processo sobre Recursos Financeiros ou 5 anos 5 anos X
Cota Orcamentaria Extra Programacéo Financeira
025 - Oficio sobre Projeto de Lei de Despesa de 5 anos 5 anos X
Pessoal com Impacto Financeiro
026 - Processo sobre Reembolso ao Servidor de 5 anos 15 anos X
Despesa Médica realizada fora do Estado
027 - Processo sobre Honorarios Médicos 5 anos 45 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
028 - Processo sobre Folha de Pagamento de 5 anos 15 anos X SIGEF - Sistema Eletronico
Empresas Dependentes - SIGEF
029 - Comunicacéao Interna sobre Recolhimento 5 anos 15 anos X
de Tributos Federais
030 - Comunicacéao Interna sobre Pagamento do 5 anos 15 anos X
PASEP
031 - Oficio sobre Repasse de Recursos 5 anos 5 anos X
Financeiros
032 - Oficio sobre Bloqueio Judicial em Conta do 5 anos 15 anos X
Servidor
033 - Processo sobre Bloqueio Judicial em Conta 5 anos 15 anos X
do Servidor
034 - Processo de Subvencéo Social 2 anos 6 anos X
035 - Guia Nacional de Recolhimento Estadual - 2 anos 10 anos X
GNRE
036 - Processo de Liberacao Financeira 2 anos 6 anos X
037 - Processo sobre Solicitagdo de Recursos 2 anos 6 anos X
Financeiros

Subfunc¢do: 02 - Gestéo de Orcamentos e Pagamentos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Executar o Empenhamento e |001 - Relatério sobre Dotagdo Orgamentéaria 5 anos 5 anos X
Pagamento 002 - Oficio sobre Encerramento de Conta 2 anos 3 anos X
Corrente
003 - Boleto Bancério 2 anos 3 anos X
004 - Nota de Empenho Global 5 anos 5 anos X
005 - Certiddo Negativa de Débito - CND 5 anos 5 anos X
006 - Nota de Liguidagdo de Despesa 5 anos 5 anos X
007 - Guia de Depésito Identificado 5 anos X
010 - Oficio sobre Abertura de Conta Corrente 2 anos 3 anos X
011 - Processo sobre Despesa de Exercicio até a aprovacao 10 anos X
Anterior das contas
012 - Relatério Financeiro 5 anos 10 anos X
013 - Nota de Empenho Ordinério 2 anos 3 anos X Copia, original no Boletim Financeiro
015 - Documento de Arrecadacéo Federal-DARF 5 anos 5 anos X
016 - Documento de Arrecadacgdo Estadual-DARE 5 anos 5 anos X
017 - Guia de Recebimento de Devolugéo de 5 anos 5 anos X
Adiantamento
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

018 - Guia de Recebimento de Depésito de 5 anos 5 anos X
Convénio
019 - Guia de Recebimento de Depésito Indevido 5 anos 5 anos X
020 - Extrato Bancério 5 anos X
021 - Guia de Recolhimento para Pagamento do 5 anos 5 anos X
Plano de Saude
022 - Processo sobre Julgamento de Contas do até a aprovacgao 10 anos X
Tribunal de Contas do Estado das contas
023 - Guia de Recolhimento do Imposto de Renda 7 anos X
024 - Guia de Recolhimento do INSS-GPS 2 anos 47 anos X
025 - Guia de Recolhimento de ISS até a aprovacéo 10 anos X

das contas
026 - Boletim Financeiro 5 anos 5 anos X Microfilmagem ou digitalizacéo eletrdnica com certificacao

digital.

027 - Oficio sobre Prestacdo de Contas até a aprovagao 5 anos X

das contas
028 - Comunicacao Interna sobre Prestacdo de até a aprovagao 5 anos X
Contas das contas
029 - Comunicacéo Eletronica sobre Prestacéo de | até a aprovagéo 5 anos X
Contas das contas
030 - Processo de Prestacdo de Contas até a aprovacéo 5 anos X

das contas
031 - Relatério de Baixa de Prestacdo de Contas 2 anos 3 anos X
032 - Ordem Bancéria 2 anos 8 anos X
033 - Fatura de Pagamento 2 anos 3 anos X
034 - Consignacao sobre Crédito em Folha de 2 anos 8 anos X
Pagamento
035 - Consignagao sobre Débito em Folha de 2 anos 8 anos X
Pagamento

Grupo: 03 - PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS
Subgrupo: 01 - Gestéo de Patrimdnio, Bens Materiais e Servi¢os
Funcéo: 01 - Gestéo de Patriménio
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Bens Iméveis

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Supervisionar, Fiscalizar, 001 - Processo sobre Aquisigado de Imovel por até a aprovagao 5 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Controlar e Dar Suporte a Compra das contas na GEIMO/Histérico do Imével.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Administracéo Descentralizada de |002 - Processo sobre Aquisigao de Imovel por 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Bem Imovel Doacéo na GEIMO/Histdérico do Imével.
003 - Processo sobre Aquisigdo de Imével por 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Dac&o em Pagamento na GEIMO/Histérico do Imével.
004 - Processo sobre Aquisicao de Imével por 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Adjudicacéo na GEIMO/Histérico do Imével.
005 - Processo sobre Aquisico de Imével por 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Usucapiao na GEIMO/Histérico do Imével.
006 - Processo sobre Permuta de Bem Imoével 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
na GEIMO/Histérico do Imével.
007 - Processo sobre Alienagéo de Imével em 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Leildo na GEIMO/Histdérico do Imével.
008 - Processo sobre Alienacéo de Imével em 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Concorréncia na GEIMO/Histérico do Imével.
009 - Processo sobre Alienacéo de Imével por 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Dacéo em Pagamento na GEIMO/Histérico do Imével.
010 - Processo sobre Alienacéo de Imével por 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Doagéo na GEIMO/Histérico do Imével.
011 - Processo sobre Transferéncia de enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Administracéo de Imével na GEIMO/Histérico do Imével.
013 - Processo sobre Autorizagéo de Uso de enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Imével na GEIMO/Histérico do Imével.
014 - Processo sobre Cesséo de Uso de Imovel enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
do Estado na GEIMO/Histérico do Imével.
015 - Processo sobre Concesséo de Uso de enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Imoével na GEIMO/Histérico do Imével.
016 - Processo sobre Permisséo de Uso de enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Imdvel na GEIMO/Histérico do Imoével.
017 - Processo sobre Desocupacao de Imoével 5 anos 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
na GEIMO/Histdrico do Imével.
018 - Processo sobre Comodato de Imoével enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
na GEIMO/Histérico do Imével.
019 - Processo sobre Locacéo de Imoével até a aprovagao 5 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
das contas na GEIMO/Histérico do Imével.
020 - Processo sobre Cesséo de Uso de Imével enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
de Terceiros na GEIMO/Histérico do Imével.
021 - Processo sobre Desapropriagédo de Imével | até a aprovagéo 5 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
das contas na GEIMO/Histérico do Imével.
022 - Processo sobre Terreno de Marinha 5 anos 10 anos X
023 - Processo sobre Imével Rural 5 anos 10 anos X
024 - Processo sobre Acéo de Usucapido 5 anos 10 anos X
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

025 - Processo sobre Retificacdo Extrajudicial 5 anos 10 anos X

Area

026 - Processo sobre Invasdo de Imoével 5 anos 10 anos X

027 - Processo sobre Taxagao sobre Imovel até a aprovagao 10 anos X
das contas

028 - Processo sobre Multa sobre Imével até a aprovacéo 10 anos X
das contas

029 - Oficio sobre Solicitacéo de Certiddo 2 anos 3 anos X

Negativa de Débito de Imével

030 - Oficio sobre Solicitagéo de Escritura de até a emissao 10 anos X

Imoével

031 - Oficio sobre Solicitagdo de Matricula de até a emisséo 10 anos X

Imével

032 - Oficio sobre Alteracéo de Registro até a emisséo 10 anos X

Imobiliario de Terreno de Marinha

033 - Oficio sobre Consulta de Registro Imobiliario 5 anos 10 anos X

de Terreno de Marinha

034 - Oficio sobre Alteragédo de Cadastro até a emisséo 10 anos X

Imobiliario Municipal

035 - Oficio sobre Consulta de Cadastro 5 anos 10 anos X

Imobiliario Municipal

036 - Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de até a aprovacéo 5 anos X

Conta de Agua e Esgoto das contas

037 - Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de até a aprovacéo 5 anos X

Conta de Energia Elétrica das contas

038 - Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de 5 anos X

Conta de Agua e Esgoto

039 - Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de 5 anos X

Conta de Energia Elétrica

040 - Oficio sobre Ligagéo de Ramal de Agua e 5 anos X

Esgoto

041 - Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Energia 5 anos X

Elétrica

042 - Oficio sobre Desligamento de Ramal de 5 anos X

Agua e Esgoto

043 - Oficio sobre Desligamento de Ramal de 5 anos X

Energia Elétrica

044 - Oficio sobre Transferéncia de Titularidade 5 anos X

de Conta de Agua e Esgoto

045 - Oficio sobre Transferéncia de Titularidade 5 anos X

de Conta de Energia Elétrica
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046 - Oficio sobre Incluséo de Imével Rural no 5 anos 10 anos X
INCRA
047 - Oficio sobre Incluséo de Imével Rural da 5 anos 10 anos X
Receita Federal
048 - Oficio sobre Declaragao de Imével Rural na 5 anos 10 anos X
Receita Federal
049 - Oficio sobre Solicitagcdo de Informagéao sobre 5 anos 10 anos X
Inquérito Civil
050 - Oficio sobre Solicitacéo de Informacé&o sobre 5 anos 10 anos X
Imével Tombado
051 - Oficio sobre Solicitacéo de Informacé&o sobre 5 anos 10 anos X
Invaséo de Imével
053 - Informagéo sobre Inquérito Civil 5 anos 10 anos X
054 - Informacé&o sobre Imdvel Tombado 5 anos 10 anos X
055 - Informacéo sobre Invasdo de Imével 5 anos 10 anos X
056 - Certidéo sobre Escritura de Imével 5 anos 10 anos X
057 - Certiddo sobre Matricula de Imével 5 anos 10 anos X
058 - Certiddo sobre Cadastro de Imdvel 5 anos 10 anos X
059 - Certidédo sobre Negativa de Débito de Imével 5 anos 10 anos X
060 - Laudo sobre Vistoria de Imével 5 anos 10 anos X
061 - Laudo sobre Avaliagdo de Imdvel 5 anos 10 anos X
062 - Laudo sobre Pericia Técnica de Imével 5 anos 10 anos X
063 - Laudo sobre Pericia Judicial de Imével 5 anos 10 anos X
064 - Planta sobre Levantamento Topogréafico 5 anos 10 anos X
065 - Planta sobre Localizagéo de Imével 5 anos 10 anos X
066 - Planta sobre Descrigdo de Imovel 5 anos 10 anos X
067 - Planta sobre Organizacdo de Espaco Fisico 5 anos 10 anos X
068 - Portaria sobre Transferéncia de enquanto vigora 5 anos X
Administracéo de Imével
071 - Minuta de Decreto sobre Desapropria¢éo de 5 anos 5 anos X
Imoével
072 - Minuta de Decreto sobre Regulamentacéo 5 anos 5 anos X
de Lei Autorizadora
073 - Projeto de Lei sobre Aquisi¢do de Imovel por 5 anos 10 anos X
Compra
074 - Projeto de Lei sobre Aquisi¢do de Imével por 5 anos 10 anos X
Doacéo
075 - Projeto de Lei sobre Aquisi¢édo de Imével por 5 anos 10 anos X
Dacdo em Pagamento
076 - Projeto de Lei sobre Permuta de Bem Imével 5 anos 10 anos X
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077 - Projeto de Lei sobre Alienacdo de Imével em 5 anos 10 anos X
Concorréncia
078 - Projeto de Lei sobre Alienacéo de Imével por 5 anos 10 anos X
Dagdo em Pagamento
079 - Projeto de Lei sobre Alienacéo de Imével por 5 anos 10 anos X
Doagéo
080 - Projeto de Lei sobre Cesséo de Uso de 5 anos 10 anos X
Imével do Estado
081 - Projeto de Lei sobre Concesséo de Uso de 5 anos 10 anos X
Imoével
082 - Projeto de Lei sobre Permisséo de Uso de 5 anos 10 anos X
Imoével
083 - Exposicéo de Motivos sobre Desapropriacéo 5 anos 10 anos X
de Imovel
084 - Exposicéo de Motivos sobre 5 anos 10 anos X
Regulamentacao de Lei Autorizadora
085 - Exposicéo de Motivos sobre Aquisicéo de 5 anos 10 anos X
Imovel por Compra
086 - Exposi¢éo de Motivos sobre Aquisi¢éo de 5 anos 10 anos X
Imével por Doagéo
087 - Exposi¢éo de Motivos sobre Aquisi¢éo de 5 anos 10 anos X
Imével por Dacdo em Pagamento
088 - Exposicéo de Motivos sobre Permuta de 5 anos 10 anos X
Bem Imdvel
089 - Exposi¢éo de Motivos sobre Alienacao de 5 anos 10 anos X
Imével em Concorréncia
090 - Exposi¢céo de Motivos sobre Alienacao de 5 anos 10 anos X
Imével por Dacdo em Pagamento
091 - Exposi¢do de Motivos sobre Alienagao de 5 anos 10 anos X
Imével por Doagéo
092 - Exposicéo de Motivos sobre Cessao de Uso 5 anos 10 anos X
de Im6vel do Estado
093 - Exposicéo de Motivos sobre Concesséo de 5 anos 10 anos X
Uso de Imdvel
094 - Exposi¢céo de Motivos sobre Permisséo de 5 anos 10 anos X
Uso de Imdvel
095 - Edital sobre Aquisicédo de Imével por enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Compra na GEIMO/Histérico do Imével.
096 - Edital sobre Alienagao de Imével em Leildo | enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
na GEIMO/Histérico do Imével.
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097 - Edital sobre Alienagao de Imével em enguanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
Concorréncia na GEIMO/Histérico do Imével.
098 - Edital sobre Concesséo de Uso de Imével enquanto vigora 10 anos X Os processos deverdo ser arquivados permanentemente
na GEIMO/Histérico do Imével.
100 - Edital sobre Locagédo de Imével enguanto vigora 10 anos X
101 - Ordem de Servigo sobre Fundo Patrimonial 2 anos 3 anos X
102 - Formulério sobre Levantamento Patrimonial 5 anos 10 anos X
103 - Ata sobre Baixa Material Permanente 5 anos 10 anos X
104 - Ata sobre Baixa Material de Consumo 5 anos 10 anos X
105 - Ata sobre Doacao de Material de Consumo 5 anos 10 anos X
106 - Ata sobre Doacdo de Material Permanente 5 anos 10 anos X
107 - Ata sobre Transferéncia de Material de 5 anos 10 anos X
Consumo
108 - Ata sobre Transferéncia de Material de 5 anos 10 anos X
Permanente
109 - Manual de Procedimentos sobre Gestéo de 5 anos 10 anos X
Bem Imdvel
110 - Instrugdo Normativa sobre Gestdo de Bem | enquanto vigora 10 anos X
Imével
113 - Projeto de Lei sobre Regulamentagao da 5 anos 10 anos X
Gestdo de Bem Imével
114 - Exposicao de Motivos sobre 5 anos 10 anos X
Regulamentacdo da Gestdo de Bem Imével
115 - Plano de Trabalho sobre Planejamento 5 anos 10 anos X
Estratégico da Gestdo de Bem Imével
116 - Plano de Trabalho sobre Capacitacao para 5 anos 10 anos X
Gestdo de Bem Imével
117 - Plano de Trabalho sobre Parceria e 5 anos 10 anos X
Convénio para Gestédo de Bem Imdvel
118 - Plano de Trabalho sobre Modernizagéo da 5 anos 10 anos X
Gestéo de Bem Imével
119 - Relatério sobre Movimentagdo Mensal de 5 anos 10 anos X
Bem Imdvel
120 - Relatério sobre Inventario de Bem Imével 5 anos 10 anos X
121 - Relatério sobre Ocupacéo de Bem Imével 5 anos 10 anos X
122 - Relatoério sobre Regularidade de Bem Imovel 5 anos 10 anos X
123 - Relatério sobre Gasto com Agua e Esgoto até a aprovagao 5 anos X
das contas
124 - Relatorio sobre Gasto com Energia Elétrica | até a aprovagao 5 anos X
das contas
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125 - Relatorio sobre Gasto com Aluguel até a aprovagao 5 anos X

das contas
126 - Relatorio sobre Projeto de Gestédo de Bem 5 anos 10 anos X
Imoével
127 - Relatorio sobre Programa de Gestéo de 5 anos 10 anos X
Bem Imdvel
128 - Relatorio sobre Agéo de Gestédo de Bem 5 anos 10 anos X
Imoével
129 - Relatério sobre Movimento Patrimonial 5 anos X
Mensal
130 - Relatorio sobre Movimento Patrimonial 5 anos 10 anos X
Anual
131 - Relatério sobre Controle de Estoque de 2 anos 3 anos X
Material Permanente
132 - Portaria sobre Administragdo do Sistema de | enquanto vigora 5 anos X
Gestao Patrimonial
133 - Memorial Descritivo sobre Obra 5 anos 10 anos X
134 - Memorial Descritivo sobre Servigo de 5 anos 10 anos X
Engenharia
135 - Informacéo sobre Recebimento de Obra 5 anos 10 anos X
136 - Informagao sobre Recebimento de Servico 5 anos 10 anos X
de Engenharia
137 - Oficio Circular sobre Orientagéo da Gestao 2 anos 3 anos X
de Bem Imével
138 - Nota Fiscal sobre Identificagdo Patrimonial | até a aprovagao 5 anos X

das contas
139 - Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial até a aprovacéo 5 anos X

das contas
140 - Oficio sobre Disponibilidade de Imével do 2 anos 3 anos X
Estado
141 - Processo sobre Reforma de Imével enguanto vigora 10 anos X
142 - Processo sobre Ampliagdo de Imével enquanto vigora 10 anos X
143 - Processo sobre Construcéo de Imével enquanto vigora 10 anos X

Subfunc¢do: 02 - Gestédo de Bens Moveis
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 002 - Processo sobre Baixa de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
Normatizar, Controlar, Fiscalizar, |008 - Oficio sobre Doacgao de Bens Moéveis 5 anos 10 anos X
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Supervisionar, Orientar e Dar 010 - Processo sobre Doacéo de Bens Moveis 5 anos 10 anos X
Suporte & Administracéo de Bens |017 - Oficio sobre Regulamentagéo da Gestao de 5 anos 10 anos X
Moveis Bens Moéveis
021 - Oficio sobre Regulamentacéo do Sistema 5 anos 5 anos X
Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
025 - Exposigéo de Motivos sobre 5 anos 10 anos X
Regulamentacdo da Gestao de Bens Moéveis
028 - Exposi¢cdo de Motivos sobre 5 anos 10 anos X

Regulamentacéo do Sistema Gerenciamento de
Veiculos e Equipamentos

042 - Oficio sobre Baixa de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
049 - Oficio sobre Especificagcdo de Veiculo 2 anos 3 anos X
050 - Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou 5 anos 10 anos X

Equipamento no Sistema Gerenciamento de
Veiculos e Equipamentos

094 - Minuta de Decreto sobre Regulamentacéo 5 anos 5 anos X
da Gestéo de Bem Mével
095 - Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo 5 anos 5 anos X

do Sistema Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos

096 - Instrucéo Normativa sobre Gestdo de Bem | enquanto vigora 5 anos X
Movel

097 - Oficio Circular sobre Orientag&o sobre a 2 anos 3 anos X

Gestéo de Bem Movel

099 - Processo sobre Leildo de Bens Moveis 5 anos 10 anos X
100 - Processo sobre Transferéncia de Bens 5 anos 10 anos X

Méveis

101 - Processo sobre Concesséo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X

102 - Processo sobre Cessé&o de Uso de Bens 5 anos 10 anos X

Moveis

103 - Processo sobre Incineracdo de Bens Moveis 5 anos 10 anos X

104 - Processo sobre Adjudicacéo de Bens 5 anos 10 anos X

Moveis

105 - Processo sobre Furto de Bens Moéveis 5 anos 10 anos X

106 - Processo sobre Usucapido de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
107 - Oficio sobre Manutencao de Bens Méveis 5 anos X

108 - Oficio sobre Recolhimento de Bens Moéveis 5 anos 10 anos X

109 - Oficio sobre Guarda de Bens Moéveis 5 anos 10 anos X

110 - Oficio sobre Avaliacdo de Bens Moveis 5 anos 10 anos X

111 - Informacéo sobre Baixa de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
112 - Informacéo sobre Doacdo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X

Sistema de Gestédo de Protocolo Eletrénico



SEA - Governo do Estado de Santa Catarina 14/08/2017 - 14:13
Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico - SGP-e

Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Pagina: 33 de 80
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
113 - Portaria sobre Transferéncia de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
114 - Exposicao de Motivos sobre Baixa de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
115 - Exposigao de Motivos sobre Doagédo de 5 anos 10 anos X
Bens Moéveis
116 - Minuta de Decreto sobre Baixa de Bens 5 anos 5 anos X
Moveis
117 - Minuta de Decreto sobre Doagéo de Bens 5 anos 5 anos X
Moveis
118 - Processo sobre Aquisicdo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
119 - Portaria sobre Baixa de Bens Méveis enquanto vigora 5 anos X
120 - Processo sobre Baixa por Consumo de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
121 - Processo sobre Baixa por Correcéo de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
122 - Processo sobre Baixa por Permuta de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
123 - Termo de Transferéncia de Veiculos 5 anos 10 anos X

Funcéo: 02 - Gestédo de Materiais e Servi¢os
Subfunc¢éo: 01 - Gestao de Materiais e Servigos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Oficio sobre Tomada de Precos 2 anos 3 anos X
Executar as Agdes da Gestdo de  |002 - Oficio sobre Carta Convite 2 anos 3 anos X
Materiais e Servigos 003 - Oficio sobre Concorréncia 2 anos 3 anos X
004 - Oficio sobre Pregéo Presencial 2 anos 3 anos X
005 - Oficio sobre Pregéo Eletrénico 2 anos 3 anos X
006 - Oficio sobre Dispensa de Licitagédo 5 anos 5 anos X
007 - Oficio sobre Inexigibilidade de Licitacdo 5 anos 5 anos X
008 - Oficio sobre Licitacéo 5 anos 5 anos X
009 - Oficio sobre Documentacéo de Fornecedor 2 anos 3 anos X
010 - Oficio sobre Mudanca de Marca de Material 2 anos 3 anos X
011 - Oficio sobre Prorrogagéo de Prazo de 2 anos 3 anos X
Entrega de Material
012 - Oficio sobre Amostras de Material 2 anos 3 anos X
013 - Oficio sobre Contratacédo de Servigo até a aprovacéo 5 anos X
das contas
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014 - Oficio sobre Contratagdo de Seguro 5 anos 10 anos X
015 - Oficio sobre Contratacdo de Locagdo 5 anos 10 anos X
016 - Oficio sobre Contratacédo de Obra e Servico 5 anos 10 anos X
de Engenharia
017 - Oficio sobre Contratagdo de Mao-de-Obra 5 anos 47 anos X
Terceirizada
018 - Oficio sobre Aditivo de Quantidade para 5 anos 10 anos X
Contrato de Material e Servico
019 - Oficio sobre Prorrogagdo de Contrato de 5 anos 10 anos X
Material e Servigo
020 - Oficio sobre Reajuste de Contrato de 5 anos 10 anos X
Material e Servico
021 - Oficio sobre Reviséo de Contrato de 5 anos 10 anos X
Material e Servico
022 - Oficio sobre Orientagcdo sobre Material e 2 anos 3 anos X
Servico
023 - Oficio sobre Aquisicéo de Material 2 anos 3 anos X
024 - Parecer sobre Tomada de Precos 5 anos 10 anos X
025 - Parecer sobre Carta Convite 5 anos 10 anos X
026 - Parecer sobre Concorréncia 5 anos 10 anos X
027 - Parecer sobre Pregdo Presencial 5 anos 10 anos X
028 - Parecer sobre Pregéo Eletrdnico 5 anos 10 anos X
029 - Parecer sobre Dispensa de Licitagdo 5 anos 5 anos X
030 - Parecer sobre Inexigibilidade de Licitagcao 5 anos 5 anos X
031 - Parecer sobre Licitacéo 5 anos 5 anos X
032 - Parecer sobre Documentagao de até a baixa 5 anos X
Fornecedor
033 - Parecer sobre Contratacdo de Servico enguanto vigora 10 anos X
034 - Parecer sobre Contratagdo de Seguro enguanto vigora 10 anos X
035 - Parecer sobre Contratagcio de Locacao enguanto vigora 10 anos X
036 - Parecer sobre Contratagao de Obra e engquanto vigora 10 anos X
Servigco de Engenharia
037 - Parecer sobre Contratagéo de M&ao-de-Obra | enquanto vigora 47 anos X
Terceirizada
038 - Parecer sobre Aditivo de Quantidade para enquanto vigora 5 anos X
Contrato de Material e Servico
039 - Parecer sobre Prorrogacéo de Contrato de | enquanto vigora 5 anos X
Material e Servigo
040 - Parecer sobre Reajuste de Contrato de enguanto vigora 5 anos X

Material e Servigo
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041 - Parecer sobre Revisdo de Contrato de enguanto vigora 5 anos X
Material e Servico
042 - Parecer sobre Orientacé@o sobre Material e 5 anos 10 anos X
Servico
043 - Parecer sobre Aquisicao de Material até a aprovacgao 5 anos X
das contas
044 - Informacéo sobre Tomada de Precos 5 anos 10 anos X
045 - Informacéo sobre Carta Convite 5 anos 10 anos X
046 - Informacé&o sobre Concorréncia 5 anos 10 anos X
047 - Informagéo sobre Pregéo Presencial 5 anos 10 anos X
048 - Informacé&o sobre Pregédo Eletronico 5 anos 10 anos X
049 - Informacé&o sobre Dispensa de Licitagdo 5 anos 5 anos X
050 - Informagéo sobre Inexigibilidade de 5 anos 5 anos X
Licitagdo
051 - Informacéo sobre Licitacdo 5 anos 5 anos X
052 - Informagé&o sobre Documentacéo de até a baixa 5 anos X
Fornecedor
053 - Informacé&o sobre Contratacéo de Servigo enquanto vigora 10 anos X
054 - Informagéo sobre Contratacéo de Seguro enguanto vigora 10 anos X
055 - Informacé&o sobre Contrato de Locagao enquanto vigora 10 anos X
056 - Informagéo sobre Contratacéo de Obra e enquanto vigora 10 anos X
Servico de Engenharia
057 - Informacé&o sobre Contratacdo de M@o-de- | enquanto vigora 47 anos X
Obra Terceirizada
058 - Informagéo sobre Aditivo de Quantidade enquanto vigora 10 anos X
para Contrato de Material e Servigo
059 - Informag&o sobre Prorrogagdo de Contrato | enquanto vigora 10 anos X
de Material e Servico
060 - Informagédo sobre Reajuste de Contrato de | enquanto vigora 10 anos X
Material e Servigo
061 - Informagéo sobre Revisédo de Contrato de engquanto vigora 10 anos X
Material e Servigo
062 - Informacé&o sobre Orientagdo sobre Material 5 anos 5 anos X
e Servigo
063 - Informagéo sobre Aquisicdo de Material 2 anos 3 anos X
064 - Contrato sobre Aquisicdo de Material enquanto vigora 5 anos X
065 - Contrato de Servigos enguanto vigora 5 anos X
066 - Contrato sobre Contratacéo de Seguro enguanto vigora 5 anos X
067 - Contrato de Locagdo enguanto vigora 5 anos X
068 - Contrato sobre Contrata¢é@o de Obra e enquanto vigora 10 anos X

Servico de Engenharia
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069 - Contrato sobre M&@o-de-Obra Terceirizada enguanto vigora 47 anos X
070 - Contrato sobre Aditivo de Quantidade para | enquanto vigora 5 anos X
Contrato de Material e Servigo
071 - Contrato sobre Prorrogacéo de Contrato de | enquanto vigora 5 anos X
Material e Servigo
072 - Contrato sobre Reajuste de Contrato de enquanto vigora 5 anos X
Material e Servigo
073 - Contrato sobre Revisédo de Contrato de engquanto vigora 5 anos X
Material e Servigo
074 - Termo Aditivo sobre Aquisicdo de Material até a aprovacéo 5 anos X
das contas
075 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de Servigo | até a aprovagéo 5 anos X
das contas
076 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de Seguro | até a aprovagéo 5 anos X
das contas
077 - Termo Aditivo sobre Contratacéo de até a aprovagao 5 anos X
Locacgéo das contas
078 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de Obra e | até a aprovagéo 10 anos X
Servico de Engenharia das contas
079 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de M&o-de | até a aprovagéo 47 anos X
-Obra Terceirizada das contas
080 - Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade | até a aprovacéo 5 anos X
para Contrato de Material e Servico das contas
081 - Termo Aditivo sobre Prorrogacgdo de até a aprovacéo 5 anos X
Contrato de Material e Servico das contas
082 - Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato até a aprovacgao 5 anos X
de Material e Servico das contas
083 - Termo Aditivo sobre Revisdo de Contrato de | até a aprovagéo 5 anos X
Material e Servico das contas
084 - Processo sobre Tomada de Pregos até a aprovagao 5 anos X
das contas
085 - Processo sobre Carta Convite até a aprovagao 5 anos X
das contas
086 - Processo sobre Concorréncia até a aprovacao 5 anos X
das contas
087 - Processo sobre Pregdo Presencial 5 anos 10 anos X
088 - Processo sobre Pregéo Eletrénico 5 anos 10 anos X
089 - Processo sobre Dispensa de Licitagdo 5 anos 5 anos X
090 - Processo sobre Inexigibilidade de Licitacéo 5 anos 5 anos X
091 - Processo sobre Documentagéo de até a baixa 5 anos X

Fornecedor
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092 - Processo sobre Aquisicdo de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas

093 - Processo sobre Contratagdo de Servigo até a aprovacéo 5 anos X
das contas

094 - Processo sobre Contratagao de Seguro até a aprovacgao 5 anos X
das contas

095 - Processo sobre Contratagdo de Locagao até a aprovacgao 5 anos X
das contas

096 - Processo sobre Contratacdo de Obra e até a aprovagao 10 anos X

Servico de Engenharia das contas

097 - Processo sobre Contratacdo de Mao-de- até a aprovagao 47 anos X

Obra Terceirizada das contas

098 - Processo sobre Aditivo de Quantidade para | até a aprovagao 5 anos X

Contrato de Material e Servico das contas

099 - Processo sobre Prorrogacédo de Contrato de | até a aprovagéo 5 anos X

Material e Servigo das contas

100 - Processo sobre Reajuste de Contrato de até a aprovagao 5 anos X

Material e Servico das contas

101 - Processo sobre Revisdo de Contrato de até a aprovagao 5 anos X

Material e Servico das contas

102 - Processo sobre Orientacdo sobre Material e | até a aprovagao 5 anos X

Servigo das contas

103 - Nota Fiscal sobre Aquisicdo de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas

104 - Nota de Venda sobre Lista Basica de até a aprovacéo 5 anos X

Material das contas

105 - Orcamento sobre Lista Basica de Material enguanto vigora 5 anos X

106 - Planilha de Consumo Programado sobre enquanto vigora 5 anos X

Lista Basica de Material

107 - Requisicéo de Compra sobre Aquisicdo de | até a aprovagao 5 anos X

Material das contas

108 - Recibo de Amostras sobre Aquisicao de 2 anos 3 anos X

Material

109 - Cadastro de Fornecedor até a baixa 5 anos X

110 - Oficio sobre Atualizacdo de Cadastro de até a baixa 5 anos X

Fornecedor

111 - Requerimento para Impugnacéo de Edital de 2 anos 3 anos X

Licitacdo

112 - Comunicag&o Interna sobre Solicitagao de 2 anos 3 anos X

Contratacéo Direta
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
113 - Comunicag&o Interna sobre Solicitagao de 2 anos 3 anos X
Compra de Material
114 - Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de 2 anos 3 anos X
Licitac&o
116 - Comunicac&o Interna sobre Solicitagao de 2 anos 3 anos X
Diaria e/ou Passagem
117 - Informagao sobre Rescisdo de Contrato enguanto vigora 5 anos X
118 - Informagao sobre Rescisdo de Convénio enguanto vigora 5 anos X
119 - Informacéo sobre Resciséo de Cesséo de engquanto vigora 5 anos X
Uso
120 - Processo sobre Leildo até a aprovagao 5 anos X
das contas
122 - Contrato para Publicagio no Diario Oficial enquanto vigora 5 anos X
do Estado
123 - Termo de Convénio enquanto vigora 5 anos X
124 - Termo de Cesséo de Uso Gratuito de Bem | enquanto vigora 5 anos X
Movel
125 - Termo de Cesséo de Uso Oneroso enguanto vigora 5 anos X
126 - Comunicacgéao Interna sobre Aditamento a 5 anos 5 anos X
Contrato
127 - Relatério de Gestdo de Contrato 5 anos 10 anos X
128 - Apostilamento - Reajuste de Valor a 5 anos 10 anos X
Contrato
129 - Oficio sobre Reequilibrio Econémico 5 anos 10 anos X
Financeiro a Contrato
130 - Termo de Retificagdo de Contrato 5 anos 10 anos X
131 - Termo de Retificagdo de Termo Aditivo 5 anos 10 anos X
132 - Instrucdo Normativa sobre Materiais e enquanto vigora 5 anos X
Servigos
02 - Coordenar e Controlar o 001 - Contrato de Telefonia Mével enguanto vigora 5 anos X
Servico de Telecomunicagéo 002 - Contrato de Telefonia Fixa enquanto vigora 5 anos X
003 - Termo de Compromisso de Telefonia Fixa enguanto vigora 5 anos X
004 - Termo de Compromisso de Telefonia Mével | enquanto vigora 5 anos X
005 - Declaracdo de Empréstimo de Equipamento até a baixa 3 anos X
006 - Declaracdo de Devolugéo de Equipamento até a baixa 3 anos X
007 - Relatério sobre Linha Telefénica 2 anos 3 anos X
008 - Planilha de Gasto com Telefonia Fixa até a aprovagao 5 anos X
das contas
009 - Planilha de Gasto com Telefonia Mével até a aprovagao 5 anos X
das contas
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
03 - Servigo de Reprografia 001 - Formulario sobre Requisi¢do de Copia de 2 anos X
Documento
04 - Executar o Servigo de 001 - Comunicagéo Eletrdnica sobre Servigo de 2 anos X
Manutencéo e Conservagao Higienizacédo
002 - Comunicacao Eletrénica sobre Servigco de 2 anos 3 anos X
Manutencéo
05 - Controlar Recepcéo e Portaria |001 - Formulario sobre Controle de Portaria 2 anos X
06 - Controlar Almoxarifado 001 - Balango de Material até a aprovagao 5 anos X
das contas
002 - Inventério Fisico de Material enquanto vigora 5 anos X
003 - Comunicacao Eletronica sobre Solicitagao 2 anos X
de Material
004 - Plano de Previsdo de Consumo de Material 2 anos X
07 - Controlar a Mao-de-Obra 001 - Oficio Circular sobre Atualizagdo da Planilha 5 anos X
Locada de Controle Mao-de-Obra Locada Terceirizada
002 - Planilha de Controle M&o-de-Obra Locada 5 anos X
Terceirizada

Grupo: 04 - GESTAO DE PESSOAS
Subgrupo: 01 - Gestédo de Pessoas
Funcéo: 01 - Gestéo de Ingresso e Movimentagéo de Pessoal
Subfunc¢éo: 01 - Gestdo de Ingresso de Pessoal

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Supervisionar, 001 - Processo sobre Abertura de Concurso 5 anos 47 anos X
Controlar e Analisar os Publico
Procedimentos sobre Ingresso de  |002 - Ato Administrativo para Instituicdo de 5 anos 47 anos X
Pessoal Comisséo de Concurso Publico
003 - Ato Administrativo de Nomeag&o por 5 anos 47 anos X
Concurso Publico
004 - Processo sobre Vacancia de Cargo Efetivo 5 anos 47 anos X
005 - Ato Administrativo de Nomeacéo de Servidor 5 anos 47 anos X
006 - Ato Administrativo de Exoneracéo de 5 anos 47 anos X
Servidor
007 - Ato Administrativo de Designacao de 5 anos 47 anos X
Servidor
008 - Ato Administrativo de Dispensa de Servidor 5 anos 47 anos X
009 - Ato Administrativo de Demissé&o de Servidor 5 anos 47 anos X
010 - Processo sobre Acumulacéo de Cargos 5 anos 47 anos X

Sistema de Gestédo de Protocolo Eletrénico



SEA - Governo do Estado de Santa Catarina 14/08/2017 - 14:13
Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico - SGP-e

Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Pagina: 40 de 80
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
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011 - Processo sobre Cadastramento de Servidor 5 anos 47 anos X
014 - Processo sobre Estagio Probatério 5 anos 47 anos X
015 - Oficio sobre Opcéo de Recebimento 5 anos 95 anos X
016 - Oficio sobre Alteracéo de Conta Bancéria 2 anos X
017 - Atestado sobre Proventos de Cofre Publico 5 anos 47 anos X
018 - Ato de Reverséo de Aposentadoria 5 anos 47 anos X
019 - Ato de Cassagédo de Aposentadoria 5 anos 47 anos X
022 - Parecer sobre Substituicdo de Servidor 5 anos 47 anos X
023 - Parecer sobre Reintegragéo de Servidor no 5 anos 47 anos X
Cargo Efetivo
024 - Ato Administrativo de Reintegracéo de 5 anos 47 anos X
Servidor no Cargo Efetivo
025 - Ato Administrativo de Substitui¢&o de 5 anos 47 anos X
Servidor
026 - Parecer sobre Recondugéo de Servidor no 5 anos 47 anos X
Cargo Efetivo
027 - Ato Administrativo de Recondugao de 5 anos 47 anos X
Servidor no Cargo Efetivo
028 - Ato Administrativo de Tornar sem efeito 5 anos 47 anos X
Nomeacao de Servidor
029 - Ato Administrativo de Tornar sem efeito 5 anos 47 anos X
Designacéo de Servidor
030 - Ato Administrativo de Tornar sem efeito 5 anos 47 anos X
Exoneracgéo de Servidor
031 - Oficio sobre Declaracdo de Bens, Valores e 5 anos 10 anos X
Renda
032 - Processo sobre Composicéo de Conselho 5 anos 10 anos X
Estadual
033 - Ato Administrativo sobre Composigao de 5 anos 10 anos X
Conselho Estadual
034 - Processo sobre Plano de Carreira 5 anos 10 anos X
035 - Oficio sobre Dispensa e Designacéo de 5 anos 47 anos X
Funcéo
036 - Ato de Dispensa e Designacao de Funcgdo 5 anos 47 anos X
037 - Requerimento de Incluséo/Alteracao - 5 anos 47 anos X
PASEP
038 - Formulario de Funcéo de Chefia 5 anos 47 anos X
039 - Oficio sobre Dependente de Servidor 5 anos 95 anos X
040 - Formulario de Abertura/Alteracéo de Conta 5 anos 47 anos X
Corrente
041 - Formuléario de Inclusdo de Dados Cadastrais 5 anos 47 anos X
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
042 - Declaragao de Acumulacao de Cargos, 5 anos 47 anos X
Empregos e/ou Fungdes
043 - Declaracédo de Bens, Direitos, Valores e 5 anos 47 anos X
Renda
044 - Declaracao de Relacéo de Parentesco 5 anos 47 anos X
045 - Formulario de Termo de Posse e 5 anos 47 anos X
Compromisso
046 - Declaracao para Posse em Cargo em 5 anos 47 anos X
Comisséao, Fungdo Técnica Gerencial e Fungao
Gratificada
047 - Declaracao de Nao Ter Sofrido Penalidades 5 anos 47 anos X
no Exercicio da Funcéo Publica
048 - Resultado da Avaliacéo Especial de 5 anos 47 anos X
Desempenho Funcional no Estégio Probatério
049 - Formulario de Substituicdo de Cargo em 5 anos 47 anos X
Comisséo, Fungéo Técnica Gerencial e Fungdo
Gratificada
050 - Formulério de Carga Horaria de Servidor 5 anos 47 anos X
051 - Requerimento de Certiddo Narratéria 5 anos 47 anos X
052 - Formulario de Avaliagédo Especial de 5 anos 47 anos X
Desempenho Funcional no Estégio Probatdrio
053 - Informacé&o de Contribuicdo Previdenciaria 5 anos 47 anos X

Subfung¢ao: 02 - Gestdo de Movimentacao de Pessoal

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Supervisionar, 001 - Processo sobre Disposi¢cdo de Servidor 5 anos 47 anos X
Controlar e Analisar os 002 - Ato Administrativo de Disposicao de 5 anos 47 anos X
Procedimentos sobre Servidor
Movimentagao de Pessoal 003 - Processo sobre Convocacao de Servidor 5 anos 47 anos X
004 - Ato Administrativo de Convocagéo de 5 anos 47 anos X
Servidor
005 - Processo sobre Remocao de Servidor 5 anos 47 anos X
006 - Ato Administrativo de Remocé&o de Servidor 5 anos 47 anos X
007 - Processo sobre Redistribuicdo de Servidor 5 anos 47 anos X
008 - Ato Administrativo de Redistribui¢céo de 5 anos 47 anos X
Servidor
019 - Processo sobre Enquadramento de Servidor 5 anos 47 anos X
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
020 - Ato Administrativo sobre Enquadramento de 5 anos 47 anos X
Servidor
021 - Processo sobre Alteragdo de Carga Horaria 5 anos 47 anos X
de Servidor
022 - Ato Administrativo sobre Carga Horaria de 5 anos 47 anos X
Servidor
023 - Processo sobre Estabilidade de Servidor 5 anos 47 anos X
029 - Parecer em Processo sobre Cessar 5 anos 47 anos X
Disposi¢éo de Servidor
030 - Ato Administrativo de Cessar Disposigdo de 5 anos 47 anos X
Servidor
034 - Processo sobre Lotacdo de Servidor 5 anos 47 anos X
035 - Ato Administrativo para Lotacéo de Servidor 5 anos 47 anos X
036 - Oficio sobre Processo Administrativo 5 anos 95 anos X
Disciplinar
037 - Formulario de Movimentagéo Interna 5 anos 47 anos X
038 - Requerimento de Opgéo para Recebimento/ 5 anos 47 anos X
Pagamento
039 - Declaracdo de Nao ter Sofrido Penalidades 5 anos 47 anos X
no Exercicio da Funcédo Publica
040 - Requerimento de Ressarcimento de 5 anos 47 anos X

Remuneracéo de Servidores a Disposigdo com
Onus para Origem

041 - Formulario de Movimentagdo do Quadro do 5 anos 47 anos X
Magistério
042 - Requerimento de Remogéo por Motivo de 5 anos 47 anos X
Doenca
043 - Requerimento de Horario Especial para 5 anos 47 anos X
Servidor Estudante
044 - Requerimento de Redugéo da Jornada para 5 anos 47 anos X
Servidor Estudante
045 - Formulario de Atribuicdo de Representagdo 5 anos 47 anos X
046 - Formulario de Acompanhamento da 5 anos 47 anos X
Avaliacédo Especial de Desempenho
02 - Normatizar, Supervisionar, 001 - Oficio sobre Licenga Especial 5 anos 95 anos X
Controlar e Analisar os 002 - Oficio sobre Licenga Luto 5 anos 47 anos X
Procedimentos sobre Licengas e 003 - Oficio sobre Licenga de Nupcias 5 anos 47 anos X
Afastamentos 004 - Oficio sobre Licenca Paternidade 5 anos 47 anos X
005 - Processo sobre Afastamento de Servidor do 5 anos 47 anos X
Pais
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
006 - Ato Administrativo sobre Afastamento de 5 anos 47 anos X
Servidor do Pais
007 - Processo sobre Afastamento de Servidor 5 anos 47 anos X
para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
008 - Ato Administrativo sobre Afastamento de 5 anos 47 anos X
Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
009 - Processo sobre Licenga Sem Vencimento 5 anos 47 anos X
010 - Ato Administrativo sobre Licenga Sem 5 anos 47 anos X
Vencimento
011 - Processo sobre Licenga Especial 5 anos 95 anos X
012 - Ato Administrativo sobre Licenca Especial 5 anos 95 anos X
013 - Processo sobre Licenga para Servigo Militar 5 anos 47 anos X
Obrigatério
014 - Ato Administrativo sobre Licenca para 5 anos 47 anos X
Servigo Militar Obrigatério
015 - Parecer em Processo sobre Licenga por 5 anos 47 anos X
Mudanca de Domicilio
016 - Ato Administrativo sobre Licenca por 5 anos 47 anos X
Mudanca de Domicilio
017 - Requerimento de Viagem ao Exterior 5 anos 47 anos X
018 - Requerimento de Licencga Luto 5 anos 47 anos X
019 - Requerimento de Licenga Nupcias 5 anos 47 anos X
020 - Requerimento de Licenga para Concorrer a 5 anos 47 anos X
Cargo Eletivo
021 - Requerimento de Afastamento Temporario 5 anos 47 anos X
022 - Requerimento de Reducgéo de Jornada de 5 anos 47 anos X
Trabalho
023 - Requerimento de Licenga Especial 5 anos 47 anos X
024 - Requerimento de Licencga para Exercer 5 anos 47 anos X
Mandato Eletivo
025 - Requerimento de Licenca Paternidade 5 anos 47 anos X
026 - Requerimento de Licenca para Servigo 5 anos 47 anos X
Militar Obrigatério
027 - Declaracao para Fins de Concessao de 5 anos 47 anos X
Licenca Sem Remuneragao
028 - Oficio sobre Afastamento de Servidor para | enquanto vigora 5 anos X
Curso Fora do Pais
029 - Requerimento de Afastamento para 5 anos 47 anos X
Aguardar Aposentadoria
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Funcgéo: 02 - Gestédo da Remuneragao Funcional
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo da Remuneracéo Funcional

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Orientar e 003 - Processo sobre Analise Juridica de 5 anos 47 anos X
Supervisionar a Remuneragao Concessao de Beneficio Especifico
Funcional 004 - Requerimento sobre Hora-Extra 5 anos 47 anos X
006 - Processo Administrativo sobre Incluséo de 5 anos 47 anos X
Gratificacdo e Demais Proventos
007 - Processo sobre Valor Retroativo de 5 anos 47 anos X
Proventos
008 - Processo sobre Criacdo/Alteracéo de 5 anos 47 anos X
Rubrica de Desconto de Consighagao
009 - Processo sobre Revisdo de Proventos 5 anos 95 anos X
010 - Processo sobre Ressarcimento aos Cofres 5 anos 95 anos X
Publicos
011 - Processo sobre Revisdo de Valor a Ser 5 anos 95 anos X
Ressarcido aos Cofres Publicos
012 - Processo sobre Estorno de Falta de Servidor 5 anos 95 anos X
013 - Processo sobre Falta de Servidor 5 anos 95 anos X
014 - Processo sobre Repercusséo Financeira de 5 anos 95 anos X
Concurso e Ingresso
015 - Processo sobre Repercusséo Financeira de 5 anos 95 anos X
Concessao/Alteragdo de Beneficios
016 - Informacéo sobre Folha de Pagamento 5 anos 95 anos X
017 - Informagéo sobre Ressarcimento aos Cofres | enquanto vigora 95 anos X
Publicos
018 - Oficio sobre Pensao de Alimentos 5 anos 47 anos X
019 - Oficio sobre Frequéncia de Servidor 5 anos 47 anos X
020 - Oficio sobre Salario Maternidade 5 anos 5 anos X
021 - Oficio sobre Diaria de Servidor 5 anos 47 anos X
022 - Oficio sobre Determinagao de Penhora de 5 anos 47 anos X
Valores em Folha de Pagamento de Servidor
023 - Processo sobre Ajuste de Gratificagéo e 5 anos 47 anos X
Demais Proventos
024 - Oficio sobre Auxilio Alimentagdo 5 anos 5 anos X
025 - Oficio sobre Salario Familia 5 anos 95 anos X
026 - Planilha de Controle de Falta Injustificada 5 anos 95 anos X
027 - Planilha de Controle de Falta Justificada 5 anos 95 anos X
028 - Requerimento de Abono de Falta Retroativa 5 anos 95 anos X
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Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

029 - Formuléario de Informagéo e Autorizagao de 5 anos 95 anos X
Pagamento Retroativo de Valor Devido ao
Servidor
030 - Requerimento de Pagamento Retroativo de 5 anos 95 anos X
Valor Devido ao Servidor
031 - Formulario de Conferéncia da Prévia 5 anos 95 anos X
032 - Requerimento de Pagamento de Valor de 5 anos 47 anos X
Exercicio Anterior

03 - Organizar, Normatizar, 001 - Processo sobre Intimag&o e Notifica¢éo - 5 anos 5 anos X

Padronizar e Descentralizar a Receita Federal do Brasil

Geracgao de Informacgédo Trabalhista |002 - Processo sobre Intimagéo e Notificagdo - 5 anos 5 anos X

, Tributéaria e Fiscal INSS
003 - Processo sobre Isencao de Contribuicéo - 5 anos 47 anos X
INSS
004 - Processo sobre Alteragdo de Dados para 2 anos 5 anos X
Imposto de Renda - DIRF
005 - Processo sobre Alteragdo de Dados para 2 anos 5 anos X
Imposto de Renda - RAIS
006 - Processo sobre Alteragéo de Dados - 5 anos 5 anos X
PASEP
007 - Processo sobre Cadastramento - PASEP 5 anos 5 anos X
008 - Processo sobre Isencdo de Contribui¢éo 2 anos 5 anos X
Sindical
009 - Processo sobre Alteracéo de Contra-Cheque 2 anos 5 anos X
010 - Processo sobre Guia de Recolhimento do 5 anos 47 anos X
Fundo de Garantia e Informacgéo a Previdéncia
Social - GFIP
011 - Informacéo Tributaria 2 anos 5 anos X
012 - Informacéo Fiscal 2 anos 5 anos X
013 - Informacéo Trabalhista 5 anos 5 anos X
014 - Processo sobre Intimagdo e Notificagéo - 5 anos 5 anos X
MTE
015 - Processo sobre Orientacéo - DIRF 5 anos 47 anos X
016 - Processo sobre Orientacéo - RAIS 5 anos 47 anos X
017 - Processo sobre Orientagdo de Contribuicao 5 anos 5 anos X
Sindical
018 - Processo sobre Imposto de Renda Retido na 5 anos 5 anos X
Fonte - IRRF
019 - Processo sobre Salario Maternidade 5 anos 5 anos X
020 - Processo sobre Salario Familia 5 anos 5 anos X
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
021 - Processo sobre Isencédo de Imposto de 5 anos 5 anos X
Renda
022 - Processo sobre Isen¢do da Contribui¢éo 5 anos 5 anos X
Previdenciéria - IPREV
023 - Oficio sobre Tributacéo e Imposto de Renda 2 anos 5 anos X
024 - Requerimento de Isen¢éo de Contribuicdo 5 anos 5 anos X
Previdenciaria Junto ao Regime Geral da
Previdéncia Social - RGPS
025 - Requerimento de Incluséo e/ou Alteracéo de 5 anos 5 anos X
Cadastro Participante - PASEP
026 - Termo de Opcao de Incluséo de Parcelas 5 anos 5 anos X
Remuneratérias na Base de Célculo do Saléario de
Contribuicdo
05 - Gerenciar os Procedimentos  |001 - Processo sobre Concesséo de Penséo néo 5 anos 95 anos X
sobre Pensdes ndo Previdenciarias |Previdenciaria
003 - Processo sobre Cancelamento de Pensao 5 anos 95 anos X
ndo Previdenciaria
005 - Processo sobre Reativagdo de Pensé&o nao 5 anos 95 anos X
Previdenciaria
007 - Processo sobre Revisao de Valor de Penséo 5 anos 95 anos X
ndo Previdenciaria
009 - Oficio sobre Penséo ndo Previdenciaria 5 anos 95 anos X
010 - Atestado sobre Pens&o ndo Previdenciaria 5 anos 95 anos X
012 - Oficio sobre Recadastramento de Orgéo 5 anos 95 anos X
Responsavel e Pensionista
013 - Formulério de Recadastramento de Pensé&o 5 anos 95 anos X
ndo Previdenciaria
014 - Processo sobre Cumprimento de Deciséo 5 anos 95 anos X
Judicial sobre Pens&o ndo Previdenciaria
015 - Oficio sobre Cancelamento de Orgéo 5 anos 95 anos X
Responsavel e Pensionista
016 - Oficio sobre Diligéncia de Pensionista e/ou 5 anos 95 anos X
Responsavel Legal
017 - Oficio sobre Atendimento a Determinacédo 5 anos 95 anos X
da Procuradoria Geral do Estado - PGE
018 - Formulario de Atualizagéo Cadastral de 5 anos 95 anos X
Penséo nédo Previdenciaria
06 - Controlar e Executar a 001 - Processo sobre Deciséo Judicial sobre 5 anos 5 anos X
Averbacao Financeira Judicial Remuneracéo de Servidor
002 - Agédo Ordinéria para Cumprimento da 5 anos 5 anos X
Deciséo Judicial
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Agéo do Juizado Especial Civel para 5 anos 5 anos X
Cumprimento de Decisdo Judicial
004 - Agdo Declaratéria para Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Decisao Judicial
005 - Agéo de Execucéao de Determinagéo Judicial 5 anos 5 anos X
sobre Pensao Alimenticia
006 - Agéo de Execucédo de Determinagéo Judicial 5 anos 5 anos X
sobre Sentenca
007 - Mandado de Seguranga para Cumprimento 5 anos 5 anos X
de Decisdo Judicial
008 - Mandado de Citag&o e Intimagéo para 5 anos 5 anos X
Cumprimento de Decisdo Judicial
009 - Mandado de Penhora para Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Decisao Judicial
010 - Informacé&o sobre Cumprimento de Deciséo 5 anos 5 anos X
Judicial
011 - Informacé&o sobre Restituicdo de Valor ao 5 anos 5 anos X
Eréario
012 - Oficio sobre Cumprimento de Deciséo 5 anos 5 anos X
Judicial
013 - Oficio sobre Atendimento a Determinacao 5 anos 5 anos X
da Procuradoria Geral do Estado - PGE
014 - Oficio sobre Atendimento a Determinacédo 5 anos 5 anos X
do Tribunal de Contas do Estado - TCE
015 - Oficio sobre Atendimento aos 5 anos 5 anos X
Procedimentos de Restituicdo ao Erario
016 - Despacho sobre Cumprimento de Deciséo 5 anos 5 anos X
Judicial
017 - Comunicacao para Fins de Contraditério e 5 anos 5 anos X
Ampla Defesa
018 - Formulario de Restituicao ao Erario 5 anos 5 anos X

Funcé&o: 03 - Gestdo de Auditoria da Folha de Pessoal
Subfunc¢ao: 01 - Auditoria da Folha de Pessoal

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Gestéo e Controle dos 001 - Informacé&o de Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X
Setoriais e Seccionais de Recursos |Pagamento
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Humanos 002 - Comunicacao Interna de Auditoria da Folha 5 anos 95 anos X
de Pagamento
003 - Comunicacéo Eletronica de Auditoria da 5 anos 95 anos X
Folha de Pagamento
004 - Oficio de Auditoria da Folha de Pagamento 5 anos 95 anos X
005 - Parecer de Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X
Pagamento
006 - Relatério de Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X
Pagamento
007 - Manual sobre Orientagdo Técnica de engquanto vigora 5 anos X
Auditoria da Folha de Pagamento
Funcéo: 04 - Gestéo da Avaliagdo e Controle Funcional
Subfunc¢ao: 03 - Recuperagao de Historicos Funcionais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Atualizacéo dos Dados 003 - Oficio sobre Apresentagdo de Resultado da 5 anos 47 anos X
Funcionais dos Servidores no Recuperacgéo de Histérico Funcional
Sistema Integrado de Recursos 004 - Processo sobre Apresentacéo de Resultado 5 anos 47 anos X
Humanos da Recuperacéo de Histérico Funcional
005 - Oficio sobre Averbacgéo de Tempo de 5 anos 95 anos X
Servigo
Funcéo: 05 - Gestédo de Saude do Servidor
Subfuncéo: 01 - Gestéo de Pericia Médica
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
03 - Planejar, Normatizar, Orientar |001 - Comunicacéo Interna sobre Pericia Médica 5 anos 10 anos X
e Supervisionar a Area de Pericia |002 - Exposic&o de Motivos sobre Pericia Médica 5 anos 10 anos X
Médica 003 - Manual de Procedimentos Administrativos enquanto vigora X
sobre Pericia Médica
004 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Pericia 5 anos X
Médica
005 - Minuta de Decreto sobre Pericia Médica 5 anos X
006 - Minuta de Edital sobre Pericia Médica 5 anos X
007 - Minuta sobre Instrugdo Normativa sobre 5 anos X
Pericia Médica
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

008 - Minuta de Portaria sobre Pericia Médica 5 anos X
009 - Norma Operacional Documental sobre enguanto vigora X
Pericia Médica
010 - Oficio sobre Pericia Médica 5 anos 10 anos X
011 - Manual de Orientacdo Técnica Documental | enquanto vigora X Guardar um exemplar para amostragem.
sobre Pericia Médica
012 - Manual de Orientacdo Técnica Pericial enquanto vigora X Guardar um exemplar para amostragem.
013 - Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho 10 anos 10 anos X
sobre Pericia Médica
014 - Relatério de Atividade sobre Pericia Médica 5 anos 10 anos X
015 - Termo de Cooperagéo Técnica sobre Pericia| enquanto vigora 15 anos X
Médica
016 - Termo de Execucdo Descentralizada sobre | enquanto vigora 15 anos X
Pericia Médica
017 - Termo de Fomento ou de Colaboragao enquanto vigora 15 anos X
sobre Pericia Médica
018 - Convénio de Prestacéo de Servigos sobre enquanto vigora 15 anos X
Pericia Médica
019 - Contrato de Prestacé@o de Servi¢os sobre enquanto vigora 15 anos X
Pericia Médica

04 - Executar, Controlar e Analisar |001 - Prontuério Pericial 5 anos 95 anos X

os Procedimentos sobre Pericia 002 - Avaliagao Pericial Médica 5 anos 95 anos X

Médica do Servidor Civil 003 - Avaliacao Pericial Psicoldgica 5 anos 95 anos X
004 - Avaliacéo Pericial Social 5 anos 95 anos X
005 - Avaliagao Pericial de Saude sobre Acidente 5 anos 95 anos X
em Servico
006 - Avaliagao Pericial Médica - Pericia Movel 5 anos 95 anos X
007 - Avaliagao Pericial Médica - Pré Admissional 5 anos 95 anos X
008 - Avaliacéo Pericial Médica de Segurado 5 anos 95 anos X
Aposentado
009 - Comprovante de Agendamento de Avaliagdo 5 anos 95 anos X
Pericial
010 - Comprovante de Agendamento de Avaliacéo 5 anos 95 anos X
Pericial - Agente Publico do RGPS
011 - Comunicado de Resultado de Pericia 5 anos 95 anos X
012 - Comunicado Estadual de Acidente em enguanto o 20 anos X
Servigo - CEAS servidor

permanecer

013 - Convocagéo para Avaliacdo Pericial 5 anos 95 anos X
014 - Declaragdo de Comparacimento em 1 ano X

Avaliacéo Pericial
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
015 - Declaragao sobre Conhecimento de 5 anos 95 anos X
Auséncia do Comprovante de Agendamento de
Avaliacéo Pericial
016 - Declaragao de Inexisténcia de Renda 5 anos 95 anos X
Familiar
017 - Justificativa de ndo Agendamento de 5 anos 95 anos X
Avaliacéo Pericial
018 - Justificativa de ndo Comparecimento em 5 anos 95 anos X
Avaliacéo Pericial Agendada
019 - Laudo de Avaliagdo Pericial Psicolégica 5 anos 95 anos X
020 - Laudo de Sanidade e Capacidade Fisica 5 anos 95 anos X
021 - Notificagdo e Investigagdo de Acidente com enguanto o 20 anos X
Material Biol6gico servidor
permanecer
022 - Oficio sobre Resultado de Revisao Pericial 5 anos 55 anos X
Médica de Segurado Aposentado
023 - Oficio sobre Agendamento de Consulta 5 anos 55 anos X
Pericial
024 - Oficio sobre Auxilio Doenga 5 anos 55 anos X
025 - Oficio sobre Avaliagdo Pré-Admissional - 5 anos 55 anos X
Laudo Posse
026 - Oficio sobre Resultado de Pericia 5 anos 55 anos X
027 - Oficio sobre Incapacidade Temporaria 5 anos 55 anos X
028 - Oficio sobre Licenga de 1/4 da Jornada de 5 anos 55 anos X
Trabalho
029 - Oficio sobre Licenga para Repouso a 5 anos 55 anos X
Gestante
030 - Oficio sobre Licenga para Tratamento de 5 anos 55 anos X
Saude
031 - Oficio sobre Pericia em Transito 5 anos 55 anos X
032 - Oficio sobre Permuta de Servidor 5 anos 55 anos X
033 - Oficio sobre Readaptacao de Servidor 5 anos 55 anos X
034 - Oficio sobre Redugéo de Licenga de 5 anos 55 anos X
Tratamento de Saide por Motivo de Obito
035 - Oficio sobre Redugéo de Licenga para 5 anos 55 anos X
Repouso a Gestante
036 - Oficio sobre Redugéo de Licenga para 5 anos 55 anos X
Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
037 - Oficio sobre Redugéo de Licenga para 5 anos 55 anos X
Tratamento de Salde
038 - Oficio sobre Remocéo de Servidor 5 anos 55 anos X
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
039 - Oficio sobre Salario Maternidade para ACT/ 5 anos 55 anos X
CLT
040 - Oficio sobre Avaliacéo Pericial 5 anos 55 anos X
041 - Parecer Técnico - CEAS enquanto o 20 anos X
servidor

permanecer
042 - Processo sobre Comunicacao Estadual de enquanto o 20 anos X
Acidente em Servico - CEAS servidor

permanecer
043 - Processo sobre Requerimento de enquanto o 20 anos X
Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas servidor

permanecer
044 - Processo sobre Aposentadoria por Invalidez 5 anos 55 anos X

Decorrente de Acidente ou Sequela em Servigo ou
Moléstia Profissional

045 - Processo sobre Aposentadoria por Invalidez 5 anos 55 anos X
Integral
046 - Processo sobre Aposentadoria por Invalidez 5 anos 55 anos X
Permanente
047 - Processo sobre Aposentadoria por Invalidez 5 anos 55 anos X
Proporcional
048 - Processo sobre Avaliag@o de Dependente 5 anos 55 anos X
para Incluséo no Plano de Saude
049 - Processo sobre Cancelamento de Licenga | enquanto vigora 20 anos X
para Tratamento de Saude
050 - Processo sobre Cancelamento de Licenga enquanto o 20 anos X
para Tratamento Familiar servidor

permanecer
051 - Processo sobre Cancelamento de enquanto o 20 anos X
Readaptacéo de Servidor servidor

permanecer
052 - Processo sobre Concesséo de Licenca de 1/ enquanto o 20 anos X
4 da Jornada de Trabalho servidor

permanecer
053 - Processo sobre Concesséo de Penséo para 5 anos 95 anos X
Filho Maior Invélido
054 - Processo sobre Horario Especial para enquanto o 20 anos X
Servidor com Deficiéncia servidor

permanecer

Sistema de Gestédo de Protocolo Eletrénico



SEA - Governo do Estado de Santa Catarina 14/08/2017 - 14:13
Sistema de Gestao de Protocolo Eletrénico - SGP-e

Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 52 de 80
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
055 - Processo sobre Integralizagao da enquanto o 20 anos X
Aposentadoria servidor
permanecer
056 - Processo sobre Interrupgéo de Licenga para enquanto o 20 anos X
Tratamento de Salde servidor
permanecer
057 - Processo sobre Interrupgao de Licenga para enquanto o 20 anos X
Tratamento Familiar servidor
permanecer
058 - Processo sobre Interrupgao de Readaptagao enquanto o 20 anos X
de Servidor servidor
permanecer
059 - Processo sobre Invalidez 5 anos 95 anos X
060 - Processo sobre Isen¢do de Contribui¢éo 5 anos 95 anos X
Previdenciéaria
061 - Processo sobre Isen¢do de Imposto de 5 anos 95 anos X
Renda
062 - Processo sobre Insengéo de Imposto de 5 anos 20 anos X
Renda Pés-Morte
063 - Processo sobre Licenga para Repouso a enquanto o 20 anos X
Gestante servidor
permanecer
064 - Processo sobre Licenga para Tratamento de enquanto o 20 anos X
Saude servidor
permanecer
065 - Processo sobre Readaptacéo de Servidor enquanto o 20 anos X
servidor
permanecer
066 - Processo sobre Reconsideragao de 5 anos 55 anos X
Aposentadoria por Invalidez Decorrente de
Acidente ou Sequela em Servigo ou Moléstia
Profissional
067 - Processo sobre Reconsideragdo de 5 anos 55 anos X
Aposentadoria por Invalidez Integral
068 - Processo sobre Reconsideragdo de 5 anos 55 anos X
Aposentadoria por Invalidez Permanente
069 - Processo sobre Reconsideragao de 5 anos 55 anos X
Aposentadoria por Invalidez Proporcional
070 - Processo sobre Reconsideragdo de 5 anos 55 anos X
Avaliacéo de Dependente para Inclusdo no Plano
de Saude
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071 - Processo sobre Reconsideragao de enguanto o 20 anos X
Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo Posse servidor

permanecer
072 - Processo sobre Reconsideragao de 5 anos 55 anos X
Integralizacéo da Aposentadoria
073 - Processo sobre Reconsideragéo de Isengéo 5 anos 55 anos X
de Contribuicéo Previdenciaria
074 - Processo sobre Reconsideragdo de Isengéo 5 anos 55 anos X
de Imposto de Renda
075 - Processo sobre Reconsideragdo de Isengéo 5 anos 55 anos X
de Imposto de Renda Pds-Morte
076 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenca enguanto o 20 anos X
de 1/4 da Jornada de Trabalho servidor

permanecer
077 - Processo sobre Reconsideragao de 5 anos 20 anos X
Invalidez
078 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenca enguanto o 20 anos X
Decorrente de Acidente de Servigo servidor

permanecer
079 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenca enguanto o 20 anos X
para Repouso a Gestante servidor

permanecer
080 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenca enguanto o 20 anos X
para Tratamento de Doenga em Pessoa da servidor
Familia permanecer
081 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenga enquanto o 20 anos X
para Tratamento de Saude servidor

permanecer
082 - Processo sobre Reconsideragao de enquanto o 20 anos X
Readaptacéo de Servidor servidor

permanecer
083 - Processo sobre Reconsideragdo de enquanto o 20 anos X
Remocéo de Servidor servidor

permanecer
084 - Processo sobre Reconsideragdo de 5 anos 55 anos X
Reverséo de Aposentadoria
085 - Processo sobre Reconsideragao de Saléario enguanto o 20 anos X
Maternidade para ACT/CLT servidor

permanecer
086 - Processo sobre Reversdo de Aposentadoria 5 anos 55 anos X
087 - Processo sobre Readaptagdo Funcional 5 anos 95 anos X
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
088 - Relatério Anual de Prontuarios Revisados 5 anos 10 anos X
089 - Relatério de Acompanhamento de Servidor 5 anos 95 anos X
Readaptado
090 - Relatério de Atividades Compativeis com a 5 anos 95 anos X
Funcédo Readaptada
091 - Relatério de Inspecéo de Saude 5 anos 95 anos X
092 - Relatério de Inspecao Médica para Pensao 5 anos 95 anos X
Previdenciéaria
093 - Relatério de Tratamento Finalizado 5 anos 95 anos X
094 - Relatério sobre Local de Trabalho de 5 anos 95 anos X
Readaptacéo Funcional
095 - Relatério sobre Acidente de Servico 5 anos 10 anos X
096 - Relatério sobre Declaragéo de Filho Maior enquanto o 60 anos X
Invalido servidor
permanecer
097 - Relatério sobre Declaracéo de Incapacidade 5 anos 95 anos X
098 - Relatério sobre Inspecdo Médica para 5 anos 95 anos X
Avaliacéo de Dependente para Inclusdo no Plano
de Saude
099 - Relatério sobre Inspecdo Médica 5 anos 95 anos X
100 - Relatério sobre Pagamento de Penséo 5 anos 95 anos X
Previdenciaria
101 - Requerimento de Cancelamento da 5 anos 95 anos X
Readaptacéo Funcional
102 - Requerimento de Alteracéo e Exclusédo 5 anos 95 anos X
Cadastral de Dependente
103 - Requerimento de Incluséo de Dependente e/ 5 anos 95 anos X
ou Dependéncia no IRRF
105 - Requerimento de Horario Especial para 5 anos 95 anos X
Servidor Portador de Deficiéncia
106 - Requerimento de Informac&o para Andlise 5 anos 95 anos X
de Beneficio Pericial
107 - Requerimento de Isencado de Imposto de 5 anos 95 anos X
Renda Retido na Fonte
108 - Requerimento de Isen¢do de Contribuicdo 5 anos 95 anos X
Previdenciéaria
109 - Requerimento de Readaptagdo Funcional 5 anos 95 anos X
110 - Requerimento de Reconsideragéo de 5 anos 95 anos X
Avaliacéo Pericial
111 - Requerimento de Remocao de Servidor por 5 anos 95 anos X
Motivo de Doenca
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
112 - Requerimento de Ressarcimento e/ou 5 anos 10 anos X
Pagamento de Despesas
113 - Resultado de Revisdo Médico Pericial 5 anos 95 anos X
114 - Resultado de Avaliacdo Pericial 5 anos 95 anos X
115 - Termo de Inspegéo de Saude - 5 anos 95 anos X
Aposentadoria por Invalidez Permanente
116 - Termo de Inspecdo de Salde - Hanseniase 5 anos 95 anos X
e Epidermdlise Bolhosa
117 - Termo de Inspecédo de Saude - Horéario 5 anos 95 anos X
Especial para Servidor com Deficiéncia
118 - Termo de Inspecédo de Saude - Precatério 5 anos 95 anos X
119 - Termo de Inspecgédo de Saude - 5 anos 95 anos X
Readapta¢do Funcional
120 - Termo de Inspegéo de Saude - Remocgéo 5 anos 95 anos X
por Motivo de Doenga Familiar
122 - Termo de Inspecgéo de Saude - Segurado do 5 anos 95 anos X
IPREV/Pensionista
123 - Termo de Inspecgé&o de Saude - 5 anos 95 anos X
Incapacidade Fisica e Mental
124 - Termo de Numerag&o de Prontuario 5 anos 95 anos X
125 - Termo de Renumeracéo de Prontuério 5 anos 95 anos X
126 - Termo de Revis&o de Prontuério 5 anos 95 anos X
127 - Termo de Recuperagédo de Prontuério 5 anos 95 anos X
Subfunc¢ao: 02 - Gestéo de Controle de Beneficios Periciais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Normatizar, Orientar |001 - Boletim Estatistico de Concesséo de 10 anos 10 anos X
e Supervisionar as Acdes de Beneficio
Controle de Beneficios Periciais 010 - Boletim Estatistico de Acidente em Servico 10 anos 10 anos X
011 - Informacgé&o sobre Desenvolvimento e Rotina 5 anos 5 anos X
Computacional do Sistema Integrado de Gestéo
de Recursos Humanos - SIGRH
012 - Oficio sobre Desenvolvimento e Rotina 5 anos 5 anos X
Computacional do Sistema Integrado de Gestéo
de Recursos Humanos - SIGRH
02 - Controlar os Beneficios 001 - Comunicacéo Interna sobre Controle de 2 anos 5 anos X
Periciais Concedidos Beneficio
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Comunicacéo sobre Atraso de 2 anos 5 anos X
Acompanhamento do Servidor Readaptado
003 - Comunicacéo sobre Dentncia de Beneficios 2 anos 5 anos X
Periciais
004 - Informagéo sobre Denuncia de Beneficios 5 anos 47 anos X
Periciais
005 - Oficio sobre Denuincia de Beneficios 5 anos 5 anos X
Periciais
006 - Processo sobre Apuracéo de Dentncia de 5 anos 47 anos X
Beneficios Periciais
007 - Formulario de Avaliagdo e Controle de 5 anos 95 anos X Este documento é anexado ao prontuario médico.
Beneficio
008 - Informagéo sobre Controle de Beneficios 5 anos 47 anos X
Periciais
009 - Oficio sobre Controle de Beneficios Periciais 5 anos 5 anos X
010 - Processo sobre Controle de Beneficios 5 anos 47 anos X
Periciais
011 - Informacgé&o sobre Pesquisa de Beneficios 5 anos 47 anos X
Periciais
012 - Processo sobre Dados Estatisticos de 5 anos 47 anos X
Beneficios Periciais
013 - Relatério de Beneficio de Readaptagdo 2 anos 5 anos X
014 - Relatério de Beneficios Periciais 2 anos 5 anos X
015 - Relatério de Pesquisa de Ocorréncia de CID 2 anos 5 anos X
016 - Relatério de Andlise de Prontuéario Pericial 5 anos 15 anos X
017 - Relatério de Servidores Lotados por 2 anos 5 anos X
Unidade de Salde do Servidor

Subfunc¢ao: 03 - Gestdo do Plano de Saude

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Planejar, Normatizar, Orientar |001 - Comunicac¢édo Externa sobre Plano de até a aprovacao 5 anos X
e Supervisionar a Area do Plano de [Salde das contas

Saude 002 - Comunicacéo Interna sobre Plano de Saude | até a aprovagéo 5 anos X
das contas

003 - Declaragéo sobre Plano de Saude até a aprovacéo 5 anos X
das contas

004 - Declaragdo sobre Despesa Médica até a aprovacéo 5 anos X
Hospitalar das contas
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Exposicéo de Motivos sobre Plano de Salde | até a aprovagéo 5 anos X
das contas

006 - Processo sobre Reajuste de Contribuigdo do | até a aprovacéo 5 anos X

Plano de Saude das contas

007 - Processo sobre Repercusséo Financeira do | até a aprovagao 5 anos X

Plano de Saude das contas

008 - Oficio sobre Plano de Saude até a aprovacgao 5 anos X
das contas

009 - Parecer Técnico sobre Plano de Satde até a aprovagao 5 anos X
das contas

010 - Processo sobre Acidente de Transito 5 anos 5 anos X

011 - Processo sobre Denuncia - Plano de Saude 5 anos 5 anos X

012 - Processo sobre Reembolso do Plano de até a aprovacao 5 anos X

Saude das contas

013 - Processo sobre Inspecéo Médica para 5 anos 47 anos X

Incluséo de Filho Incapaz

014 - Processo sobre Restituicdo de Valores por | até a aprovagéo 5 anos X

Cobranca Indevida das contas

015 - Processo sobre Tratamento de Salde Fora 5 anos 47 anos X

do Estado

016 - Relatério sobre Auditoria Externa do Plano 5 anos 5 anos X

de Saude

017 - Relatério sobre Auditoria por Amostragem 5 anos 5 anos X

do Plano de Saude

018 - Relatério sobre Critica de Co-Participagéo 5 anos 5 anos X

do Plano de Saude

019 - Relatério sobre Exclusdo de Co-Participacéo 5 anos 5 anos X

do Plano de Saude

020 - Relatério sobre Glosa de Auditoria do Plano 5 anos 5 anos X

de Saude

021 - Relatério sobre Glosa de Inconsisténcia do 5 anos 5 anos X

Plano de Saude

022 - Relatério sobre Incluséo de Co-Participagdo 5 anos 5 anos X

do Plano de Saude

023 - Relatério sobre Negativa de Procedimento 5 anos 5 anos X

do Plano de Saude

024 - Relatério sobre Reembolso de Co- até a aprovagao 5 anos X

Participacéo do Plano de Salde das contas

025 - Relatorio sobre Restituicdo de Co- até a aprovagao 5 anos X

Participacao devido Auditoria por Amostragem do das contas

Plano de Saude
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
026 - Relatoério sobre Restituicdo de Co- até a aprovagao 5 anos X
Participacéo do Plano de Saude das contas
027 - Requerimento de Plano de Saude 5 anos 5 anos X
028 - Requerimento de Negativa de Procedimento 5 anos 5 anos X
do Plano de Saude
029 - Requerimento de Reembolso de Co- até a aprovacéo 5 anos X
Participacao do Plano de Saude das contas
030 - Requerimento de Restituicdo de Co- até a aprovacéo 5 anos X
Participacéo do Plano de Saude das contas
031 - Requerimento de Exclusdo de Co- 5 anos 5 anos X
Participacéo do Plano de Saude
032 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Plano de 5 anos 5 anos X
Saude
033 - Minuta de Decreto sobre Plano de Salde 5 anos 5 anos X
034 - Minuta de Portaria sobre Plano de Saude 5 anos 5 anos X
02 - Atuéria e Estatistica do Plano |001 - Boleto de Cobranga até a aprovagao 5 anos X
de Saude das contas
002 - Comunicacéo Interna sobre Relatorio 5 anos X
Financeiro
003 - Comunicacéo Interna sobre Segurados 5 anos X
Inadimplentes
004 - Demonstrativo de Despesas Médicas 5 anos X
005 - Relatério Estatistico e Financeiro até a aprovagao 5 anos X
das contas
006 - Oficio sobre Adesédo ao Plano de Saude 5 anos 5 anos X
007 - Oficio sobre Cobranga de Segurados 5 anos 5 anos X
Inadimplentes
008 - Oficio sobre Célculo de Sinistralidade 5 anos 5 anos X
009 - Planilha de Controle de Pagamentos 5 anos X
010 - Relatério Financeiro Mensal do Fundo do até a aprovagao 5 anos X
Plano de Saude das contas
011 - Relatério Semanal sobre Segurados Ativos 5 anos X
Adimplentes
012 - Relatério Semanal sobre Segurados Ativos 5 anos X
Inadimplentes
013 - Relatério Semanal sobre Segurados Inativos 5 anos X
Adimplentes
014 - Relatério Semanal sobre Segurados Inativos 5 anos X
Inadimplentes
03 - Credenciar Prestadores de 001 - Termo Aditivo de Contrato com Prestador de | enquanto vigora 5 anos X
Servicos ao Plano de Saude Servigcos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Alvara de Funcionamento de Prestador de enguanto vigora 5 anos X
Servicos
003 - Alvara Sanitério de Prestador de Servicos enguanto vigora 5 anos X
004 - Protocolo sobre Renovagao de Alvara enquanto vigora 5 anos X
Sanitério de Prestador de Servigos
005 - Apostilamento Contratual de Prestador de enquanto vigora 5 anos X
Servigos
006 - Certiddo Conjunta Negativa de Débito de engquanto vigora 5 anos X
Prestador de Servicos
007 - Certidao de Regularidade Fiscal de engquanto vigora 5 anos X
Prestador de Servicos
008 - Certiddo Negativa de Faléncia ou enquanto vigora 5 anos X
Concordata de Prestador de Servigos
009 - Certiddo sobre Tributos Imobiliarios de enquanto vigora 5 anos X
Prestador de Servicos
010 - Certidéo sobre Tributos Mobiliarios de enquanto vigora 5 anos X
Prestador de Servicos
011 - Certificado de Regularidades do FGTS de enguanto vigora 5 anos X
Prestador de Servigos
012 - Certificado de Qualificagao das enguanto vigora 5 anos X
Especialidades em Area Médica de Prestador de
Servigos
013 - Comprovante de Inscri¢cdo no Conselho enquanto vigora 5 anos X
Regional da Categoria do Técnico Responsavel
de Prestador de Servigos
014 - Declaragao sobre Suspenséo de Encargos | enquanto vigora 5 anos X
Fiscais de Prestador de Servigos
015 - Declaracdo de Responsabilidade de enquanto vigora 5 anos X
Prestador de Servigos
016 - Decreto sobre Autorizacéo de Prestador de | enquanto vigora 5 anos X
Servigos
017 - Ato Constitutivo de Prestador de Servicos 5 anos 5 anos X
018 - Comprovante de Registro Ativo no Conselho | enquanto vigora 5 anos X
Nacional de Estabelecimento de Saude de
Prestador de Servicos
019 - Comprovante de Registro Comercial de enquanto vigora 5 anos X
Prestador de Servicos
020 - Termo de Credenciamento de Prestador de | enquanto vigora 5 anos X
Servigos
021 - Listagem sobre Corpo Clinico de Prestador 5 anos X

de Servigos
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
022 - Listagem sobre Servicos de Prestador de 5 anos X
Servicos
Subfunc¢éo: 04 - Gestéo de Saude Ocupacional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacao
intermediaria permanente
01 - Planejar, Normatizar, Orientar |001 - Manual de Procedimentos Administrativos engquanto vigora 20 anos X
e Supervisionar as Ac¢des de Salde |de Saude Ocupacional
Ocupacional 002 - Manual sobre Programa de Saude engquanto vigora 20 anos X
Ocupacional
003 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Programa de Saude Ocupacional
004 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo 5 anos 5 anos X
Técnico de Condigbes Ambientais de Trabalho
005 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo 5 anos 5 anos X
Técnico de CondicBes Especiais de Trabalho
006 - Minuta de Decreto sobre Programa de 5 anos 5 anos X
Saude Ocupacional
007 - Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de 5 anos 5 anos X
Condi¢gbes Ambientais de Trabalho
008 - Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de 5 anos 5 anos X
Condic¢des Especiais de Trabalho
009 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre 5 anos 5 anos X
Programa de Saude Ocupacional
010 - Minuta de Instrucdo Normativa sobre Laudo 5 anos 5 anos X
Técnico de Condig6es Ambientais de Trabalho
011 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo 5 anos 5 anos X
Técnico de CondicGes Especiais de Trabalho
012 - Minuta de Portaria sobre Programa de 5 anos 5 anos X
Saude Ocupacional
013 - Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de 5 anos 5 anos X
Condi¢bes Ambientais de Trabalho
014 - Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de 5 anos 5 anos X
CondicGes Especiais de Trabalho
015 - Manual de Orientagdo Técnica sobre Saude 5 anos 5 anos X
Ocupacional
016 - Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho 5 anos 5 anos X
de Saude Ocupacional
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

017 - Relatério sobre Atividade de Saude 5 anos 5 anos X
Ocupacional
018 - Relatério sobre Comisséo Interna de 5 anos 5 anos X
Prevencéo de Acidentes
019 - Relatério sobre Laudo Técnico de 5 anos 15 anos X
Condi¢gbes Ambientais de Trabalho
020 - Relatério sobre Laudo Técnico de 5 anos 15 anos X
Condigbes Especiais de Trabalho
021 - Relatério sobre Programa de Controle 5 anos 15 anos X
Médico de Saude Ocupacional
022 - Relatério sobre Programa de Prevencéo aos 5 anos 15 anos X
Riscos Ambientais
023 - Relatério sobre Programa de Saude 5 anos 15 anos X
Ocupacional

02 - Avaliar as Condigdes 001 - Requerimento de Avaliagéo Pericial de 5 anos 15 anos X

Ambientais de Trabalho Insalubridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade
002 - Requerimento de Avaliagéo Pericial das 5 anos 15 anos X
CondicGes Especiais de Trabalho
003 - Requerimento de Avaliagdo Pericial de 5 anos 15 anos X
Condi¢Ges Ambientais de Trabalho
004 - Comunicacdo Interna sobre Laudo Técnico 5 anos 15 anos X
de Condigbes Ambientais de Trabalho
005 - Comunicacéo Interna sobre Laudo Técnico 5 anos 15 anos X
de Condigbes Especiais de Trabalho
006 - Exposicédo de Motivos sobre Laudo Técnico 5 anos 95 anos X
de Condicbes Ambientais de Trabalho
007 - Exposicédo de Motivos sobre Laudo Técnico 5 anos 95 anos X
de Condi¢cBes Especiais de Trabalho
008 - Laudo sobre Insalubridade 5 anos 95 anos X
009 - Laudo sobre Risco de Vida/Periculosidade 5 anos 95 anos X
010 - Laudo Técnico sobre Condigdes Ambientais | enquanto vigora 5 anos X
de Trabalho
011 - Laudo Técnico sobre Condigdes Especiais | enquanto vigora 5 anos X
de Trabalho
012 - Oficio sobre Laudo Técnico de Condi¢des 5 anos 15 anos X
Ambientais de Trabalho
013 - Oficio sobre Laudo Técnico de Condi¢des 5 anos 15 anos X
Especiais de Trabalho
014 - Processo sobre Insalubridade 5 anos 95 anos X
015 - Processo sobre Risco de Vida/ 5 anos 95 anos X
Periculosidade
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

016 - Processo sobre Laudo Técnico de enguanto vigora 5 anos X
Condi¢8es Ambientais de Trabalho
017 - Processo sobre Laudo Técnico de enquanto vigora 5 anos X
Condic8es Especiais de Trabalho

03 - Constituir Comisséo Interna de |001 - Comunicacéo Interna sobre Comisséo 5 anos 15 anos X

Prevencéo de Acidentes - CIPA Interna de Prevencgéo de Acidentes
002 - Oficio sobre Comissao Interna de Prevencéo 5 anos 15 anos X
de Acidentes
003 - Relatério sobre Comisséo Interna de 5 anos 15 anos X
Prevencéo de Acidentes

04 - Executar as Ac¢des do 001 - Comunicacéo Interna sobre Programa de 5 anos 15 anos X

Programa de Controle Médico de  |Controle Médico de Saiide Ocupacional

Saude Ocupacional e do Programa |002 - Comunicagéo Interna sobre Programa de 5 anos 15 anos X

de Prevencéo aos Riscos Prevencéo aos Riscos Ambientais

Ambientais 003 - Comunicacéo Interna sobre Programa de 5 anos 15 anos X
Saude Ocupacional
004 - Exposicéo de Motivos sobre Programa de 5 anos 15 anos X
Controle Médico de Saude Ocupacional
005 - Exposi¢éo de Motivos sobre Programa de 5 anos 15 anos X
Prevencéo aos Riscos
006 - Exposicédo de Motivo sobre Saude 5 anos 15 anos X
Ocupacional
007 - Oficio sobre Programa de Controle Médico 5 anos 15 anos X
de Saude Ocupacional
008 - Oficio sobre Programa de Prevencéo aos 5 anos 15 anos X
Riscos Ambientais
009 - Oficio sobre Programa de Saude 5 anos 15 anos X
Ocupacional
010 - Processo sobre Programa de Controle engquanto vigora 20 anos X
Médico de Salude Ocupacional
011 - Processo sobre Programa de Prevencgédo aos | enquanto vigora 20 anos X
Riscos Ambientais
012 - Relatério sobre Programa de Controle 5 anos 15 anos X
Médico de Saude Ocupacional
013 - Relatério sobre Programa de Prevencéo aos 5 anos 15 anos X
Riscos Ambientais
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Funcéo: 06 - Gestdo da Capacitagédo e Progressao Funcional
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo da Capacitagdo

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Avaliar e Supervisionar a 001 - Oficio Circular sobre Plano de Capacitacéo 5 anos 5 anos X
Elaboracgdo de Plano de 002 - Oficio sobre Validagdo do Plano de 5 anos 5 anos X
Capacitacédo Capacitacéo
003 - Oficio sobre Orientagéo da Legislacéo do 5 anos 5 anos X
Plano de Capacitacdo
004 - Oficio sobre Exposi¢édo de Motivos de 5 anos 5 anos X
Alteracéo de Legislacéo
005 - Manual sobre Procedimento para enquanto vigora 5 anos X
Elaboragdo do Plano de Capacitacéo
006 - Exposicéo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Instrucdo Normativa do Plano de Capacitacéo
02 - Analisar e Conceder o 001 - Processo sobre Afastamento de Servidor 5 anos 47 anos X
Afastamento para P6s-Graduagdo |para Frequentar Curso de Pds-Graduacéo
002 - Processo sobre Prorrogacéo de 5 anos 47 anos X
Afastamento de Servidor para Cursar Pés-
Graduacéo
004 - Oficio de Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 47 anos X
Alteracéo de Legislac@o de Afastamento de
Servidor para Frequentar Pds-Graduagéo
005 - Exposi¢cdo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 47 anos X
Decreto de Afastamento de Servidor para
Frequentar Curso de Pds-Graduacéo
007 - Informagéo sobre Procedimentos engquanto vigora X
Computacionais para Alimentacdo do Sistema
Integrado de Gestédo de Recursos Humanos -
SIGRH
008 - Oficio sobre Procedimentos Computacionais | enquanto vigora 5 anos X
para Alimentac&o do Sistema Integrado de
Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
010 - Processo sobre Prorrogacgao de 5 anos 47 anos X
Afastamento de Servidor para Frequentar Curso
de P6s-Graduagao Fora do Pais
011 - Requerimento de Afastamento Temporario 5 anos 47 anos X
para Frequentar Curso de Pds-Graduacéo
03 - Normatizar, Supervisionar e 001 - Oficio sobre Certificado de Curso de 5 anos 5 anos X
Coordenar a Capacitagao Capacitacdo
002 - Oficio sobre Curso de Capacitagdo 5 anos 5 anos X
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Oficio de Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Legislacdo do Plano de Capacitagdo
004 - Oficio sobre Pagamento de Capacitacédo até a aprovacéo 5 anos X
das contas

005 - Oficio sobre Procedimentos de Capacitagéo 5 anos 5 anos X
006 - Oficio sobre Legislagao do Plano de 5 anos 5 anos X
Capacitacéo
007 - Oficio sobre Convénio de Capacitacédo enguanto vigora 5 anos X
008 - Exposigcéo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Decreto da Politica de Capacitagdo
009 - Exposigcéo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Instru¢cdo Normativa da Politica de Capacitacédo
010 - Exposi¢céo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Decreto de Convénio de Capacitagdo
011 - Manual sobre Procedimentos de enquanto vigora 5 anos X
Capacitacédo
012 - Informagé&o sobre Pagamento de até a aprovagao 5 anos X
Capacitacédo das contas
013 - Formuléario sobre Inscricdo em Evento 2 anos 3 anos X
014 - Formulario sobre Registro de Frequéncia em 2 anos 3 anos X
Evento
015 - Formulario sobre Avaliagdo de Curso 2 anos 3 anos X
Presencial
016 - Formulario sobre Avaliagdo de Curso a 2 anos 3 anos X
Disténcia
017 - Processo sobre Capacitagcdo de Servidor 5 anos 47 anos X

04 - Coordenar e Controlar os 001 - Processo sobre Pagamento de Servidor até a aprovacéo 5 anos X

Procedimentos sobre Servidor Ministrante das contas

Ministrante 002 - Informagéo sobre Cadastro de Servidor engquanto vigora X
Ministrante
003 - Processo sobre Legislagao de Servidor 5 anos 47 anos X
Ministrante
004 - Oficio sobre Liberagao de Servidor 5 anos 47 anos X
Ministrante
005 - Oficio sobre Exposi¢édo de Motivos sobre 5 anos 47 anos X
Legislacéo de Servidor Ministrante
006 - Oficio sobre Formulario de Pagamento de até a aprovagao 5 anos X
Servidor Ministrante das contas
007 - Oficio sobre Cadastro de Servidor enguanto vigora 5 anos X
Ministrante
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
008 - Oficio sobre Informacé&o sobre Legislacédo de 5 anos 47 anos X
Servidor Ministrante
009 - Exposi¢éo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Instru¢cdo Normativa de Servidor Ministrante
010 - Exposi¢cdo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Decreto de Servidor Ministrante
011 - Formulario sobre Cadastro de Servidor enguanto vigora X
Ministrante
012 - Informagéo sobre Procedimentos engquanto vigora X
Computacionais na Consulta do M6dulo Assuntos
Ministraveis no Sistema Integrado de Gestao de
Recursos Humanos - SIGRH
013 - Oficio sobre Procedimentos Computacionais | enquanto vigora X
para Consulta do Médulo Assuntos Ministraveis
no Sistema Integrado de Gestéo de Recursos
Humanos -SIGRH
05 - Analisar e Conceder o 001 - Processo sobre Concessao de Adicional de 5 anos 47 anos X
Adicional de Pds-Graduacéo e Pés-Graduacéo
Convalidar o Beneficio 002 - Processo sobre Revisdo Adicional de Pos- 5 anos 47 anos X
Graduacéo
003 - Processo sobre Convalidag&o de Pos- 5 anos 47 anos X
Graduacéo
004 - Requerimento de Adicional de Pés- 5 anos 47 anos X
Graduacéo
Subfung¢ao: 02 - Gestao da Progressao Funcional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacgao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L. Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Coordenar, 001 - Processo sobre Progressao Funcional 5 anos 47 anos X
Controlar e Operacionalizar a 002 - Processo sobre Legislagdo de Progressao 5 anos 47 anos X
Progresséo Funcional Funcional
003 - Manual sobre Procedimentos para enquanto vigora 47 anos X
Progressao Funcional
004 - Exposicéo de Motivos sobre Legislacdo de 5 anos 47 anos X
Progressao Funcional
005 - Oficio sobre Orientagdo de Legislacédo de 5 anos 47 anos X
Progressao Funcional
006 - Oficio sobre Procedimentos para 5 anos 47 anos X
Progressao Funcional
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
007 - Exposicéo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Instru¢cdo Normativa de Progresséo Funcional
008 - Exposigcéo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 5 anos X
Decreto de Progressao Funcional
009 - Processo sobre Ascengédo Funcional - 5 anos 47 anos X
Magistério
010 - Processo de Promocéo - Magistério 5 anos 47 anos X
011 - Requerimento de Promogéo por Titulagdo 5 anos 47 anos X
012 - Requerimento de Revisé@o de Progressao 5 anos 47 anos X
Funcional
013 - Requerimento de Desenvolvimento 5 anos 47 anos X
Funcional - Magistério

Subfuncao: 03 - Gestédo do Modulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Normatizar, Coordenar e 001 - Formulario de Cadastro para Curriculum e 5 anos 47 anos X
Analisar o Modulo Curriculum e Habilidades
Habilidades 002 - Oficio sobre Médulo Curriculum e enquanto vigora X

Habilidades do Sistema Integrado de Gestéo de
Recursos Humanos - SIGRH

003 - Formulario de Cadastro de Curriculo e 5 anos 47 anos X
Talentos
004 - Formulario de Atualizagao de Curriculo e 5 anos 47 anos X
Talentos
02 - Normatizar, Coordenar e 001 - Processo sobre Homologagéo de Evento 5 anos 5 anos X
Analisar o0 Médulo Eventos 002 - Informagéo sobre Legislacéo da 5 anos 5 anos X
Homologacéo de Evento
003 - Oficio sobre Legislagao de Homologacgéo de 5 anos 5 anos X
Evento
004 - Oficio sobre Homologagéo de Evento 5 anos 5 anos X
005 - Formulério de Relatério de Turma Concluida 5 anos 5 anos X
006 - Informagéo sobre Procedimento para enquanto vigora X

Alimentac&o do Médulo Evento do Sistema
Integrado de Gestéo de Recursos Humanos -
SIGRH

007 - Oficio sobre Procedimento para Alimentagéo | enquanto vigora X
do Médulo Evento do Sistema Integrado de
Gestéo de Recursos Humanso - SIGRH
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
008 - Requerimento de Participagdo em Evento de 5 anos 47 anos X
Interesse da Administracéo
Subfunc¢ao: 04 - Gestédo da Semana do Servidor
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacao
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Organizar e 001 - Processo sobre a Semana do Servidor 5 anos 47 anos X
Operacionalizar a Semana do 002 - Processo sobre a Legislacdo da Semana do 5 anos 47 anos X
Servidor Servidor
003 - Oficio sobre Orientagdo da Semana do 5 anos 47 anos X
Servidor
004 - Oficio sobre Procedimento para Indicagéo a 5 anos 47 anos X
Medalha de Mérito Funcional
005 - Exposi¢éo de Motivos sobre Minuta de 5 anos 47 anos X
Instrugcdo Normativa da Medalha de Mérito
Funcional
006 - Processo sobre Publicagéo de Portaria da 5 anos 47 anos X
Comissé@o da Medalha de Mérito Funcional
007 - Processo sobre Publicacéo de Portaria dos 5 anos 47 anos X
Indicados a Medalha de Mérito Funcional
Funcédo: 08 - Gestdo de Beneficio Previdenciario
Subfuncéao: 01 - Beneficio Previdenciario
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Concesséo de Beneficio 001 - Processo sobre Aposentadoria por Tempo 5 anos 95 anos X
Previdenciério de Servico
002 - Processo sobre Aposentadoria Compulséria 5 anos 95 anos X
003 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria 5 anos 95 anos X
Integral
004 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria 5 anos 95 anos X
Proporcional
005 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria 5 anos 95 anos X
Proporcional Antecipacéo de ldade
006 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria 5 anos 95 anos X
com Reducdo de Idade
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
007 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria 5 anos 95 anos X
Especial
008 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria 5 anos 95 anos X
Integral por Tempo de Contribuicéo
009 - Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado- 5 anos 95 anos X
Aposentadoria
010 - Processo sobre Revisdo do Beneficio 5 anos 95 anos X
Pensé&o Previdenciaria

Funcéo: 09 - Gestéo de Beneficios
Subfuncéao: 01 - Gestéo de Beneficios

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Normatizar, 001 - Processo sobre Concesséao de Adicional 5 anos 47 anos X
Revisar e Executar os Vintenario
Procedimentos sobre Beneficios 002 - Processo sobre Revisdo de Adicional 5 anos 47 anos X
Funcionais Vintenario
003 - Processo sobre Concesséo de Adicional de 5 anos 95 anos X
Risco de Vida
004 - Processo sobre Revisdo de Adicional de 5 anos 95 anos X
Risco de Vida
005 - Processo sobre Concessao de Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
006 - Proesso sobre Revisao de Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
007 - Processo sobre Concesséo de Abono 5 anos 47 anos X
Permanéncia
008 - Processo sobre Concesséo de Licenga- 5 anos 47 anos X
Prémio
009 - Processo sobre Converséo de Licenca- 5 anos 47 anos X
Prémio
010 - Processo sobre Concesséo de Adicional de 5 anos 47 anos X
Permanéncia
011 - Processo sobre Revisdo de Adicional de 5 anos 47 anos X
Permanéncia
012 - Processo sobre Adicional de Tempo de 5 anos 47 anos X
Servico
013 - Processo sobre Usufruto de Licenca-Prémio 5 anos 47 anos X
014 - Oficio sobre Ajuda de Custo 5 anos 47 anos X
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
015 - Oficio sobre Férias 5 anos X
016 - Oficio sobre Adicional de Insalubridade 5 anos 95 anos X
017 - Oficio sobre Penosidade 5 anos 95 anos X
018 - Oficio sobre Adicional de Risco de Vida 5 anos 95 anos X
019 - Requerimento de Abono de Incentivo a 5 anos 47 anos X
Permanéncia
020 - Formulario de Instrugéo Técnica e Despacho 5 anos 47 anos X
de Abono de Incentivo & Permanéncia
021 - Requerimento de Revisdo de Adicional por 5 anos 47 anos X
Tempo de Servico - Servidor Ativo
022 - Requerimento de Gratificag&o de Incentivo a 5 anos 47 anos X
Permanéncia em Atividade
023 - Requerimento de Ajuda de Custo 5 anos 47 anos X
024 - Planilha de Analise de Concessao de Ajuda 5 anos 47 anos X
de Custo
025 - Requerimento de Usufruto de Licenga- 5 anos 47 anos X
Prémio
026 - Requerimento de Vale-Transporte 5 anos 47 anos X
027 - Requerimento de Apostilamento - Cargo/ 5 anos 47 anos X
Funcéo
028 - Requerimento de Apostilamento - Adicional 5 anos 47 anos X
de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
029 - Apostilamento - Adicional de Insalubridade, 5 anos 47 anos X
Penosidade e Risco de Vida
030 - Requerimento de Opc¢éo de Recebimento - 5 anos 47 anos X
Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco
de Vida
031 - Requerimento de Adicional de Risco de Vida 5 anos 47 anos X
032 - Requerimento de Adicional de Insalubridade 5 anos 47 anos X
033 - Requerimento de Adicional de Penosidade 5 anos 47 anos X
034 - Requerimento de Opgéo pela Vantagem 5 anos 47 anos X
Nominalmente Identificavel
035 - Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de 5 anos 5 anos X
Insalubridade
036 - Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de 5 anos 5 anos X
Risco de Vida
037 - Minuta de Decreto sobre Adicional de 5 anos 5 anos X
Insalubridade
038 - Minuta de Decreto sobre Adicional de Risco 5 anos 5 anos X
de Vida
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
039 - Minuta de Instru¢do Normativa sobre 5 anos 5 anos X
Adicional de Insalubridade
040 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre 5 anos 5 anos X
Adicional de Risco de Vida
041 - Minuta de Portaria sobre Adicional de 5 anos 5 anos X
Insalubridade
042 - Minuta de Portaria sobre Adicional de Risco 5 anos 5 anos X
de Vida
043 - Exposigcéo de Motivos sobre Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
044 - Exposigcéo de Motivos sobre Adicional de 5 anos 95 anos X
Risco de Vida
045 - Manual sobre Adicional de Insalubridade 5 anos 95 anos X
046 - Manual sobre Adicional de Risco de Vida 5 anos 95 anos X
047 - Comunicacéo Interna sobre Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
048 - Comunicacéo Interna sobre Adicional Risco 5 anos 95 anos X
de Vida
049 - Processo sobre Adicional de Insalubridade 5 anos 95 anos X
050 - Processo sobre Adicional de Risco de Vida 5 anos 95 anos X
051 - Relatério sobre Risco de Vida 5 anos 95 anos X
052 - Relatério sobre Insalubridade 5 anos 95 anos X
02 - Incluir, Sustar e Interromper 001 - Oficio sobre Escala de Férias 5 anos X
Férias 002 - Oficio sobre Interrupcéo de Férias 5 anos 47 anos X
003 - Oficio sobre Sustacgado de Férias 5 anos 95 anos X
004 - Requerimento de Alteracao, Suspensao e/ou 5 anos 47 anos X
Interrupgdo de Férias
03 - Incluir Empresa e Linha para  |001 - Oficio sobre Auxilio Transporte 5 anos 47 anos X
Vale-Transporte 002 - Formulério de Cadastramento de Empresa e | enquanto vigora X
Linha para Vale-Transporte
003 - Formulério de Cadastro de Linha e 5 anos 47 anos X
Atualizagdo de Tarifa de Onibus
Subfunc¢ao: 02 - Gestao de Recuperagédo de Histéricos Funcionais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Atualizar os Dados Funcionais |001 - Oficio sobre Assentamento Funcional para 5 anos 47 anos X
dos Servidores no Sistema Recuperagéo de Histérico
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

Integrado de Recursos Humanos |002 - Processo sobre Assentamento Funcional 5 anos 47 anos X
para Recuperacgéo de Histérico
003 - Oficio sobre Apresentagdo de Resultado da 5 anos 47 anos X
Recuperacgéo de Histérico
004 - Processo sobre Apresentagéo de Resultado 5 anos 47 anos X
da Recuperacéo de Histérico
005 - Formulario de Recuperagéo de Histérico 5 anos 47 anos X
Funcional e/ou Financeiro de Servidor

Funcéo: 10 - Gestédo do Programa de Estagio
Subfuncéao: 01 - Gestéo do Programa de Estagio

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Supervisionar e 001 - Oficio sobre Relatério de Estagio 5 anos 47 anos X
Controlar o Programa de Estagio (002 - Comunicagao Interna sobre Renovacgéo de 5 anos 47 anos X
Seguro para Estagiario
003 - Oficio sobre Encontro de Integragéo, 5 anos X
Acompanhamento In Loco e Diagnéstico de
Capacitacdo de Estagiario
004 - Processo sobre Analise e Aprovacéo de 5 anos 15 anos X
Projeto Técnico do Programa de Estagio
005 - Processo sobre Substituicdo do Plano de 5 anos 15 anos X
Trabalho do Programa de Estagio
006 - Oficio sobre Comissao Julgadora para 5 anos X
Encontro Catarinense de Estagiarios
007 - Oficio Circular sobre Apoio na Divulgagao do 5 anos X
Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino
008 - Oficio Circular sobre Avaliagdo Pedagogica 5 anos X
do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino
009 - Oficio sobre Avaliacédo de Estagiario 5 anos X
010 - Oficio sobre Quantitativo de Estagiario nos 5 anos X
Orgéos
011 - Informagéo sobre Substituicdo do Plano de 5 anos 15 anos X
Trabalho do Programa de Estagio
012 - Termo de Rescisdo de Estagio 5 anos 47 anos X
013 - Termo de Compromisso de Estagio enguanto vigora 5 anos X
014 - Termo de Convénio de Estagio enguanto vigora 5 anos X
015 - Formulario de Cadastro de Estagiario 5 anos 47 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
016 - Formulario de Cadastro de Instituicdo de 5 anos 47 anos X
Ensino
017 - Formulario de Avaliacdo Semestral de 5 anos 47 anos X
Estéagio - Estagiario
018 - Formulario de Avaliacdo Semestral de 5 anos 47 anos X
Estéagio - Supervisor
019 - Plano de Trabalho de Estagio 5 anos 47 anos X
020 - Projeto Técnico de Estagio 5 anos 47 anos X
021 - Requerimento de Recesso de Estagiario 5 anos 47 anos X
022 - Oficio sobre Solicitacéo de Estagiario 5 anos 47 anos X
023 - Projeto Especial de Estagio 5 anos 47 anos X
024 - Certificado do Programa de Estagio 5 anos 47 anos X
025 - Declaracao de Estagio até 180 dias 5 anos 47 anos X
026 - Declaragdo de Néo Participagdo em Outros 5 anos 47 anos X
Programas de Estagio ou Emprego Publico
027 - Declaracdo para Autdnomo 5 anos 47 anos X
028 - Recibo de Termo de Compromisso 5 anos 47 anos X
029 - Termo Aditivo de Prorrogacao de Estagio 5 anos 47 anos X
030 - Termo Aditivo para Movimentagao Interna 5 anos 47 anos X
de Estagiario
031 - Termo Aditivo para Mudanca de Estagiério 5 anos 47 anos X
032 - Roteiro de Projeto de Melhoria 5 anos 47 anos X
033 - Extratos de Termo de Compromisso e 5 anos 47 anos X
Rescisédo
Funcgéo: 11 - Acompanhamento e Normatizagao da Gestao de Pessoas
Subfunc¢éo: 01 - Acompanhamento e Normatizacdo da Gestéo de Pessoas
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Normatizar e Padronizar 001 - Processo sobre Controle Funcional enquanto o 100 anos X
Fluxos e Procedimentos servidor
Administrativos e Funcionais permanecer
002 - Oficio sobre Descentralizagdo de Atividade 5 anos 47 anos X
de Gestdo de Pessoas
003 - Oficio sobre Atividade Operacional 5 anos 47 anos X
Administrativa de Gestéo de Pessoas
004 - Informacé&o sobre Projeto Técnico de Gestédo 5 anos 47 anos X
de Pessoas
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Informacgé&o sobre Minuta de Decreto de 5 anos 47 anos X
Gestéo de Pessoas
006 - Informagéo sobre Minuta de Instrucédo 5 anos 47 anos X
Normativa de Gestdo de Pessoas
007 - Exposicéo de Motivos sobre Decreto de 5 anos 47 anos X
Gestéo de Pessoas
008 - Exposicdo de Motivos sobre Instrugédo 5 anos 47 anos X
Normativa de Gestéo de Pessoas
02 - Coordenar o Portal do Servidor (001 - Oficio sobre Atualizacéo do Portal do 5 anos 47 anos X
Estadual de Santa Catarina Servidor Estadual de Santa Catarina

Fungéo: 12 - Gestéo do Sistema Informatizado de Gestéo de Pessoas
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo do Sistema Informatizado de Gestédo de Pessoas

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar a Manutencéo, 001 - Oficio sobre o Sistema Integrado de Gestédo 5 anos X
Evolucéo e Desenvolvimento do de Recursos Humanos - SIGRH
Sistema Integrado de Gestao de 002 - Oficio sobre Relatério do Sistema Integrado 5 anos X
Recursos Humanos - SIGRH de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
003 - Oficio sobre Migragcéo de Dados do Sistema 5 anos X
Integrado de Gestédo de Recursos Humanos -
SIGRH
004 - Oficio sobre o Médulo Ajuda do Sistema 5 anos X
Integrado de Gestédo de Recursos Humanos -
SIGRH
005 - Oficio sobre Parametrizagdo e Homologagao 5 anos X
do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos
Humanos - SIGRH
006 - Oficio sobre Implementacéo do Sistema 5 anos X
Integrado de Gestédo de Recursos Humanos -
SIGRH
007 - Oficio sobre Rotina Computacional do 5 anos X
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH
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Grupo: 05 - COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO
Subgrupo: 01 - Gestdo de Comunicagdo, Documentacao e Informacéo
Funcéo: 01 - Governanga Eletronica
Subfunc¢do: 01 - Tecnologia da Informacgdo e Comunicagéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Gerir a Tecnologia da 001 - Ata de Reunido sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X
Informacé@o e Comunicacao Informac&o e Comunicacéo

002 - Convénio sobre Tecnologia da Informagéo e | enquanto vigora 5 anos X

Comunicacéo

003 - Instrugdo Normativa sobre Tecnologia da engquanto vigora 5 anos X

Informac&o e Comunicacédo

004 - Minuta de Decreto sobre Tecnologia da 5 anos 5 anos X

Informac&o e Comunicacéo

005 - Oficio sobre Tecnologia da Informagao e 5 anos 5 anos X

Comunicacéo

006 - Parecer sobre Tecnologia da Informacéo e | enquanto vigora 5 anos X

Comunicagdo

007 - Plano Diretor sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X

Informac&o e Comunicacédo

008 - Plano Estratégico sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X

Informacéo e Comunicagéo

009 - Projeto sobre Tecnologia da Informacgé&o e 5 anos 10 anos X

Comunicacéo

010 - Projeto sobre Governanca Eletronica 5 anos 10 anos X

011 - Regulamento sobre Tecnologia da enguanto vigora 5 anos X

Informacéo e Comunicagéo

012 - Resolugéo sobre Tecnologia da Informagéo | enquanto vigora 5 anos X

e Comunicagao

013 - Minuta de Contrato sobre Prestacéo de 2 anos 3 anos X

Servigos de Tecnologia da Informacao e

Comunicacéo

014 - Relatério sobre Tecnologia da Informacéo e 5 anos 10 anos X

Comunicacéo

015 - Informagéo sobre Tecnologia da Informagéo | enquanto vigora 5 anos X

e Comunicagdo
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Fungéo: 02 - Ouvidoria
Subfunc¢ao: 01 - Ouvidoria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Expedir Normas, Instru¢des e |001 - Oficio sobre Ouvidoria 5 anos 5 anos X
Atos Complementares, Inspecionar |002 - Relatério sobre Ouvidoria 5 anos 10 anos X
e Realizar o Controle Técnico 003 - Instrugdo Normativa sobre Ouvidoria enguanto vigora 5 anos X
004 - Comunicacéao Interna sobre Ouvidoria 2 anos 3 anos X
Funcéo: 03 - Gestéo de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Subfuncéao: 01 - Produgédo Gréafica
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Produzir os Impressos Oficiais |001 - Ordem de Producgé&o sobre Impresso Oficial 5 anos 5 anos X
002 - Relatério sobre Acompanhamento da 5 anos 5 anos X Este relatorio encontra-se em meio digital, disponivel no
Producéo Gréfica sistema Bremem.
003 - Relatério sobre Estoque de Matéria-Prima 2 anos 3 anos X
004 - Relatoério sobre Reposi¢éo de Estoque de 2 anos 3 anos X
Material Gréfico
005 - Exposigcéo de Motivos sobre Aquisi¢éo de 2 anos 3 anos X
Equipamento Gréfico
006 - Comunicacao Eletrénica sobre Aquisicao de 2 anos 3 anos X
Equipamento Gréfico
007 - Comunicacéo Eletrénica sobre Reparo de 2 anos 3 anos X
Equipamento Gréfico
008 - Formuléario sobre Pedido Interno de Matéria- 2 anos 3 anos X
Prima
02 - Produzir, Editar, Divulgar e 001 - Comunicacéo Eletronica sobre Matéria para 2 anos 3 anos X
Circular o Diério Oficial do Estado |Impresso
002 - Comunicacéo Eletrdnica sobre Data de 2 anos 3 anos X
Publicacéo
003 - Cadastro sobre Publicacdo enguanto vigora 3 anos X
004 - Oficio sobre Autorizagdo de Publicacédo 2 anos 3 anos X
005 - Certiddo sobre Circulagao do Diério Oficial 5 anos 5 anos X
do Estado
03 - Gerir as A¢Oes de Politicas 001 - Proposta de Orgamento sobre Encomenda 2 anos 3 anos X
Comerciais de Impressao
002 - Proposta de Orgamento sobre Encomenda 2 anos 3 anos X
de Publicacao
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Certificado de Liberagao de Impresséo a 2 anos 3 anos X
Gréafica Particular
004 - Relatério sobre Orgamento Pendente de 2 anos 3 anos X
Impresséo
005 - Relatério sobre Orgamento Aprovado de 2 anos 3 anos X
Impresséo
006 - Relatério sobre Pés-Calculo de Orcamento 2 anos 3 anos X
de Impressao
007 - Formulario sobre Rétulo para Expedigcdo de 2 anos 3 anos X
Material Grafico
008 - Oficio sobre Vencimento de Assinatura do 2 anos 3 anos X
Diario Oficial do Estado
009 - Nota Fiscal sobre Pagamento de Publicacéo | até a aprovagao 5 anos X
das contas
010 - Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso | até a aprovagéo 5 anos X
Oficial das contas
011 - Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de | até a aprovagéo 5 anos X
Jornal das contas
012 - Requisicéo e Autorizacdo de Impresséo 2 anos 3 anos X
013 - Especificagdo de Impresso 2 anos 3 anos X
014 - Pré-Calculo de Orcamento de Impressédo 2 anos 3 anos X
Func¢éo: 04 - Comunicagéo
Subfunc¢éo: 01 - Assessoria de Imprensa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Compilar Noticias e Divulgar  |001 - Boletim Informativo sobre Divulgagéo das 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem.
as Acdes de Governo Acbes do Governo
002 - Comunicacao Eletrénica sobre Matéria para 2 anos 3 anos X
Noticia
003 - Email sobre Matéria para Noticia 2 anos 3 anos X
004 - Oficio sobre Matéria para Noticia 2 anos 3 anos X
005 - Relatério sobre Divulgacéo das Agbes de 5 anos 10 anos X
Governo
006 - Noticia em Pagina de Site sobre Divulgagédo 2 anos 3 anos X
de Evento
007 - Noticia sobre Implantagdo de Projeto 2 anos 3 anos X
02 - Editorar e Programar Material |001 - Folder sobre Divulgagdo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem.
Visual 002 - Catélogo sobre Divulgagdo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Banner sobre Divulgagdo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem.
004 - Cartaz sobre Divulgagdo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem.
03 - Produzir Registro de Imagem e |001 - Registro AudioVisual 5 anos 10 anos X
Som 002 - Registro Fotografico 5 anos 10 anos X
Subfunc¢ao: 02 - Cerimonial e Relagdes Publicas
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Organizar Evento e Cerimonial |001 - Ficha Cadastro de Autoridades do Governo | enquanto vigora X
Oficial 002 - Cronograma sobre Evento Oficial 2 anos X
003 - Registro de Palestra em Evento Oficial 2 anos 13 anos X
004 - Registro de Discurso em Evento Oficial 2 anos 13 anos X
005 - Registro de Conferéncia em Evento Oficial 2 anos 13 anos X
006 - Lista de Frequéncia de Evento Oficial até a emisséo 5 anos X
Funcéo: 05 - Documentagao
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo Documental
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacgao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Gerir os Documentos 001 - Oficio sobre Solicitacdo de Documento 2 anos 3 anos X
Administrativos 002 - Comunicagéo Eletrdnica sobre Solicitagdo 2 anos 3 anos X
de Documento
003 - Oficio sobre Encaminhamento de 2 anos 3 anos X
Documento
004 - Comunicacao Eletronica sobre 2 anos 3 anos X
Encaminhamento de Documento
005 - Oficio sobre Recebimento de Documento 2 anos 3 anos X
006 - Comunicacéo Eletronica sobre Recebimento 2 anos 3 anos X
de Documento
007 - Oficio sobre Arguivamento de Documento 2 anos 3 anos X
008 - Comunicacéao Eletronica sobre 2 anos 3 anos X
Arquivamento de Documento
009 - Oficio sobre Ata de Reunido 2 anos 3 anos X
010 - Comunicacéo Eletrnica sobre Ata de 2 anos 3 anos X
Reunido
011 - Oficio sobre Convocagéo de Reunido 2 anos 3 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
012 - Comunicacéo Eletronica sobre Convocagao 2 anos 3 anos X
de Reunido
013 - Convite para Participacdo em Evento enguanto vigora X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem.
014 - Oficio sobre Solicitacéo de Informacéo 2 anos 3 anos X
015 - Comunicacao Eletronica sobre Solicitagdo 2 anos 3 anos X
de Informacéo
016 - Comunicacao Eletrénica sobre Atendimento 2 anos 3 anos X
de Informagéo
017 - Oficio sobre Emisséo de Documento 2 anos 3 anos X
018 - Comunicacéao Interna sobre Emissao de 2 anos 3 anos X
Documento
019 - Comunicacéo Eletronica sobre Emissao de 2 anos 3 anos X
Documento
020 - Emissao de Plano de Atividades 5 anos 10 anos X
021 - Emissao de Cronograma de Atividade 2 anos X
022 - Requerimento sobre Informacgao 2 anos 3 anos X
02 - Autuar e Distribuir Documentos [001 - Guia do Controle de Encaminhamento de 2 anos X
-Protocolo Documento
002 - Livro de Protocolo até a baixa X
003 - Registro e Controle de Documento Enviado 2 anos X
ao Correio
004 - Registro e Expedi¢éo para Postagem de 2 anos X
Documento
005 - Formulario sobre Contingéncia do Protocolo 2 anos X
Eletrdnico
007 - Manual sobre Sistema de Gestao de enguanto vigora 5 anos X
Protocolo Eletrénico - SGP-e
008 - Comunicacao Eletronica sobre solicitagdo de 2 anos X
Assunto para o Sistema de Gestdo de Protocolo
Eletrénico
009 - Formulario Eletrdnico para Cadastro de 2 anos 3 anos X
Usuario e/ou Troca de Lotacéo no SGP-e
03 - Produzir e Normatizar a 001 - Manual de Procedimentos sobre Gestédo de | enquanto vigora 5 anos X
Gestéo de Documentos Documentos
002 - Plano de Classificacdo de Documentos enguanto vigora X
004 - Instrucéo Normativa sobre Sistema de enquanto vigora 5 anos X
Classificacdo e Temporalidade de Documentos
006 - Instrucdo Normativa sobre Designagéo de enquanto vigora 5 anos X
Comisséo Permanente de Gestdo de Documentos
007 - Instrugdo Normativa sobre Organizagéo e enquanto vigora 5 anos X
Transferéncia de Documentos

Sistema de Gestédo de Protocolo Eletrénico



SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestéo de Protocolo Eletrénico - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina

14/08/2017 - 14:13

Péagina: 79 de 80

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
008 - Instrucéo Normativa de Procedimentos enguanto vigora 5 anos X
sobre Protocolo de Documentos
009 - Instrugdo Normativa sobre Gestao de enquanto vigora 5 anos X
Documento Digital
010 - Minuta de Lei sobre Avaliagéo e Destinagdo 5 anos 5 anos X
de Documentos
011 - Manual de Redacéo Oficial enguanto vigora 5 anos X
012 - Instrugdo Normativa sobre Destinacéo de engquanto vigora 5 anos X
Documentos
013 - Instrugdo Normativa sobre Eliminagdo de engquanto vigora 5 anos X
Documentos
014 - Projeto sobre Gestao de Documentos 5 anos 10 anos X
015 - Oficio sobre Gestdo de Documentos 2 anos 3 anos X
016 - Comunicacao Interna sobre Gestéo de 2 anos 3 anos X
Documentos
017 - Comunicacéao Eletronica sobre Gestéo de 2 anos 3 anos X
Documentos
018 - Exposicéo de Motivos sobre Gestéo de 2 anos 3 anos X
Documentos
019 - Ata da Comissé@o Permanente de Gestao 5 anos 10 anos X
Documental
020 - Instrugdo Normativa sobre Designagéo de enquanto vigora 5 anos X
Comisséo Permanente de Avaliacdo de
Documentos
021 - Apostila de Curso de Capacitagdo do enquanto vigora 5 anos X
Sistema de Gestéo
Subfunc¢éo: 02 - Arquivo Corrente
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacgéo Observacgao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Classificar, Avaliar, Arquivar e |001 - Listagem de Transferéncia de Documentos 2 anos 13 anos X
Destinar Documentos 002 - Listagem de Eliminacdo de Documentos 2 anos 3 anos X
003 - indice de Documento de Arquivo Corrente enguanto vigora 5 anos X
004 - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de 5 anos 10 anos X Disponivel no Diério Oficial do Estado
Documentos
005 - Termo de Eliminacdo de Documentos 5 anos 10 anos X Disponivel no Diério Oficial do Estado
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Subfunc¢ao: 03 - Arquivo Intermediario

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Classificar, Avaliar, Arquivar e |001 - Portaria sobre Designacdo de Comissao enguanto vigora 5 anos X Disponivel no Diério Oficial do Estado
Destinar Documentos Permanente de Avaliacdo de Documentos
002 - Listagem de Eliminacdo de Documentos 2 anos 13 anos X
003 - Listagem de Recolhimento de Documentos 2 anos 13 anos X
004 - Oficio sobre Pesquisa de Documento de 2 anos 3 anos X
Arquivo
005 - Comunicacao Interna sobre Pesquisa de 2 anos 3 anos X
Documento de Arquivo
006 - Comunicacéo Eletronica sobre Pesquisa de 2 anos 3 anos X
Documento de Arquivo
007 - Email sobre Pesquisa de Documento de 2 anos 3 anos X
Arquivo
008 - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de 5 anos 10 anos X Disponivel no Diério Oficial do Estado
Documentos
009 - Termo de Eliminagdo de Documentos 5 anos 10 anos X Disponivel no Diério Oficial do Estado
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